
 
คู่มือส ำหรับประชำชน:  การขออนุญาตแก้ไขผังแปลง แบ่งกรรมสิทธิ์ รวมกรรมสิทธิ์ ที่ดินในเขตโครงการ          
จัดรูปที่ดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส้านักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน ้าเพ่ือเกษตรกรรมที่ 1-35 ในพื นที่ 
กระทรวง:  เกษตรและสหกรณ์  กรมชลประทาน   
 
กำรขออนุญำตแก้ไขผังแปลง แบ่งกรรมสิทธิ์ รวมกรรมสิทธิ์ ที่ดินในเขตโครงกำรจัดรปูท่ีดิน 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ด้วยพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘  มาตรา ๑4 และ มาตรา 15 ก้าหนดให้

ส้านักงานจัดรูปที่ดินกลางมีอ้านาจหน้าที่ควบคุมดูแลโดยทั่วไป ซึ่งกิจการโดยทั่วไปของส้านักงานจัดรูปที่ดิน
จังหวัด และส้านักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดมีอ้านาจหน้าที่จัดท้าแผนผังการจัดแปลงที่ดิน ระบบชลประทาน การ
สร้างถนนหรือทางล้าเลียงในไร่นา การปรับระดับพื นที่ดิน และการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับการจัดรูปที่ดินในเขต
โครงการจัดรูปที่ดิน เพ่ือเสนอคณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนผังการจัดแปลง
ที่ดิน ระบบชลประทาน การสร้างถนนหรือทางล้าเลียงในไร่นา การปรับระดับพื นที่ดิน และการอื่นๆ ที่เก่ียวกับ
การจัดรูปที่ดินในเขตโครงการจัดรูปที่ดิน ตามมาตรา 12 (3) แห่งพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ. 2558 ที่ส้านักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดเสนอ   

ซึ่งการขออนุญาตแบ่งกรรมสิทธิ์รวมที่ดินก็ดี การขออนุญาตรวมกรรมสิทธิ์ที่ดินก็ดี ถือว่าเป็นการแก้ไข
ผังแปลงที่ดินเดิมที่งานจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมได้ด้าเนินการก่อสร้างไว้ตามหลักวิชาการด้านวิศวกรรมจัด
รูปที่ดินเพ่ือให้ที่ดินทุกแปลงที่เข้าร่วมโครงการจัดรูปที่ดิน มีโครงสร้างพื นฐานทางการเกษตรตามที่งานจัดรูป
ที่ดินได้ก่อสร้างไว้ ได้แก่ระบบชลประทาน คูระบายน ้า ถนนทางล้าเลียงในไร่นา  ในการขออนุญาตฯ 
คณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดต้องพิจารณาความเหมาะสม ทั งทางด้านแผนผังการจัดแปลงที่ดินใหม่ตามที่
ขออนุญาตฯ ระบบชลประทาน การระบายน ้า ถนนทางล้าเลียงในไร่นา สิ่งต่างๆเหล่านี เป็นอ้านาจ            
ของคณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัด และคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลางต้องพิจารณาตามท่ีกฎหมายให้อ้านาจ
และก้าหนดไว้ ดังนั นการขออนุญาตแก้ไขผังแปลงแบ่งกรรมสิทธิ์ที่ดิน-รวมกรรมสิทธิ์ที่ดินในเขตโครงการ                 
จัดรูปที่ดิน  จึงต้องขออนุญาตผ่านส้านักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดในพื นที่ เพ่ือด้าเนินการตามที่กฎหมายก้าหนด 
ต่อไป 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
ล ำดับ สถำนที่/ช่องทำงบริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1 ส้ านั ก งานจั ด รูป ที่ ดิ น และจั ด ระบบน ้ า เพ่ื อ
เกษตรกรรมที่ 1-35 ในพื นที่ / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ ทางราชการก้าหนด) ตั งแต่ เวลา 
08:30 - 16:00 น 
(มีพักเท่ียง) 



 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่ ขั้นตอน 
ระยะ 
เวลำ 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

1 เขียนค ำร้องย่ืนต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
เจ้าหน้าที่สอบถามประชาชนที่เข้ามาติดต่อเพ่ือคัดกรอง
และแยกประเภทงาน  ยื่นค้าร้องตามแบบที่ก้าหนด 
                     

  ผู้ขออนุญาต / 
ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที่ / เจ้าหน้าที่ที่
ไดร้ับมอบหมาย 

2 ตรวจสอบเอกสำรเบื้องต้น 
ตรวจสอบค้าร้อง และเอกสารประกอบต่าง  ๆเช่น 
เอกสารประกอบการขออนุญาตทั่วไป 
 -บัตรประจ้าตัวประชาชน/ทะเบียนบ้าน 
-ใบส้าคัญการเปลี่ยนชื่อ/ใบส้าคัญการเปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) 
-ทะเบียนสมรส 
-ใบส้าคัญการหย่า (ถ้ามี) 
-หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-ส้าเนาโฉนดที่ดิน 
-หนังสือมอบอ้านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมีการ
มอบอ้านาจ) 
- อ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 
                                         

1 วันท้าการ ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที/่ เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมาย 

3 ตรวจสอบพื้นที่/ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมำย 
การพิจารณาความเหมาะสม 
- พิจารณาเอกสาร, ต้าแหน่งบริเวณที่ขออนุญาต ในแบบ
ผังแปลงการก่อสร้างระบบชลประทานในพื นที่ ตาม
ประเภทที่ขอ               
- จัดท้าแผนที่ รูปผังแปลง ต้าแหน่งการขออนุญาต
ประกอบการพิจารณา      
- ให้ความเห็นทางด้านวิศวกรรมจัดรูปที่ดิน พิจารณา
ปัญหา อุปสรรคและผลกระทบต่าง ๆ  ต่อระบบ
ชลประทาน และการจัดรูปที่ดินในพื นที่                   
- พิจารณาข้อกฎหมาย ระเบียบ ค้าสั่ง มติ ฯลฯ   
- สรุปเรื่อง ท้าความเห็นเสนอผู้อ้านวยการส้านักงานจัดรูป
ที่ดินและจัดระบบน ้า พิจารณา และน้าเสนอ
คณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

30 วันท้าการ ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที/่เจ้าหน้าที่ที่
ไดร้ับมอบหมาย 



ที ่ ขั้นตอน 
ระยะ 
เวลำ 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

 
4 ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ (คจจ.) 

ผู้มีอ้านาจพิจารณาตัดสินใจ 
-คณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดที่พื นที่ตั งอยู่พิจารณา 
(คจจ.)  
 

15 วันท้าการ ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที่/ผู้อ้านวยการ
ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35/
คณะกรรมการจัดรูป
ที่ดินจังหวัด 

5 แจ้งผลกำรพิจำรณำออกหนังสืออนุญำต 
-แจ้งผลการพิจารณา 
-จัดท้าหนังสืออนุญาต 

7 วันท้าการ ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที/่ผู้อ้านวยการ
ส้านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน ้าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35/
คณะกรรมการจัดรูป
ที่ดินจังหวัด 

 หมำยเหตุ 
ขั นตอนที่ 1 ถึงขั นตอนที่ 5 
- ไม่รวมระยะเวลาการจัดส่ง และรับคืน กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน 
- ไม่นับรวมระยะเวลารอคอยการเปิดประชุม คจจ. หรือ คจก. 

 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำร 53 วัน หน่วยเวลำ วันท ำกำร 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน ประกอบกำรยื่นค ำขอ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
1 บัตรประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

บัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต / ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ้านาจ พร้อมลงนามจริง
รับรองส้าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ้านาจ ต้องแนบของผู้มอบอ้านาจ และผู้รับมอบอ้านาจ
ด้วย) 

2 ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ต้นฉบับทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ้านาจ พร้อมลงนามจริงรับรอง
ส้าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ้านาจ ต้องแนบของผู้มอบอ้านาจ และผู้รับมอบอ้านาจด้วย) 

3    ทะเบียนเปลี่ยนชื่อตัว ฉบับจริง 1 ฉบับ 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
ต้นฉบับใบส้าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุลของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส้าเนาถูกต้อง 

4 ทะเบียนสมรสหรือทะเบียนหย่า ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ต้นฉบับทะเบียนสมรสหรือหย่าของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส้าเนาถูกต้อง 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส้าเนา 1 ฉบับ 
ต้นฉบับ หนังสือรับรองนิติบุคคลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ รับรองไม่เกิน ..6... 
เดือน หรือ ส้าเนา หนังสือรับรองนิติบุคคลดังกล่าว พร้อมลงนามจริงรับรองส้าเนาถูกต้องโดยกรรมการ
ผู้มีอ้านาจ และประตราส้าคัญของนิติบุคคลนั น หรือโดยหุ้นส่วนผู้จัดการผู้มีอ้านาจ หรือหนังสือรับรอง
นิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 

6 หนังสือมอบอ้านาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ ส้าเนา 1 ฉบับ 
ลงนามจริงรับรองส้าเนาถูกต้อง กรณีเป็นบริษัท ห้างหุ้นส่วน ผู้มีสิทธิลงนามในหนังสือมอบอ้านาจ
จะต้องเป็นกรรมการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการผู้ที่มีอ้านาจลงนามตามหนังสือของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมีการมอบอ้านาจ 
 

7 ส้าเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินหรือสิทธิครอบครองที่ดินที่ขออนุญาต 
ส้าเนา 1 ฉบับ 
ลงนามจริงรับรองส้าเนาถูกต้อง กรณีที่ดินของผู้ขออนุญาตมีหลายคนเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ เจ้าของ
กรรมสิทธิ์รวมทั งหมดทุกรายจะต้องลงนามในฐานะผู้ขออนุญาต หรือมอบอ้านาจให้บุคคลใดกระท้าการ
แทนโดยต้องเป็นหนังสือมอบอ้านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

8 แผนผัง แผนทีต้าแหน่งบริเวณท่ีขออนุญาต ฉบับจริง 1 ฉบับ 
แผนผัง ผังแปลงที่ขออนุญาตแก้ไข ขนาด (A 4) (ฉบับจริง 2 ฉบับ ) 

9 เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส้าเนา 1 ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 ☐  มีค่าธรรมเนียม 0.00 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงร้องเรียน 

1 หน่วยงาน ณ จุดยื่นค้าขอ  ส้านักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน ้าเพ่ือเกษตรกรรมที่ 1-35  
ในพื นที่ 

2 ส้านักงานจัดรูปที่ดินกลาง / กรมชลประทาน  
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 / 
โทร.02-2413058 

3 กองส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน 
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 / 
โทร.02-2413058 



 
4 ศูนย์บริการประชาชน ส้านักงานปลัด ส้านักนายกรัฐมนตรี  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

5 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
ส้านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส้านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต้าบลคลองเกลือ อ้าเภอ 
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 /  
โทรสาร 0 2502 6132 

          - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 


