
 
คู่มือส ำหรับประชำชน:  การขออนุญาตจ าหน่าย ก่อให้เกิดภาระติดพัน หรือกระท าการใด ๆ ในท้องที ่           
ที่จะส ารวจการจัดรูปที่ดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน  าเพ่ือเกษตรกรรมที่ 1-35 ในพื นที่ 
กระทรวง:  เกษตรและสหกรณ์  กรมชลประทาน   
 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำย ก่อให้เกิดภำระติดพัน หรือกระท ำกำรใด ๆ ในท้องท่ีที่จะส ำรวจกำรจัดรูปที่ดิน 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ด้วยพระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 มาตรา 33 ก าหนดไว้ว่า เมื่อได้มี             

พระราชกฤษฎีกา ก าหนดเขตส ารวจการจัดรูปที่ดินแล้ว ภายในระยะเวลาห้าปี ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่าย ก่อให้เกิด
ภาระติดพัน หรือกระท าการใดๆ อันอาจท าให้ราคาประเมินที่ดินในท้องที่ที่จะส ารวจการจัดรูปที่ดินสูงขึ น              
ในที่ดินนั น เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง หรือผู้ซึ่งคณะกรรมการจัดรูป
ที่ดินกลางมอบหมาย ประกอบกับ คณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลางได้ออกระเบียบคณะกรรมการจัดรูป                 
ที่ดินกลาง ว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการพิจารณาอนุญาตให้จ าหน่าย ก่อให้เกิดภาระติดพัน หรือ
กระท าการใดๆ อันอาจท าให้ราคาประเมินที่ดินในท้องที่ที่จะส ารวจการจัดรูปที่ดินสูงขึ น พ.ศ. 2559  ดังนั น
การจ าหน่าย ก่อให้เกิดภาระติดพันหรือกระท าการใดๆ อันอาจท าให้ราคาประเมินที่ดินสูงขึ นในที่ดินนั น ต้อง
ขออนุญาตคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลางหรือผู้ได้รับมอบหมาย ผ่านส านักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1 - 35 ที่รับผิดชอบดูแลพื นที่จังหวัดนั น เพ่ือด าเนินการตามที่กฎหมายก าหนด ต่อไป 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
2. ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง ว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการพิจารณาอนุญาตให้
จ าหน่าย ก่อให้เกิดภาระติดพัน หรือกระท าการใดๆ อันอาจท าให้ราคาประเมินที่ดินในท้องที่ที่จะส ารวจการจัด
รูปที่ดินสูงขึ น พ.ศ. 2559 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
ล ำดับ สถำนที่/ช่องทำงบริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1 ส านั ก งานจั ด รูป ที่ ดิ น และจั ด ระบบน  า เพ่ื อ
เกษตรกรรมที่ 1-35 ในพื นที่ / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ ทางราชการก าหนด) ตั งแต่ เวลา 
08:30 - 16:00 น  (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่ ขั้นตอน 
ระยะ 
เวลำ 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

1 เขียนค ำร้องย่ืนต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
เจ้าหน้าที่สอบถามประชาชนที่เข้ามาติดต่อเพ่ือคัดกรอง
และแยกประเภทงาน  ยื่นค าร้องตามแบบที่ก าหนด 
                     

  ผู้ขออนุญาต / 
ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที่ / เจ้าหน้าที่ที่
ไดร้ับมอบหมาย 

2 ตรวจสอบเอกสำรเบื้องต้น 
ตรวจสอบค าร้อง และเอกสารประกอบต่าง  ๆเช่น 
เอกสารประกอบการขออนุญาตทั่วไป 
 -บัตรประจ าตัวประชาชน/ทะเบียนบ้าน 
-ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ/ใบส าคัญการเปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) 
-ทะเบียนสมรส 
-ใบส าคัญการหย่า (ถ้ามี) 
-หนังสือรับรองนิติบุคคล 
-ส าเนาโฉนดที่ดิน 
-หนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมีการ
มอบอ านาจ) 
- อ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 
                                         

1 วันท าการ ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที ่/ เจ้าหน้าที่ที่
ได้รับมอบหมาย 

3 ตรวจสอบพื้นที่/ข้อเท็จจริงและข้อกฎหมำย 
การพิจารณาความเหมาะสม 
- พิจารณาเอกสาร, ต าแหน่งบริเวณที่ขออนุญาต ในแบบ
ผังแปลงการก่อสร้างระบบชลประทานในพื นที่ ตาม
ประเภทที่ขอ               
- จัดท าแผนที่ รูปผังแปลง ต าแหน่งการขออนุญาต
ประกอบการพิจารณา      
- ให้ความเห็นทางด้านวิศวกรรมจัดรูปที่ดิน พิจารณา
ปัญหา อุปสรรคและผลกระทบต่าง ๆ  ต่อระบบ
ชลประทาน และการจัดรูปที่ดินในพื นที่                   
- พิจารณาข้อกฎหมาย ระเบียบ ค าสั่ง มติ ฯลฯ   
- สรุปเรื่อง ท าความเห็นเสนอผู้อ านวยการส านักงานจัดรูป
ที่ดินและจัดระบบน  า พิจารณา และน าเสนอ
คณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 
 

30 วันท าการ ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที/่เจ้าหน้าที่ที่
ไดร้ับมอบหมาย 



ที ่ ขั้นตอน 
ระยะ 
เวลำ 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

4 ผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ (คจจ) 
ผู้มีอ านาจพิจารณาตัดสินใจ 
-คณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัดที่พื นที่ตั งอยู่พิจารณา 
(คจจ.)  
 

15 วันท าการ ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที่/ผู้อ านวยการ
ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35/
คณะกรรมการจัดรูป
ที่ดินจังหวัด 

5 แจ้งผลกำรพิจำรณำออกหนังสืออนุญำต 
-แจ้งผลการพิจารณา 
-จัดท าหนังสืออนุญาต 

7 วันท าการ ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35 
ในพื นที/่ผู้อ านวยการ
ส านักงานจัดรูปที่ดิน
และจัดระบบน  าเพ่ือ
เกษตรกรรมที่ 1-35/
คณะกรรมการจัดรูป
ที่ดินจังหวัด 

 หมำยเหตุ 
ขั นตอนที่ 1 ถึงขั นตอนที่ 5 
- ไม่รวมระยะเวลาการจัดส่ง และรับคืน กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน 
- ไม่นับรวมระยะเวลารอคอยการเปิดประชุม คจจ. หรือ คจก. 

 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำร 53 วัน หน่วยเวลำ วันท ำกำร 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำน ประกอบกำรยื่นค ำขอ 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
1 บัตรประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต / ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามจริง
รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ านาจ ต้องแนบของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ
ด้วย) 

2 ทะเบียนบ้าน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ต้นฉบับทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามจริงรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ านาจ ต้องแนบของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจด้วย) 

3    ทะเบียนเปลี่ยนชื่อตัว ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ต้นฉบับใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุลของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
4 ทะเบียนสมรสหรือทะเบียนหย่า ฉบับจริง 1 ฉบับ  

ต้นฉบับทะเบียนสมรสหรือหย่าของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 
5 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 

ต้นฉบับ หนังสือรับรองนิติบุคคลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ รับรองไม่เกิน ..6... 
เดือน หรือ ส าเนา หนังสือรับรองนิติบุคคลดังกล่าว พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการ
ผู้มีอ านาจ และประตราส าคัญของนิติบุคคลนั น หรือโดยหุ้นส่วนผู้จัดการผู้มีอ านาจ หรือหนังสือรับรอง
นิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 

6 หนังสือมอบอ านาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
ลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง กรณีเป็นบริษัท ห้างหุ้นส่วน ผู้มีสิทธิลงนามในหนังสือมอบอ านาจ
จะต้องเป็นกรรมการหรือหุ้นส่วนผู้จัดการผู้ที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมีการมอบอ านาจ 
 

7 ส าเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินหรือสิทธิครอบครองที่ดินที่ขออนุญาต 
ส าเนา 1 ฉบับ 
ลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง กรณีที่ดินของผู้ขออนุญาตมีหลายคนเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ เจ้าของ
กรรมสิทธิ์รวมทั งหมดทุกรายจะต้องลงนามในฐานะผู้ขออนุญาต หรือมอบอ านาจให้บุคคลใดกระท าการ
แทนโดยต้องเป็นหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

8 เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 ☐  มีค่าธรรมเนียม 0.00 บาท 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงร้องเรียน 

1 หน่วยงาน ณ จุดยื่นค าขอ  ส านักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน  าเพ่ือเกษตรกรรมที่ 1-35 ใน
พื นที่ 

2 ส านักงานจัดรูปที่ดินกลาง / กรมชลประทาน  
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 /  
โทร.02-2413058 

3 กองส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน 
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 /  
โทร.02-2413058 

4 ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 



5 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  
ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอ 
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 /  
โทรสาร 0 2502 6132 

          - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 


