
การขออนุญาตใช้ที่ดินกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในความดูแลของส านักงานจัดรูปที่ดินจังหวัด 
เพื่อฝังท่อทางข้ามและท าถนนเช่ือมเข้า-ออกที่ดิน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

- กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน  หรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้รับค าขอ/ผู้ยื่นค าขอจะถือว่ารายการเอกสารหลักฐานยังไม่ครบถ้วนถูกต้อง 

- ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วยถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

1. ประกาศกรมชลประทานเรื่องการรักษามาตรฐานระยะเวลาการให้บริการ พ.ศ. 2552 ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 
2552 

2. พ.ร.บ. จัดรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2517 
3. ค าส่ังกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ท่ี ๖๙ (ก) / ๒๕๓๕ เรื่องมอบอ านาจให้หัวหน้าส านักงานจังหวัด เป็นผู้

พิจารณาอนุญาตแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กรณีอนุญาตให้ฝังท่อและก่อสร้างถนนใน
ท่ีดินกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4. พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๑๗ (แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ช่องทางการให้บริการ 
 

ล าดับ สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1 ส านักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดในพื้นท่ี / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 85 วันท าการผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 85 วันท า
การ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  
- ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาต พร้อมเอกสารการขออนุญาต 
ตามท่ีก าหนด - ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร   
ผู้ขออนุญาต / ส านักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดในพื้นท่ี 

1 วันท า
การ 

กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ กรม
ชลประทาน 
ส านักงานจัดรูปท่ีดิน
กลาง 

2 การพิจารณา  
- พิจารณาเอกสาร, ต าแหน่งการขออนุญาตในแบบผังการก่อสร้าง
ระบบชลประทาน - จัดท าแผนท่ี ผังแปลงการขออนุญาต
ประกอบการพิจารณา - ให้ความเห็นทางด้านวิศวกรรมจัดรูปท่ีดิน 
พิจารณาปัญหา, อุปสรรคและผลกระทบต่าง ๆ ต่อระบบ
ชลประทาน - พิจารณาข้อกฎหมาย ระเบียบ ค าส่ัง มติ ฯลฯ - 
สรุปเรื่อง ท าความเห็นเสนอคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด
พิจารณา อนุญาต / ไม่อนุญาต   
ส านักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดในพื้นท่ี 

14 วันท า
การ 

กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ กรม
ชลประทาน 
ส านักงานจัดรูปท่ีดิน
กลาง 

3 การพิจารณาโดยหน่วยงานอื่น  
การพิจารณาอนุญาต / ไม่อนุญาต (โดยคณะกรรมการจัดรูปท่ีดิน
จังหวัด)  
ส านักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดในพื้นท่ี 

69 วันท า
การ 

กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ กรม
ชลประทาน 
ส านักงานจัดรูปท่ีดิน
กลาง 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ 
- จัดท าหนังสือแจ้งผลการอนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบ และลง
นาม -จัดท าหนังสืออนุญาตลงนามแทนรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ และลงนามในหนังสือ   
กรณีไม่อนุญาต - จัดท าหนังสือแจ้งผลการไม่อนุญาต พร้อม
เหตุผลและแจ้งสิทธิการอุทธรณ์ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ  

1 วันท า
การ 

กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ กรม
ชลประทาน 
ส านักงานจัดรูปท่ีดิน
กลาง 

 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ /ส าเนา 1 ฉบับ ) ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต / ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ านาจ 
พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ านาจ ต้อง
แนบของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจด้วย) 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ ) ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ขออนุญาต ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามจริง
รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ (ถ้าหากมีการมอบอ านาจ ต้องแนบของผู้มอบ
อ านาจ และผู้รับมอบอ านาจด้วย)  

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

3 ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือ ( ฉบับจริง 1 ฉบับ /ส าเนา 1 ฉบับ ) ส าเนาใบส าคัญ
การเปล่ียนช่ือของผู้ขออนุญาต ผู้แทนนิติบุคคล และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลง
นามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

4 ใบส าคัญการเปล่ียนช่ือสกุล (ถ้ามี) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 
ฉบับ ) ส าเนาใบส าคัญการเปล่ียนช่ือของผู้ขออนุญาต ผู้แทนนิติบุคคล และ
ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

5 ทะเบียนสมรส ( ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ ) ส าเนาใบส าคัญการสมรส
ของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

6 ใบส าคัญการหย่า (ถ้ามี) ( ฉบับจริง 1 ฉบับ /ส าเนา 1 ฉบับ ) ส าเนาใบส าคัญ
การหย่าของผู้ขออนุญาต พร้อมลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง 
(หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

7 หนังสือรับรองนิติบุคคล ( ฉบับจริง 1 ฉบับ /ส าเนา 1 ฉบับ ) ต้นฉบับ หนังสือ
รับรองนิติบุคคลจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ รับรองไม่เกิน 
..6... เดือน หรือ ส าเนา หนังสือรับรองนิติบุคคลดังกล่าว พร้อมลงนามจริง
รับรองส าเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอ านาจ และประตราส าคัญของนิติบุคคล
นั้น หรือโดยหุ้นส่วนผู้จัดการผู้มีอ านาจ หรือหนังสือรับรองนิติบุคคลทาง

กระทรวงพาณิชย์ 
กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า (หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 



ล าดับ ชื่อเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

อิเล็กทรอนิกส์  

8 ส าเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินหรือสิทธิครอบครองท่ีดินท่ีขออนุญาต
ฯ ( ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ ) ลงนามจริงรับรองส าเนาถูกต้อง กรณี
ท่ีดินของผู้ขออนุญาตมีหลายคนเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ เจ้าของกรรมสิทธิ์รวม
ท้ังหมดทุกรายจะต้องลงนามในฐานะผู้ขออนุญาต หรือมอบอ านาจให้บุคคลใด
กระท าการแทนโดยต้องเป็นหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
หน่วยงานผู้ออกเอกสาร : ส านักงานท่ีดินจังหวัด/ท่ีดินอ าเภอ 

กระทรวงมหาดไทย 
กรมท่ีดิน (หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

9 แผนผัง แผนทีแสดงต าแหน่งบริเวณท่ีขออนุญาต (ขนาด A 4) ( ฉบับจริง 2 
ฉบับ ) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร : ผู้มอบอ านาจ 

ไม่มีหน่วยงาน
เจ้าของเอกสาร 

10 หนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีการมอบอ านาจ) ( ฉบับ
จริง 1 ฉบับ /ส าเนา 1 ฉบับ )  

กระทรวงพาณิชย์ 
กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า (หน่วยงาน
ส่วนกลาง) 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยล่ะ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม  0.00 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน 
 

ล าดับ ช่องทางร้องเรียน 

1 
ส านักงานจัดรูปท่ีดินกลาง / กรมชลประทาน  
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 / โทร.02-2413058 / 
www.lawsclco1@hotmail.com 

2 
กองส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน  
กรมชลประทาน สามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 / โทร.02-2413058 / 
www.lawsclco1@hotmail.com 

3 สายด่วน 1460 

4 
ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 
 


