
ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การถายทอด เพื่อใหผูเขารับฟง 1. คําอธิบาย Smart บรรยายและตอบขอ ผูเขารับฟงมีความเขาใจ ผชช.จด. ขาราชการระดับ 1 ชม

นโยบาย Smart การถายทอดได Agriculture  Curve ซักถาม นโยบาย Smart สวน/โครงการ/

Agriculture Curve ทราบนโยบายของ 2.Power point Agriculture Curve ฝาย จํานวน

สูการปฏิบัติ กระทรวงเกษตรและ Smart Agricultre ของกระทรวงเกษตรและ 80 คน

สหกรณ ที่สอดคลอง Curve สหกรณ

เชื่อมโยงกับแผน 3.รายละเอียด

ยุทธศาสตรกรม แผนงาน/โครงการ

20 ป (พ.ศ.2560- Smart Agricultre

2579) ซึ่งมี Curve

เปาหมายสําคัญใน

การกาวกระโดดสู 

RID 4.0 เพื่อความ

พรอมในการผลักดัน

นโยบาย Thailand

4.0 และเกษตร 4.0

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

2 แนวทางการ 1.เพื่อใหมีความรู 1.แนวทางการ บรรยายและตอบ ผูผานการเรียนรู วิทยากร 1.ผูอํานวยการ 1 วัน

ดําเนินการการ ความเขาใจ เกี่ยวกับ ดําเนินการจัดซื้อ ขอซักถาม สามารถปฏิบัติตาม กองพัสดุ สวน/ฝาย/

จัดซื้อจัดจางตาม พรบ.การจัดซื้อ จัดจางตามระเบียบ ระเบียบ หลักเกณฑ ผูอํานวยการ

พรบ.การจัดซื้อ จัดจางและการบริหาร กระทรวงการคลัง วิธีการ ขั้นตอนในการ สํานักงานจัดรูป

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. วาดวยการจัดซื้อ ปฏิบัติงานตาม พรบ. ที่ดินและจัด

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จัดจางและบริหาร การจัดซื้อจัดจางและ ระบบน้ําเพื่อ

2560 2.เขาใจถึงความสําคัญ พัสดุภาครัฐ พ.ศ. บริหารพัสดุภาครัฐ เกษตรกรรมที่ 

หลักเกณฑ วิธีการ 2560 พ.ศ. 2560  1-35

ขั้นตอนในการปฏิบัติ 2.การจัดทําแผนจัดซื้อ 2.หัวหนาฝาย

กฎหมาย ระเบียบ จัดจางและการ วิศวกรรม/

ขอบังคับ หรือมติ เผยแพรแผนจัดซื้อ หัวหนาเจาหนา

ครม.ที่เกี่ยวของในการ จัดจาง ที่พัสดุ

จัดซื้อจัดจาง การ 3.เทคนิคการทํางาน

บริหารสัญญา การ ระบบคํานวณราคา

ควบคุมและการ อิเล็กทรอนิกสและ

จําหนายพัสดุออกจาก การเชื่อมโยงระบบ

วงจงอยางมีประสิทธิ จัดซื้อจัดจางดวยระบบ

ภาพ อิเล็กทรอนิกส

3.เทคนิคในการ

ปฏิบัติงานระบบ

จัดซื้อจัดจางดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกส (E-GP)

ตาม พรบ.การจัดซื้อ

จัดจางและบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 เทคนิคการเขียน 1. เพื่อใหบุคลากร 1. ความรูทั่วไปใน บรรยายและเอกสาร 1. วัดจากผลคะแนน วิทยากรจาก เจาหนาที่ 4 ชั่วโมง

หนังสือราชการ มีความรู และเห็น การเขียนรายงาน ประกอบ กอนและหลังการเรียน สํานักงานเลขา ในฝายบริหาร

ความสําคัญและ การประชุม จํานวน 2. ความพึงพอใจของ นุการกรม และ ทั่วไป

ประโยชนของการ 1/2 ชั่วโมง ผูเขาเรียนจากแบบ เจาหนาที่ (จํานวน 12)

เขียนรายงานการ 2. เทคนิคการเขียน ประเมินผลอยูในระดับ ฝายบริหารทั่วไป

ประชุม รายงานการประชุม ดีขึ้นไปรอยละ 80

2. เพื่อฝกทักษะใน จํานวน 1 ชั่วโมง

การฟง จับประเด็น 3. การจับประเด็น

และสรุปสาระสําคัญ และเรียบเรียง

ในการประชุม ได ประเด็น จํานวน

อยางถูกตอง ชัดเจน 1 ชั่วโมง

กระชับ ตรงประเด็น 4. ภาษาในการ

เขียนรายงานการ

ประชุม จํานวน 

1 ชั่วโมง

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

ฝายบริหารทั่วไป



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

ฝายบริหารทั่วไป

2 หลักการเขียน 1. เพื่อใหบุคลากร 1. ความรูทั่วไปใน บรรยายและเอกสาร 1. วัดจากผลคะแนน วิทยากรจาก เจาหนาที่ 4 ชั่วโมง

รายงานการประชุม มีความรู และเห็น การเขียนรายงาน ประกอบ กอนและหลังการเรียน สํานักงานเลขา ในฝายบริหาร

ความสําคัญและ การประชุม จํานวน 2. ความพึงพอใจของ นุการกรม และ ทั่วไป

ประโยชนของการ 1/2 ชั่วโมง ผูเขาเรียนจากแบบ เจาหนาที่ (จํานวน 12)

เขียนรายงานการ 2. เทคนิคการเขียน ประเมินผลอยูในระดับ ฝายบริหารทั่วไป

ประชุม รายงานการประชุม ดีขึ้นไปรอยละ 70

2. เพื่อฝกทักษะใน จํานวน 1 ชั่วโมง

การฟง จับประเด็น 3. การจับประเด็น

และสรุปสาระสําคัญ และเรียบเรียง

ในการประชุม ได ประเด็น จํานวน

อยางถูกตอง ชัดเจน 1 ชั่วโมง

กระชับ ตรงประเด็น 4. ภาษาในการ

เขียนรายงานการ

ประชุม จํานวน 

1 ชั่วโมง



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การจัดเก็บคาคืน  - เพื่อใหผูเรียน 1.ระเบียบกฎหมาย การบรรยายและตอบขอ 1.จํานวนผูเรียนตอง ผกท.จด. ครั้งที่ 1 1.30 ชม.

ทุนงานจัดรูปที่ดิน มีความรู ความ ที่เกี่ยวของกับการ ซักถาม ไมต่ํากวาจํานวนผูเขา และคณะ เจาหนาที่

เขาใจเกี่ยวกับการ จัดเก็บคาคืนทุน เรียนตามเปาหมายที่ สวนกลาง

จัดเก็บคาคืนทุน งานจัดรูปที่ดิน กําหนดไว จํานวน 10 คน

งานจัดรูปที่ดิน 2.แนวทางปฏิบัติ 2.ประเมินความรู ครั้งที่ 2

เกี่ยวของกับการ ความเขาใจ โดยการ เจาหนาที่

จัดเก็บคาคืนทุน ทดสอบกอน-หลังการ สวนภูมิภาค

งานจัดรูปที่ดิน เรียน จํานวน 20 คน

2 การจัดเก็บคาใช  - เพื่อใหผูเรียน 1.ระเบียบกฎหมาย การบรรยายและตอบขอ 1.จํานวนผูเรียนตอง ผกท.จด. ครั้งที่ 1 1.30 ชม.

จายในการจัด มีความรู ความ ที่เกี่ยวของกับการ ซักถาม ไมต่ํากวาจํานวนผูเขา และคณะ เจาหนาที่

ระบบน้ําเพื่อเกษตร เขาใจเกี่ยวกับการ จัดเก็บคาคืนทุน เรียนตามเปาหมายที่ สวนกลาง

กรรม จัดเก็บคาคืนทุน งานจัดระบบน้ํา กําหนดไว จํานวน 10 คน

งานจัดระบบน้ํา เพื่อเกษตรกรรม 2.ประเมินความรู ครั้งที่ 2

เพื่อเกษตรกรรม 2.แนวทางปฏิบัติ ความเขาใจ โดยการ เจาหนาที่

เกี่ยวของกับการ ทดสอบกอน-หลังการ สวนภูมิภาค

จัดเก็บคาคืนทุน เรียน จํานวน 20 คน

งานจัดระบบน้ํา

เพื่อเกษตรกรรม

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกองทุนจัดรูปที่ดิน



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 กระบวนการ 1.เพื่อใหทราบถึง 1.ความหมายของ บรรยายและตอบขอ ประเมินความรู ความ เจาหนาที่ ขาราชการ 5 ชั่วโมง

สงเสริมการมี ความสําคัญของ งานจัดรูปที่ดิน ซักถาม เขาใจ โดยการถาม-ตอบ สวนติดตามและ บรรจุใหม

สวนรวมของ กระบวนการมี 2.ขั้นตอนการ และแบบสอบถาม ประเมินผล จํานวน 3 คน

ประชาชนในงาน สวนรวมในการ จัดรูปที่ดิน (ผต.จด. ตป.จด.

จัดรูปที่ดิน ปฏิบัติงาน 3.การใชกระบวน และ นย.จด.)

2.เพื่อใหทราบถึงข การมีสวนรวม

ขั้นตอนการทํางาน

ของสํานักงาน

จัดรูปที่ดินกลาง

3.เพื่อใหทราบถึง

วิธีการทํางานโดย

อาศัยกระบวนการ

สงเสริมการมี

สวนรวมของ

ประชาชนในขั้น

ตอนกอน ระหวาง

หลัง การกอสราง

จัดรูปที่ดิน

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนติดตามและประเมินผล



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนติดตามและประเมินผล

2 การประเมินผล 1.มีความรูความ 1.ความรูพื้นฐาน การบรรยายและตอบ รอยละของบุคลากรมี นายยุทธประวีร บุคลากร 40 ชั่วโมง

เขาใจเกี่ยวกับ เกี่ยวกับการ ชอซักถาม ผลการทดสอบผาน ขัติยวงศ จํานวน 8 ราย

แนวคิด หลักการ ประเมินผล เกณฑ (รอยละ 70)

ขั้นตอน วิธีการ 2.ตัวชี้วัดและเกณฑ

เทคนิค กระบวน การประเมินผล

การประเมินผล 3.การออกแบบวิธี

และสามารถนํา การประเมินผล

ไปประยุกตใน 4.การจัดทํา

การปฏิบัติงาน เคาโครงการ

ไดถูกตองตาม ประเมินผล

วัตถุประสงคที่ 5.การเขียนรายงาน

กําหนดไว และการเผยแพร

2.มีโอกาสแลก ผลงานการประเมิน

เปลี่ยนความรู ผล

และประสบการณ

เกี่ยวกับการทํางาน

ตลอดจนสราง

ความรวมมือและ

ประสานงานของ

หนวยงานตอไป



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 ขั้นตอนการดําเนิน 1.เพื่อใหผูเรียน 1.การจัดทําราง บรรยายแบบพี่สอนนอง รอยละ 80 ของ นายเกรียงไกร บุคลากรของ 1 ชั่วโมง

การจัดทําประกาศ สามารถจัดทํา พรฎ.กําหนดเขต จากประสบการณ บุคลากรที่สามารถ ไกรแกว สวนกฎหมาย

เขตสํารวจการ ประกาศเขตสํารวจ ที่ดินใหเปนเขต ดําเนินการจัดทํา จัดรูปที่ดิน

จัดรูปที่ดิน การจัดรูปที่ดินได สํารวจการจัดรูปฯ ประกาศฯ ได

2.เพื่อใหผูเรียนได 2.การจัดทําคํา

แลกเปลี่ยนความ ชี้แจงรายละเอียด

คิดเห็นในการจัดทํา ประกอบรางฯ และ

ประกาศฯ วิเคราะหสรุปรางฯ

3.การจัดทําหนังสือ

เรียน เลขาฯ ครม.

พรอมตารางประเด็น

ขอพิจารณาประกอบ

การประชุม ครม.ของ

ของ รมต.กษ.เกี่ยวกับ

เรื่องราง พรฎ.ฯ

4.การรวบรวมเอก

สารที่เกี่ยวกับการ

จัดทําประกาศเขต

สํารวจการจัดรูปที่ดิน

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกฎหมายจัดรูปที่ดิน



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกฎหมายจัดรูปที่ดิน

2 ขั้นตอนการ 1.เพื่อใหผูเรียน 1.การจัดทําราง บรรยายแบบพี่สอนนอง รอยละ 80 ของ นายเกรียงไกร บุคลากรของ 1 ชั่วโมง

ดําเนินการจัดทํา สามารถจัดทํา ประกาศเขตสํารวจ บุคลากรที่สามารถ ไกรแกว สวนกฎหมาย

ประกาศเขตสํารวจ ประกาศเขตสํารวจ การจัดระบบน้ําฯ ดําเนินการจัดทํา จัดรูปที่ดิน

การจัดระบบน้ํา การจัดรูปที่ดินได พรอมเอกสาร ประกาศฯ ได

เพื่อเกษตรกรรม 2.เพื่อใหผูเรียนได 2.การจัดทําคําชี้แจง

แลกเปลี่ยนความ รายละเอียดประกอบ

คิดเห็นในการจัดทํา รางประกาศฯ

ประกาศฯ 3.การจัดทําหนังสือ

เรียน รมต.กษ.พรอม

ตารางประเด็นขอ

พิจารณาประกอบ

การประกาศเขต

สํารวจการจัดระบบน้ํา

ของ คจก.

4.การรวบรวมเอกสาร

ที่เกี่ยวกับการจัดทํา

ประกาศเขตสํารวจ

การจัดระบบน้ําฯ



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การจัดทํารายการ 1.เพื่อใหเจาหนาที่ 1.หลักเกณฑที่มา 1.ใชวิธีประชุมกลุมยอย 1. ใหผูเขารับการสอน สอ.จด. เจาหนาที่ ภายในเดือน

คํานวณชําระ ในหนวยงานงรับ ระเบียบของคณะ ในหนวยงานเปนแบบ ทบทวนหลักเกณฑและ ผูปฏิบัติงานของ พฤศจิกายน

คาใชจายงานจัด ทราบที่มา เกิด กรรมการจัดรูปที่ เลาเรื่องโดยใชสื่อ ระเบียบขอกําหนดในการ สวนวิศวกรรม 2560

ระบบน้ําเพื่อ ความรูความเขาใจ ดินกลาง Powerpoint และ คํานวณได

เกษตรกรรม ในการจัดทํา 2.ขั้นตอนการจัด ตัวอยางเอกสารที่ได

รายการคํานวณ ทําขอมูลเบื้องตนที่ ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว

ชําระคาใชจาย จําเปนตอการ

หลักเกณฑ วิธีการ คํานวณชําระคา

ปฏิบัติงาน ใชจาย

2.สามารถทําความ 3. แบบฟอรมรูป

รูที่ไดไปถายทอด แบบตารางการ

ใหหนวยอื่นทราบ คํานวณและวิธีการ

และถือปฏิบัติ กรอกขอมูล

ตอไปได 4. การจัดทํา

รายงานสรุปผลการ

คํานวณชําระคา

ใชจาย

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนวิศวกรรม



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนวิศวกรรม

2 การจัดทําฐาน 1.เพื่อใหเจาหนาที่ 1.ฐานขอมูล 1.ทําการประชุมกลุมยอย 1.มีการจัดเก็บขอมูล ฉกาจ 1.กลุมยอย สัปดาหละ

ขอมูลโครงการ ในหนวยงานรับ เบื้องตน ของผูไดรับความรับผิดชอบ อยางเปนระบบ  สุเมธ ผูรับผิดชอบ 2 ครั้ง

จัดรูปที่ดินและจัด ทราบความสําคัญ 2.ขอมูลของงาน ดานขอมูล 2.สามารถเรียกดูคนหา ณัฎฐณิชชา ดานการจัดทํา (ชวงเดือน

ระบบน้ําเพื่อ ของฐานขอมูลใน จัดรูปที่ดินและ 2.กระจายความรูจาก ได ฐานขอมูล พฤศจิกายน

เกษตรกรรม การจัดเก็บขอมูล ระบบน้ํา กลุมยอย โดยการบอก 3.มีการจัดทํารายงานที่ 2.เจาหนาที่ ถึง เดือน

2.เพื่อใหเจาหนาที่ 3.การจัดเก็บและ เลาและใหสอบถาม สวยงามและงายตอการ ผูปฏิบัติงานจริง ธันวาคม 

ในหนวยงานเรียก การจัดการฐาน เขาใจ สวนวิศวกรรม 2560

ใชขอมูลรวมกันได ขอมูลงานจัดรูป

ที่ดินและงานจัด

ระบบน้ําเพื่อเกษตร

กรรม
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