
ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การถายทอด เพื่อใหผูเขารับฟง 1. คําอธิบาย Smart บรรยายและตอบขอ ผูเขารับฟงมีความเขาใจ ผชช.จด. ขาราชการระดับ 1 ชม

นโยบาย Smart การถายทอดได Agriculture  Curve ซักถาม นโยบาย Smart สวน/โครงการ/

Agriculture Curve ทราบนโยบายของ 2.Power point Agriculture Curve ฝาย จํานวน

สูการปฏิบัติ กระทรวงเกษตรและ Smart Agricultre ของกระทรวงเกษตรและ 80 คน

สหกรณ ที่สอดคลอง Curve สหกรณ

เชื่อมโยงกับแผน 3.รายละเอียด

ยุทธศาสตรกรม แผนงาน/โครงการ

20 ป (พ.ศ.2560- Smart Agricultre

2579) ซึ่งมี Curve

เปาหมายสําคัญใน

การกาวกระโดดสู 

RID 4.0 เพื่อความ

พรอมในการผลักดัน

นโยบาย Thailand

4.0 และเกษตร 4.0

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

2 แนวทางการ 1.เพื่อใหมีความรู 1.แนวทางการ บรรยายและตอบ ผูผานการเรียนรู วิทยากร 1.ผูอํานวยการ 1 วัน

ดําเนินการการ ความเขาใจ เกี่ยวกับ ดําเนินการจัดซื้อ ขอซักถาม สามารถปฏิบัติตาม กองพัสดุ สวน/ฝาย/

จัดซื้อจัดจางตาม พรบ.การจัดซื้อ จัดจางตามระเบียบ ระเบียบ หลักเกณฑ ผูอํานวยการ

พรบ.การจัดซื้อ จัดจางและการบริหาร กระทรวงการคลัง วิธีการ ขั้นตอนในการ สํานักงานจัดรูป

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. วาดวยการจัดซื้อ ปฏิบัติงานตาม พรบ. ที่ดินและจัด

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จัดจางและบริหาร การจัดซื้อจัดจางและ ระบบน้ําเพื่อ

2560 2.เขาใจถึงความสําคัญ พัสดุภาครัฐ พ.ศ. บริหารพัสดุภาครัฐ เกษตรกรรมที่ 

หลักเกณฑ วิธีการ 2560 พ.ศ. 2560  1-35

ขั้นตอนในการปฏิบัติ 2.การจัดทําแผนจัดซื้อ 2.หัวหนาฝาย

กฎหมาย ระเบียบ จัดจางและการ วิศวกรรม/

ขอบังคับ หรือมติ เผยแพรแผนจัดซื้อ หัวหนาเจาหนา

ครม.ที่เกี่ยวของในการ จัดจาง ที่พัสดุ

จัดซื้อจัดจาง การ 3.เทคนิคการทํางาน

บริหารสัญญา การ ระบบคํานวณราคา

ควบคุมและการ อิเล็กทรอนิกสและ

จําหนายพัสดุออกจาก การเชื่อมโยงระบบ

วงจงอยางมีประสิทธิ จัดซื้อจัดจางดวยระบบ

ภาพ อิเล็กทรอนิกส

3.เทคนิคในการ

ปฏิบัติงานระบบ

จัดซื้อจัดจางดวยระบบ

อิเล็กทรอนิกส (E-GP)

ตาม พรบ.การจัดซื้อ

จัดจางและบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ.

2560



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 เทคนิคการเขียน 1. เพื่อใหบุคลากร 1. ความรูทั่วไปใน บรรยายและเอกสาร 1. วัดจากผลคะแนน วิทยากรจาก เจาหนาที่ 4 ชั่วโมง

หนังสือราชการ มีความรู และเห็น การเขียนรายงาน ประกอบ กอนและหลังการเรียน สํานักงานเลขา ในฝายบริหาร

ความสําคัญและ การประชุม จํานวน 2. ความพึงพอใจของ นุการกรม และ ทั่วไป

ประโยชนของการ 1/2 ชั่วโมง ผูเขาเรียนจากแบบ เจาหนาที่ (จํานวน 12)

เขียนรายงานการ 2. เทคนิคการเขียน ประเมินผลอยูในระดับ ฝายบริหารทั่วไป

ประชุม รายงานการประชุม ดีขึ้นไปรอยละ 80

2. เพื่อฝกทักษะใน จํานวน 1 ชั่วโมง

การฟง จับประเด็น 3. การจับประเด็น

และสรุปสาระสําคัญ และเรียบเรียง

ในการประชุม ได ประเด็น จํานวน

อยางถูกตอง ชัดเจน 1 ชั่วโมง

กระชับ ตรงประเด็น 4. ภาษาในการ

เขียนรายงานการ

ประชุม จํานวน 

1 ชั่วโมง

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

ฝายบริหารทั่วไป



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

ฝายบริหารทั่วไป

2 หลักการเขียน 1. เพื่อใหบุคลากร 1. ความรูทั่วไปใน บรรยายและเอกสาร 1. วัดจากผลคะแนน วิทยากรจาก เจาหนาที่ 4 ชั่วโมง

รายงานการประชุม มีความรู และเห็น การเขียนรายงาน ประกอบ กอนและหลังการเรียน สํานักงานเลขา ในฝายบริหาร

ความสําคัญและ การประชุม จํานวน 2. ความพึงพอใจของ นุการกรม และ ทั่วไป

ประโยชนของการ 1/2 ชั่วโมง ผูเขาเรียนจากแบบ เจาหนาที่ (จํานวน 12)

เขียนรายงานการ 2. เทคนิคการเขียน ประเมินผลอยูในระดับ ฝายบริหารทั่วไป

ประชุม รายงานการประชุม ดีขึ้นไปรอยละ 70

2. เพื่อฝกทักษะใน จํานวน 1 ชั่วโมง

การฟง จับประเด็น 3. การจับประเด็น

และสรุปสาระสําคัญ และเรียบเรียง

ในการประชุม ได ประเด็น จํานวน

อยางถูกตอง ชัดเจน 1 ชั่วโมง

กระชับ ตรงประเด็น 4. ภาษาในการ

เขียนรายงานการ

ประชุม จํานวน 

1 ชั่วโมง



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การจัดเก็บคาคืน  - เพื่อใหผูเรียน 1.ระเบียบกฎหมาย การบรรยายและตอบขอ 1.จํานวนผูเรียนตอง ผกท.จด. ครั้งที่ 1 1.30 ชม.

ทุนงานจัดรูปที่ดิน มีความรู ความ ที่เกี่ยวของกับการ ซักถาม ไมต่ํากวาจํานวนผูเขา และคณะ เจาหนาที่

เขาใจเกี่ยวกับการ จัดเก็บคาคืนทุน เรียนตามเปาหมายที่ สวนกลาง

จัดเก็บคาคืนทุน งานจัดรูปที่ดิน กําหนดไว จํานวน 10 คน

งานจัดรูปที่ดิน 2.แนวทางปฏิบัติ 2.ประเมินความรู ครั้งที่ 2

เกี่ยวของกับการ ความเขาใจ โดยการ เจาหนาที่

จัดเก็บคาคืนทุน ทดสอบกอน-หลังการ สวนภูมิภาค

งานจัดรูปที่ดิน เรียน จํานวน 20 คน

2 การจัดเก็บคาใช  - เพื่อใหผูเรียน 1.ระเบียบกฎหมาย การบรรยายและตอบขอ 1.จํานวนผูเรียนตอง ผกท.จด. ครั้งที่ 1 1.30 ชม.

จายในการจัด มีความรู ความ ที่เกี่ยวของกับการ ซักถาม ไมต่ํากวาจํานวนผูเขา และคณะ เจาหนาที่

ระบบน้ําเพื่อเกษตร เขาใจเกี่ยวกับการ จัดเก็บคาคืนทุน เรียนตามเปาหมายที่ สวนกลาง

กรรม จัดเก็บคาคืนทุน งานจัดระบบน้ํา กําหนดไว จํานวน 10 คน

งานจัดระบบน้ํา เพื่อเกษตรกรรม 2.ประเมินความรู ครั้งที่ 2

เพื่อเกษตรกรรม 2.แนวทางปฏิบัติ ความเขาใจ โดยการ เจาหนาที่

เกี่ยวของกับการ ทดสอบกอน-หลังการ สวนภูมิภาค

จัดเก็บคาคืนทุน เรียน จํานวน 20 คน

งานจัดระบบน้ํา

เพื่อเกษตรกรรม

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกองทุนจัดรูปที่ดิน



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 กระบวนการ 1.เพื่อใหทราบถึง 1.ความหมายของ บรรยายและตอบขอ ประเมินความรู ความ เจาหนาที่ ขาราชการ 5 ชั่วโมง

สงเสริมการมี ความสําคัญของ งานจัดรูปที่ดิน ซักถาม เขาใจ โดยการถาม-ตอบ สวนติดตามและ บรรจุใหม

สวนรวมของ กระบวนการมี 2.ขั้นตอนการ และแบบสอบถาม ประเมินผล จํานวน 3 คน

ประชาชนในงาน สวนรวมในการ จัดรูปที่ดิน (ผต.จด. ตป.จด.

จัดรูปที่ดิน ปฏิบัติงาน 3.การใชกระบวน และ นย.จด.)

2.เพื่อใหทราบถึงข การมีสวนรวม

ขั้นตอนการทํางาน

ของสํานักงาน

จัดรูปที่ดินกลาง

3.เพื่อใหทราบถึง

วิธีการทํางานโดย

อาศัยกระบวนการ

สงเสริมการมี

สวนรวมของ

ประชาชนในขั้น

ตอนกอน ระหวาง

หลัง การกอสราง

จัดรูปที่ดิน

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนติดตามและประเมินผล



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนติดตามและประเมินผล

2 การประเมินผล 1.มีความรูความ 1.ความรูพื้นฐาน การบรรยายและตอบ รอยละของบุคลากรมี นายยุทธประวีร บุคลากร 40 ชั่วโมง

เขาใจเกี่ยวกับ เกี่ยวกับการ ชอซักถาม ผลการทดสอบผาน ขัติยวงศ จํานวน 8 ราย

แนวคิด หลักการ ประเมินผล เกณฑ (รอยละ 70)

ขั้นตอน วิธีการ 2.ตัวชี้วัดและเกณฑ

เทคนิค กระบวน การประเมินผล

การประเมินผล 3.การออกแบบวิธี

และสามารถนํา การประเมินผล

ไปประยุกตใน 4.การจัดทํา

การปฏิบัติงาน เคาโครงการ

ไดถูกตองตาม ประเมินผล

วัตถุประสงคที่ 5.การเขียนรายงาน

กําหนดไว และการเผยแพร

2.มีโอกาสแลก ผลงานการประเมิน

เปลี่ยนความรู ผล

และประสบการณ

เกี่ยวกับการทํางาน

ตลอดจนสราง

ความรวมมือและ

ประสานงานของ

หนวยงานตอไป



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 ขั้นตอนการดําเนิน 1.เพื่อใหผูเรียน 1.การจัดทําราง บรรยายแบบพี่สอนนอง รอยละ 80 ของ นายเกรียงไกร บุคลากรของ 1 ชั่วโมง

การจัดทําประกาศ สามารถจัดทํา พรฎ.กําหนดเขต จากประสบการณ บุคลากรที่สามารถ ไกรแกว สวนกฎหมาย

เขตสํารวจการ ประกาศเขตสํารวจ ที่ดินใหเปนเขต ดําเนินการจัดทํา จัดรูปที่ดิน

จัดรูปที่ดิน การจัดรูปที่ดินได สํารวจการจัดรูปฯ ประกาศฯ ได

2.เพื่อใหผูเรียนได 2.การจัดทําคํา

แลกเปลี่ยนความ ชี้แจงรายละเอียด

คิดเห็นในการจัดทํา ประกอบรางฯ และ

ประกาศฯ วิเคราะหสรุปรางฯ

3.การจัดทําหนังสือ

เรียน เลขาฯ ครม.

พรอมตารางประเด็น

ขอพิจารณาประกอบ

การประชุม ครม.ของ

ของ รมต.กษ.เกี่ยวกับ

เรื่องราง พรฎ.ฯ

4.การรวบรวมเอก

สารที่เกี่ยวกับการ

จัดทําประกาศเขต

สํารวจการจัดรูปที่ดิน

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกฎหมายจัดรูปที่ดิน



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนกฎหมายจัดรูปที่ดิน

2 ขั้นตอนการ 1.เพื่อใหผูเรียน 1.การจัดทําราง บรรยายแบบพี่สอนนอง รอยละ 80 ของ นายเกรียงไกร บุคลากรของ 1 ชั่วโมง

ดําเนินการจัดทํา สามารถจัดทํา ประกาศเขตสํารวจ บุคลากรที่สามารถ ไกรแกว สวนกฎหมาย

ประกาศเขตสํารวจ ประกาศเขตสํารวจ การจัดระบบน้ําฯ ดําเนินการจัดทํา จัดรูปที่ดิน

การจัดระบบน้ํา การจัดรูปที่ดินได พรอมเอกสาร ประกาศฯ ได

เพื่อเกษตรกรรม 2.เพื่อใหผูเรียนได 2.การจัดทําคําชี้แจง

แลกเปลี่ยนความ รายละเอียดประกอบ

คิดเห็นในการจัดทํา รางประกาศฯ

ประกาศฯ 3.การจัดทําหนังสือ

เรียน รมต.กษ.พรอม

ตารางประเด็นขอ

พิจารณาประกอบ

การประกาศเขต

สํารวจการจัดระบบน้ํา

ของ คจก.

4.การรวบรวมเอกสาร

ที่เกี่ยวกับการจัดทํา

ประกาศเขตสํารวจ

การจัดระบบน้ําฯ



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

1 การจัดทํารายการ 1.เพื่อใหเจาหนาที่ 1.หลักเกณฑที่มา 1.ใชวิธีประชุมกลุมยอย 1. ใหผูเขารับการสอน สอ.จด. เจาหนาที่ ภายในเดือน

คํานวณชําระ ในหนวยงานงรับ ระเบียบของคณะ ในหนวยงานเปนแบบ ทบทวนหลักเกณฑและ ผูปฏิบัติงานของ พฤศจิกายน

คาใชจายงานจัด ทราบที่มา เกิด กรรมการจัดรูปที่ เลาเรื่องโดยใชสื่อ ระเบียบขอกําหนดในการ สวนวิศวกรรม 2560

ระบบน้ําเพื่อ ความรูความเขาใจ ดินกลาง Powerpoint และ คํานวณได

เกษตรกรรม ในการจัดทํา 2.ขั้นตอนการจัด ตัวอยางเอกสารที่ได

รายการคํานวณ ทําขอมูลเบื้องตนที่ ดําเนินการเสร็จสิ้นแลว

ชําระคาใชจาย จําเปนตอการ

หลักเกณฑ วิธีการ คํานวณชําระคา

ปฏิบัติงาน ใชจาย

2.สามารถทําความ 3. แบบฟอรมรูป

รูที่ไดไปถายทอด แบบตารางการ

ใหหนวยอื่นทราบ คํานวณและวิธีการ

และถือปฏิบัติ กรอกขอมูล

ตอไปได 4. การจัดทํา

รายงานสรุปผลการ

คํานวณชําระคา

ใชจาย

แบบฟอรมที่ 2

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนวิศวกรรม



ลําดับ หัวขอ วัตถุประสงค เนื้อหาวิชา เทคนิคการเรียนการสอน การวัดและประเมินผล วิทยากร กลุมเปาหมาย ระยะเวลา หมายเหตุ

แบบฟอรม แผนบทเรียนภายในหนวยงาน (Unit School)

สํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง

สวนวิศวกรรม

2 การจัดทําฐาน 1.เพื่อใหเจาหนาที่ 1.ฐานขอมูล 1.ทําการประชุมกลุมยอย 1.มีการจัดเก็บขอมูล ฉกาจ 1.กลุมยอย สัปดาหละ

ขอมูลโครงการ ในหนวยงานรับ เบื้องตน ของผูไดรับความรับผิดชอบ อยางเปนระบบ  สุเมธ ผูรับผิดชอบ 2 ครั้ง

จัดรูปที่ดินและจัด ทราบความสําคัญ 2.ขอมูลของงาน ดานขอมูล 2.สามารถเรียกดูคนหา ณัฎฐณิชชา ดานการจัดทํา (ชวงเดือน

ระบบน้ําเพื่อ ของฐานขอมูลใน จัดรูปที่ดินและ 2.กระจายความรูจาก ได ฐานขอมูล พฤศจิกายน

เกษตรกรรม การจัดเก็บขอมูล ระบบน้ํา กลุมยอย โดยการบอก 3.มีการจัดทํารายงานที่ 2.เจาหนาที่ ถึง เดือน

2.เพื่อใหเจาหนาที่ 3.การจัดเก็บและ เลาและใหสอบถาม สวยงามและงายตอการ ผูปฏิบัติงานจริง ธันวาคม 

ในหนวยงานเรียก การจัดการฐาน เขาใจ สวนวิศวกรรม 2560

ใชขอมูลรวมกันได ขอมูลงานจัดรูป

ที่ดินและงานจัด

ระบบน้ําเพื่อเกษตร

กรรม
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