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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานจัดรูปที่ดินและจัดระบบน้ำเพื่อเกษตรกรรมที่......   โทร. ..............
ที่  สจด 
วันที่                                 
เรื่อง   ข้าราชการ/ลูกจ้างประจำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (ชื่อ - สกุล)
เรียน   ผบท.จด.
ด้วยนาย/นาง/นางสาว.................................  ข้าราชการพลเรือนสามัญ/ลูกจ้างประจำ ตำแหน่ง..............................สังกัด.....................................................................มีความประสงค์ขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการเนื่องจาก......(เหตุผลตามแบบฟอร์มคำขอ).................................... พร้อมนี้ได้แนบรูปถ่าย ใบคำขอมีบัตร บัตรเก่า (กรณีบัตรหมดอายุ) รายงานประจำวันรับแจ้งเอกสารหาย (กรณีบัตรหาย) และสำเนาบัตรประชาชน มาด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

(ลงชื่อ.................................................)

ผจจ. ....
