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1. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน        
แสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดินท่ีเปนมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานใหผูปฏิบัติงานใหมไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน               
อยางมีประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับการเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน         
เปนไปอยางถูกตอง เรียบรอย ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 

2. ขอบเขต 

คูมือการปฏิบัติงานนี้ เปนข้ันตอนการปฏิบัติงานภายหลังการออกโฉนดท่ีดินใหมตามกฎหมาย               
จัดรูปท่ีดิน เนื้อหาครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการขอเขาใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน              
การเพ่ิมขอมูลลูกหนี้ จนถึงการเรียกดูรายงานตางๆท่ีเก่ียวของและออกจากระบบ 

3. คําจํากัดความ 
 ระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน  หมายถึง     โปรแกรมระบบฐานขอมูลเก่ียวกับลูกหนี้ท่ีมีคาใชจาย 
            ในการจัดรูปท่ีดิน 

สํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (สจจ.)  หมายถึง     สํานักงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตร 
                                                          กรรมท่ีมีงานจัดรูปท่ีดินในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ 
ผูใชงาน (Username)          หมายถึง     เจาหนาท่ีสํานักงานจัดรูปท่ีดิน ท่ีปฏิบัติงานดาน   
           งานคืนทุน 
ลูกหนี้     หมายถึง     ลูกหนี้ท่ีมีคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
ธ.ก.ส.      หมายถึง     ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

ผูใชงาน มีหนาท่ีในการบันทึกขอมูล จํานวนเงินตนและดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง ใหมีความถูกตอง 
พรอมท้ังปรับปรุง แกไขขอมูลเกษตรกรท่ีอยูในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน ใหมีความทันสมัยตลอดเวลา                    
เพ่ือใหงายตอการคนหาและตรวจสอบตอไป 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัตงิาน 
การใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปที่ดิน 
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สรุปกระบวนการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจดัรูปที่ดิน 

กระบวนการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน ประกอบดวยข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. ขอใชงานระบบ/เขาสูระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

2. บันทึกขอมูลเขาสูระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

3. เรียกรายงานท่ีเก่ียวของกับลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดิน 

4. ออกจากระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
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Work Flow กระบวนการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 

ลําดับท่ี    กระบวนการ      เวลา 

 

 

1.          15 นาที 

 

 

 

 

 

2.          10 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

3.          5 นาที 

 

 

 

 

 

4.          1 นาที 

 

 

รวมเวลาท้ังหมด 31 นาที 

*หมายเหตุ ลําดับท่ี 2 ระยะเวลาข้ึนอยูกับปริมาณลูกหนี้ 

 

ขอใชงานระบบ/เขาสูระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบฐานขอมลู 

กองทุนจัดรูปท่ีดิน 

เรียกรายงานท่ีเก่ียวของกับลูกหน้ี 

กองทุนจัดรูปท่ีดิน 

ออกจากระบบฐานกองทุน 

จัดรูปท่ีดิน 
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5. Work Flow 

ช่ือกระบวนการ : การใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
ตัวช้ีวัดผลลัพธกระบวนการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : รอยละของการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดินถูกตองครบถวน (รอยละ 100) 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียด
งาน 

มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

1 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

3 
 
 
 

4 
 
 
 
 

 15 
นาที 

 
 
 

10 
นาที/
ราย 

 
 

5 นาที 
 
 
 

1 นาที 

ภาคผนวก ค 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
 
 
 

ภาคผนวก ค 

สามารถเขาใชงานระบบฐานขอมูล
กองทุนจัดรูปท่ีดินได 
 
 
 
บันทึกขอมูลไดอยางถูกตอง 
 
 
 
 
รายงานเก่ียวกับลูกหนี้มีความถูกตอง 
ครบถวน 
 
 

- 

- ผูใชงาน(Username) 
- ฝายจัดเก็บคาคืนทุน 
สวนกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
 
 
- ผูใชงาน(Username) 
 
 
 
 
- ผูใชงาน(Username) 
 
 
 
- ผูใชงาน(Username) 
 

ขอใชงานระบบ/เขาสูระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

บันทึกขอมูลเขาสูระบบฐานขอมลู 

กองทุนจัดรูปท่ีดิน 

เรียกรายงานท่ีเก่ียวของกับลูกหน้ี 

กองทุนจัดรูปท่ีดิน 

ออกจากระบบฐานกองทุน 

จัดรูปท่ีดิน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงานการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

รายละเอียดงาน 
ข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน 

ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

1. ภาคผนวก ค 
 
 
2. ภาคผนวก ค 
3. ภาคผนวก ค 
4. ภาคผนวก ค 

ภาคผนวก ค 
 
 

ภาคผนวก ค 
ภาคผนวก ค 
ภาคผนวก ค 

แบบฟอรมการขอ Username 
& Pass เพ่ือใชงานระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
- 
- 
- 

- ผูใชงาน(Username) 
- ฝายจัดเก็บคาคืนทุน 
สวนกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
- 
- 

- 

- 
 
 
- 
- 
- 

7. ระบบติดตามประเมินผลการใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล ผูติดตาม/
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

1. ขอใชงานระบบ/เขาสูระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
2. บันทึกขอมูลเขาสูระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
 
 
3.เรียกรายงานท่ีเก่ียวของกับลูกหนี้
กองทุนจัดรูปท่ีดิน 
4. ออกจากระบบฐานกองทุนจัดรูป
ท่ีดิน 

-สามารถเขาใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดินได 
 
-บันทึกขอมูลไดอยางถูกตอง 
-เม่ือทําการบันทึกขอมูลและยืนยันยอดกับสวนกองทุนฯ  
แลว หามเจาหนาท่ีแกไขขอมูลในระบบ เวนแตไดรับ 
อนุญาตจากสวนกองทุนฯ 
-รายงานเก่ียวกับลูกหนี้มีความถูกตอง ครบถวน 
 
- 

- 
 

-ตรวจสอบจากรายงานเรียก
เก็บเงินคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดิน 
 

- 
 

- 

- 
 

จท.จด 
 

 
 

จท.จด 
 

- 
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8. เอกสารอางอิง 

 กฎหมาย 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 มาตรา 53 

 ระเบียบ 
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระคาใชจาย

ในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

9. แบบฟอรมท่ีใช   
- แบบฟอรมการขอ Username & Password เพ่ือใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
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ภาคผนวก  
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ภาคผนวก ก 
กฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

 
            หนา 
กฎหมาย  
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 มาตรา 53          9 
 
ระเบียบ  
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ     10 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559  
 
คําส่ัง  
- คําสั่งสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง ท่ี 20/2562 ลงวันท่ี 22 พฤศจิกายน 2562     14 
  เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานกลั่นกรองคูมือการปฏิบัติงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ํา 
  เพ่ือเกษตรกรรม   
- คําสั่งคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดิน       16 
  เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 ท่ี 8/2560 ลงวันท่ี 3 กุมภาพันธ 2560  
  เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานยอยจัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ันตอนของงานหลังการกอสราง 
 งานจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรมและงานจัดรูปท่ีดิน 
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พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 มาตรา 53 
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ภาคผนวก ข 

หนา 

แบบฟอรม 

- แบบฟอรมการขอ Username & Password เพ่ือใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน  19 
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แบบฟอรมการขอ Username & Password เพ่ือใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
 

 

 



- 20 - 

 

ภาคผนวก ค 

            หนา 

การเขาใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 1.ขอ Username และ Password ในการเขาใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน  21 

 2.วิธีการเขาใชงานระบบ          22 

 3.หนาจอระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน      24 

รายงานขอมูลลูกหนี้          27 

 การแจงหนี้          28 

 ผลรวมการรับชําระเงิน         33 

 ผลรวมการปรับเพ่ิมลด         38 

 ผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง        42 

 ลูกหนี้คงเหลือ          46 

 ลูกหนี้ผิดนัดชําระ         51 

 ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร        55 

จัดการขอมูลลูกหนี้          58 

 เพ่ิมขอมูลลูกหนี้          59 

 แกไขขอมูลลูกหนี้         63 

 จัดการผูกูรวม          73 

 แจงหนี ้(รายป/รายงวด)         75 

 ลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด         77 

 ลบขอมูลการจายเงิน         80 

 ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้         83 

 ออกจากระบบ          85 
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การเขาใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปที่ดิน 

1.ขอ Username และ Password ในการเขาใชงานโปรแกรมระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 1.1 เจาหนาท่ีขอ Username และ Password แลวกรอกขอมูลในแบบฟอรมลงทะเบียน                       
ขอ Username & Password ใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน  

 

รูปท่ี 1 แบบฟอรมการขอ Username & Password เพ่ือใชงานระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 1.2 จัดทําหนังสือนําสงเรียน ผกท.จด. สงแบบฟอรมการขอ Username & Password เพ่ือใชงาน
ระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดินพรอมแนบสําเนาบัตรประชาชน รับรองสําเนาถูกตอง สงถึง ฝายจัดเก็บ              
คาคืนทุน สวนกองทุนจัดรูปท่ีดิน สํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง 
 1.3 เจาหนาท่ีฝายจัดเก็บคาคืนทุนแจงผลการลงทะเบียน 
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2.วิธีการเขาใชงานระบบ  
 2.1 เปดโปรแกรมเว็บบราวเซอรและเขาไปท่ีเว็บไซต http://lcf.rid.go.th/index.php จากนั้นจะ
ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 2  
 

 
 

รูปท่ี 2 หนาจอระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 2.2 เขาสูระบบ  
  1. กรอก "รหัสผูใช" 
  2. กรอก "รหัสผาน" 
  3. กดปุม "เขาสูระบบ" 

 
        

      
 

 รูปท่ี 3 การเขาสูระบบ 

 
 
 
 
 
 
 

http://lcf.rid.go.th/index.php


- 23 - 

 

 2.3 กรณีลืมรหัสผาน 
  -หากจําชื่อรหัสผาน (Password) ไมไดใหกดท่ี "ลืมรหัสผาน" 
  -หนาจอจะข้ึนหนากรอกชื่อผูใช เพ่ือขอรับสิทธิ์ตั้งรหัสผานใหม ใหกรอก "ชื่อผูใช" แลวกดปุม "ตกลง" 
  -หนาจอจะข้ึนหนาใหตอบคําถาม เพ่ือยืนยันตัวบุคคล ใหกรอกในชอง "คําตอบ" แลวกดปุม "ตกลง" 
  -หนาจอจะข้ึนหนาใหตั้งรหัสใหม ใหกรอกในชอง "รหัสผานใหม" และ ยืนยันรหัสผานใหม" 
แลวกดปุม "ตกลง" 
  -หนาจอจะข้ึนหนาใหตั้งรหัสผานใหม ใหกรอกในชอง "รหัสผานใหม" และ "ยืนยันรหัสผานใหม" 
แลวกดปุม "ตกลง" 
  -หนาจอจะมีขอความข้ึนมาวา "เปลี่ยนรหัสผานเรียบรอยแลว" คุณสามารถเขาระบบดวย
รหัสผานใหมได 
  -กดปุม "OK" เพ่ือเปดหนาจอขอความ 
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3.หนาจอระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 

รูปท่ี 4 หนาจอระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน (หลังจากเขาสูระบบ) 
 
หนาจอหลักระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน ประกอบไปดวยเมนูการทํางานและรายละเอียด ดังนี้ 
  4. Username ผูใชงาน 
  5. รายงานขอมูลลูกหนี้ ใชสําหรับการเรียกดูขอมูลลูกหนี้ดานตางๆ เชน การแจงหนี้                   
การรับชําระ ผลรวมการปรับเพ่ิมลด ผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง ลูกหนี้คงเหลือ ลูกหนี้ผิดนัดชําระ                      
การชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร 
  6. จัดการขอมูลลูกหนี้ ใชสําหรับเพ่ิมขอมูลลูกหนี้เขาสูระบบฐานขอมูล รวมถึงการแกไข
ขอมูลลูกหนี้ การลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด, การจายเงิน, การปรับเพ่ิมลดหนี้ ของลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดิน 
  7. อัตราเรียกเก็บเงินจัดรูปท่ีดิน ใชในการคนหาอัตราเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดิน ในแตละเขต/จังหวัด 
  8. คํานวณดอกเบ้ียผิดนัด ซ่ึงจะเปนรูปแบบตาราง สําหรับใชในการคํานวณดอกเบี้ยผิดนัด
คางชําระ 
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เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 5 การเปลี่ยนรหัสผาน 

เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 6 การแกไขขอมูลสวนตัว 

เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 7 การคนหาอัตราเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพ่ือคนหาเขตพ้ืนท่ีโครงการท่ีตองการ  
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เม่ือคลิกแลวจะปรากฏหนาตางดังรูป 

 
รูปท่ี 8 การคนหาเขตพ้ืนท่ีเพ่ือหาอัตราเรียกเก็บ 

 
หลังจากกรอกจังหวัดท่ีตองการเรียบรอยแลว ใหคลิก "เลือก" จะปรากฏหนาตางดังรูป 

 
รูปท่ี 9 ตารางแสดงอัตราเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
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หัวขอ "รายงานขอมูลลูกหนี้" 

 
รูปท่ี 10 รูปภาพแสดงเมนูยอยในหัวขอ "รายงานขอมูลลูกหนี้" 

 
หัวขอ "รายงานขอมูลลูกหนี้" ประกอบไปดวยเมนู  
  9. การแจงหนี้ ใชสําหรับเรียกดูรายงานการแจงหนี้เกษตรกร ใน สจจ.นั้นๆ ตั้งแตอดีตจนถึง
ปจจุบัน 
  10. ผลรวมการรับชําระเงิน ใชสําหรับเรียกดูรายงานการรับชําระเงินของลูกหนี้กองทุนจัด
รูปท่ีดินใน สจจ.นั้นๆ ตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน 
  11. ผลรวมการปรับเพ่ิมลด ใชสําหรับเรียกดูรายงานการปรับปรุง(เพ่ิม-ลด)ยอดเงินของ
ลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดินใน สจจ.นั้นๆตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน ซ่ึงจะประกอบไปดวยเงินตนและดอกเบี้ย 
  12. ผลรวมดอกเบ้ียผิดนัดคงคาง ใชสําหรับเรียกดูรายงานดอกเบี้ยผิดนัดคงคางของลูกหนี้
กองทุนจัดรูปท่ีดินใน สจจ.นั้นๆ  
  13. ลูกหนี้คงเหลือ ใชสําหรับเรียกดูรายงานลูกหนี้คงเหลือใน สจจ.นั้นๆ ตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน 
  14. ลูกหนี้ผิดนัดชําระ ใชสําหรับเรียกดูรายงานลูกหนี้ท่ีครบกําหนดชําระ และตรวจสอบ
ลูกหนี้ท่ีผิดนัดชําระในชวงเวลาท่ีตองการทราบ 
  15. ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร ใชสําหรับเรียกดูรายงานการรับชําระเงินตนและดอกเบี้ย
เกินและรายงานการคืนเงินกรณีรับชําระเกินใหแกลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดิน 
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การแจงหนี้ 

 
รูปท่ี 11 หัวขอ "การแจงหนี้" 

 

 
รูปท่ี 12 หนาจอการแจงหนี้ 
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  1. เม่ือกดปุม "การแจงหนี้" หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของการแจงหนี้ ดังรูปท่ี 12 
  2. กรอก วันเดือนป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  5. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ตั้งแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดอืน/ป 
  6. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 

รูปท่ี 13 เมนูยอยในหัวขอ "การแจงหนี้" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 

รูปท่ี 14 รายงานการแจงหนี้ แสดงผลแบบ "รายงาน(HTML) 

  * รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 15 รายงานการแจงหนี้ แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF) 
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  *  รายงานผลรวมการแจงหนี้จะแสดงผลดังนี้ 

 

รูปท่ี 16 รายงานการแจงหนี้ แสดงผลแบบ "ผลรวม" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 

รูปท่ี 17 รายงานการแจงหนี้ แสดงผลแบบ "Export Data" 
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รูปท่ี 17.1 รายงานการแจงหนี้ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 

 

 
รูปท่ี 17.2 รายงานการแจงหนี้ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Word 
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  * รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 18 รายงานการแจงหนี้ แสดงผลแบบ "รายงานรวม (HTML)"  
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ผลรวมการรับชําระเงิน 

 
รูปท่ี 19 หัวขอ "ผลรวมการรับชําระเงิน" 

 

 
รูปท่ี 20 หนาจอ "ผลรวมการรับชําระเงิน" 
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  1. เม่ือกดปุม ผลรวมการรับชําระเงิน หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของผลรวมการรับชําระเงิน 
ดังรูปท่ี 20 
  2. กรอก วันเดือนป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  5. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ตั้งแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดือน/ป 
  6. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 21 เมนูยอยในหัวขอ "ผลรวมการรับชําระเงิน" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 22 รายงานผลการรับชําระเงิน แสดงผลแบบ "รายงาน(HTML) 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 23 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF)" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 24 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผลแบบ "ดูผลรวม" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 25 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผลแบบ "Export Data" 

 

 
รูปท่ี 25.1 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 
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รูปท่ี 25.2 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Word 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 26 รายงานผลรวมการรับชําระเงิน แสดงผลแบบ "รายงานรวม (HTML) 
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ผลรวมการปรับเพ่ิมลด 

 
รูปท่ี 27 หัวขอ "ผลรวมการปรับเพ่ิมลด" 

 
รูปท่ี 28 หนาจอ "ผลรวมการปรับเพ่ิมลด" 
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  1. เม่ือกดปุม ผลรวมการปรับเพ่ิมลด หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของผลรวมการปรับเพ่ิมลด 
ดังรูปท่ี 28 
  2. กรอก วัน/เดือน/ป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  5. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ตั้งแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดอืน/ป 
  6. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 29 เมนูยอยในหัวขอ "ผลรวมการปรับเพ่ิมลด" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 30 รายงานผลการปรบัเพ่ิมลด แสดงผลแบบ "รายงาน(HTML)" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 31 รายงานผลการปรับเพ่ิมลด แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF)" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 32 รายงานผลการปรับเพ่ิมลด แสดงผลแบบ Export Data 

 

 
รูปท่ี 32.1 รายงานผลการปรับเพ่ิมลด แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 
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รูปท่ี 32.1 รายงานผลการปรับเพ่ิมลด แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Word 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 33 รายงานผลการปรับเพ่ิมลด แสดงผลแบบ "รายงานรวม(HTML)  
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ผลรวมดอกเบ้ียผิดนัดคงคาง 

 
รูปท่ี 34 หัวขอ "ผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง" 

 

 
รูปท่ี 35 หนาจอ "ผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง" 
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  1. เม่ือกดปุม ผลรวมดอกเบ้ียผิดนัดคงคาง หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของผลรวม
ดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง ดังรูปท่ี 35 
  2. กรอก วัน/เดือน/ป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  5. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ตั้งแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดือน/ป 
  6. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 36 เมนูยอยในหัวขอ "ผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง" 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 37 รายงานผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง แสดงผลแบบ "รายงาน(HTML)" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 38 รายงานผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF)" 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 39 รายงานผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง แสดงผลแบบ "Export Data" 
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รูปท่ี 39.1 รายงานผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 

 

 
รูปท่ี 39.1 รายงานผลรวมดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Word 
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ลูกหนี้คงเหลือ 

 
รูปท่ี 40 หัวขอ "ลูกหนี้คงเหลือ" 

 
รูปท่ี 41 หนาจอ "ลูกหนี้คงเหลือ" 
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  1. เม่ือกดปุม ลูกหนี้คงเหลือ หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของลูกหนี้คงเหลือ ดังรูปท่ี 41 
  2. กรอก วัน/เดือน/ป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  5. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 42 เมนูยอยในหัวขอ "ลูกหนี้คงเหลือ" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 43 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผลแบบ "รายงาน" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 44 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF)" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 45 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผลแบบ "ดูผลรวม" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 

รูปท่ี 46 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผลแบบ "Export Data" 

 
รูปท่ี 46.1 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 
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รูปท่ี 46.2 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft word 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 47 รายงานลูกหนี้คงเหลือ แสดงผลแบบ "รายงานรวม (HTML)" 
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ลูกหนี้ผิดนัดชําระ 
 

 
รูปท่ี 48 หัวขอ "ลูกหนี้ผิดนัดชําระ" 

 

 
รูปท่ี 49 หนาจอ "ลูกหนี้ผิดนัดชําระ" 
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  1. เม่ือกดปุม ลูกหนี้ผิดนัดชําระ หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของลูกหนี้ผิดนัดชําระ ดังรูปท่ี 49 
  2. กรอก วัน/เดือน/ป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกวิธีชําระท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกวิธีชําระ" โดยมีวิธีชําระใหเลือกอยู 5 วิธี 
ไดแก 1.ครั้งเดียว 2.รายป 3.รายงวด 4.เปลี่ยนวิธี 5.เปลี่ยนสภาพการใชท่ีดิน 
  4. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  5. เลือกโครงการท่ีตองการ ในชอง "ตั้งแตโครงการ" และในชอง "ถึงโครงการ" 
  6. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ต้ังแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดือน/ป 
  7. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 50 เมนูยอยในหัวขอ "ลูกหนี้ผิดนัดชําระ" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 51 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผลแบบ "รายงาน" 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 52 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผลแบบ "รายงาน(PDF)" 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 

รูปท่ี 53 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผลแบบ "Export Data" 

 

รูปท่ี 53.1 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Excel 
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รูปท่ี 53.1 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผล Export Data แบบ Microsoft Word 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 54 รายงานลูกหนี้ผิดนัดชําระ แสดงผลแบบ "รายงานรวม(HTML)" 
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ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร 

 
รูปท่ี 55 หัวขอ "ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร 

 
รูปท่ี 56 หนาจอ "ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร 
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  1. เม่ือกดปุม ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร จะปรากฏหนาจอหลักของชําระเกิน-จายคืน
เกษตรกร ดังรูปท่ี 56 
  2. กรอก วัน/เดือน/ป ท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "พิมพเดือนปท่ีออกรายงาน" 
  3. เลือกจังหวัดท่ีตองการออกรายงาน ในชอง "เลือกจังหวัด" 
  4. เลือกวันท่ีท่ีตองการในชอง "ตั้งแตวันท่ี" และในชอง "ถึงวันท่ี" หรือจะกดท่ีรูปปฏิทินแทน
การกรอก วัน/เดือน/ป 
  5. กรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ใหกดปุม ตามรูปแบบท่ีตองการใหรายงานแสดงผล 

 
รูปท่ี 57 เมนูยอยในหัวขอ "ชําระเกิน-จายคืนเกษตรกร" 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 58 หนาจอแสดงผลรายงานเงินตนรับชําระเกิน 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 59 หนาจอแสดงผลรายงานเงินตนรับชําระเกิน แบบ PDF 
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  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 60 หนาจอแสดงผลรายงานเงินจายคืนเกษตรกร 

 

  *  รายงานจะแสดงผลดังนี้ 

 
รูปท่ี 61 หนาจอแสดงผลรายงานเงินจายคืนเกษตรกร แบบ PDF 
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จัดการขอมูลลูกหนี้ 

 

รูปท่ี 62 รูปภาพแสดงเมนูยอยในหัวขอ "จัดการขอมูลลูกหนี้" 
 

หัวขอ "จัดการขอมูลลูกหนี้" ประกอบไปดวยเมน ู
  16. เพ่ิมขอมูลลูกหนี้ ใชสําหรับเพ่ิมขอมูลลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดิน เขาสูระบบฐานขอมูล
กองทุนจัดรูปท่ีดิน 
  17. แกไขขอมูลลูกหนี้ ใชสําหรับเรียกดูขอมูลลูกหนี้กองทุนฯรายบุคคล และแกไขขอมูลท่ี
เก่ียวของกับลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดิน เชน ขอมูลสวนตัว/เนื้อท่ี/วิธีชําระ 
  18. จัดการผูกูรวม ใชสําหรับเพ่ิมและเรียกดูขอมูลลูกหนี้ฯ กรณีท่ีมีเจาของท่ีดินมากกวา                 
1 รายข้ึนไป 
  19. แจงหนี้(รายป/รายงวด)  
  20. ลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด ใชสําหรับลบขอมูลดอกเบี้ย ในกรณีกรอกขอมูลดอกเบี้ยลูกหนี้
มีผิดและมีการยกเลิกรายการ 
  21. ลบขอมูลการจายเงิน ใชสําหรับลบขอมูลการชําระเงินของลูกหนี้ ในกรณีท่ีกรอกขอมูล
การชําระผิดและมีการยกเลิกรายการ 
  22. ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้ ใชสําหรับลบขอมูลการปรับปรุงเงินตนและดอกเบี้ยของลูกหนี้ 
ในกรณีท่ีกรอกขอมูลผิดและมีการยกเลิกรายการ 
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เพ่ิมขอมูลลูกหนี้ 

 
รูปท่ี 63 หัวขอ "เพ่ิมขอมูลลูกหนี้" 

 ภายหลังจากท่ีเกษตรกรไดทําบันทึกขอตกลงการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแลว สจจ.                
โดยงานคืนทุนจะดําเนินการบันทึกการด (การดเขียว รูปท่ี 64) และบันทึกขอมูลลูกหนี้ฯ ลงในโปรแกรมระบบ
ฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 
รูปท่ี 64 การดลูกหนี้ (การดเขียว) 
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รูปท่ี 65 หนาจอการเพ่ิมขอมูลลูกหนี้ 

 

  1. เ ม่ือกดปุม เ พ่ิมขอมูลลูกหนี้  จะปรากฏหนาจอหลักของการเ พ่ิมขอมูลลูกหนี ้                 
ดังรูปท่ี 65 
  2. กดเลือกจังหวัดท่ีตองการเพ่ิมขอมูลลูกหนี้ 
  3. กรอกหมายเลขการด โดยกดท่ีเครื่องหมาย        ซ่ึงหมายเลขการดจะรันโดยระบบ
อัตโนมัติ และหากจําไมไดวา หมายเลขการดถึงหมายเลขท่ีเทาไหร ใหกดท่ีเครื่องหมายแวนขยาย                           
เพ่ือตรวจสอบวามีการรันหมายเลขการดถึงลําดับท่ีเทาไหรแลว ซ่ึงจะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 66 

  
   

รูปท่ี 66 
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  4. กรอกหมายเลขบัตรประชาชนของลูกหนี้ 
  5. คลิกเลือก "โครงการ" ท่ีโฉนดท่ีดินตั้งอยู 
  6. คลิกเลือก "ประเภทโครงการ" ท่ีโฉนดท่ีดินตั้งอยู 
  7. คลิกเลือก "คํานําหนา" ชื่อของลูกหนี้ 
  8. กรอก "ชื่อ นามสกุล ท่ีอยูอาศัย หมูท่ี" ของลูกหนี้ 
  9. กรอก "ตําบล อําเภอ จังหวัด" โดยกดท่ีเครื่องหมายแวนขยาย        เพ่ือเลือกจังหวัด, 
อําเภอ และ ตําบล ท่ีลูกหนี้อาศัยอยู ซ่ึงจะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 67 

 
รูปท่ี 67 หนาจอการคนหา "จังหวัด อําเภอ ตําบล" 

  10. กดเลือก "ตําบล อําเภอ จังหวัด" ท่ีอยูอาศัยของลูกหนี้ 
   11. กรอก "รหัสไปรษณีย" ท่ีอยูอาศัย  
  12. กรอกหมายเลขโฉนดท่ีดินของลูกหนีท่ี้เขารวมโครงการจัดรูปท่ีดิน ในชอง "เลขโฉนด" 
  13. กรอกท่ีอยูของท่ีดินท่ีเขารวมโครงการจัดรูปท่ีดิน ในชอง "ท่ีตั้ง ท่ีดิน" โดยกดท่ี
เครื่องหมายแวนขยาย       ซ่ึงจะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 67 
  14. กดเลือก "ตําบล อําเภอ จังหวัด" ท่ีตั้งท่ีดินของลูกหนี้ 
  15. กรอกขอมูลตางๆของท่ีดินท่ีเขารวมโครงการจัดรูปท่ีดินใหครบถวน  
  16. คลิกเลือกวิธีชําระเงินคาจัดรูปท่ีดิน ท่ีลูกหนี้ตองการชําระ ในชอง "วิธีชําระ" โดยจะมีวิธี
ชําระใหเลือกอยู 5 วิธี ไดแก 1.ครั้งเดียว 2.รายป 3.รายงวด 4.เปลี่ยนวิธี 5.เปลี่ยนสภาพการใชท่ีดิน 
  17. คลิกเลือก ธ.ก.ส. สาขาท่ีลูกหนี้ตองการไปชําระคาจัดรูปท่ีดิน โดยกดท่ีเครื่องหมายแวน
ขยาย       ซ่ึงจะปรากฏหนาตางดังนี้ 
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รูปท่ี 67 

  18. กดเลือก ธ.ก.ส. สาขาท่ีลูกหนี้ตองการไปชําระคาจัดรูปท่ีดิน 
  19. ชอง "หมายเหตุ" ใชในการกรอกขอมูลอ่ืนๆเพ่ิมเติมท่ีนอกเหนือจากขอมูลขางตน 

  20. เม่ือกรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว กดท่ี  เพ่ือบันทึกขอมูลลูกหนี้ หากกรอก

ขอมูลไมครบถวน จะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 68 ใหกรอกขอมูลใหครบถวน แลวกด                 
อีกครัง้ จะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 69 

  21. หากตองการยกเลิกขอมูลท่ีกรอกไปขางตน ใหกดท่ี  เพ่ือลบขอมูลท่ีกรอก 
 

   
 รูปท่ี 68 กรณีกรอกขอมูลไมครบถวน  รูปท่ี 69 เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอยแลว 
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แกไขขอมูลลูกหนี้ 

 
รูปท่ี 70 หัวขอ "แกไขขอมูลลูกหนี้" 

 
รูปท่ี 71 หนาจอหลัก "แกไขขอมูลลูกหนี้" 

 

  เ ม่ือกดปุม  แก ไขขอมูลลูกหนี้  จะปรากฏหนาจอหลักของการแก ไขขอมูลลูกหนี้                  
ดังรูปท่ี 71  
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หนาจอหลักของการแกไขขอมูลลูกหนี้ จะแบงออกเปน 2 สวน ประกอบไปดวย  
   1.1. สวนขอมูลลูกหนี้ เก่ียวกับขอมูลสวนตัวและขอมูลท่ีดินของลูกหนี้ 
   1.2. สวนขอมูลท่ีเก่ียวกับผลการรับชําระ ปรับเพ่ิม-ลดหนี้ ดอกเบี้ยผิดนัด อัตราเรียกเก็บ 
และคํานวณดอกเบี้ย 

 
รูปท่ี 72 หนาจอ "แกไขขอมูลลูกหนี้" ท้ัง 2 สวน 

  สวนท่ี 1 ขอมูลลูกหนี้ 
  1. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพ่ือคนหาการดลูกหนี้ท่ีตองการ จะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี XX 
และดําเนินการตามข้ันตอนท่ีปรากฏในรูป 

 
 

 
รูปท่ี 73 หนาคนหาขอมูลลูกหนี้ 
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  2. เม่ือคนหาการดสําเร็จแลว หนาจอจะแสดงผลขอมูลของลูกหนี้ตามหมายเลขการดท่ี
ตองการ ดังรูปท่ี 74  

 
รูปท่ี 74 ขอมูลลูกหนี้ 

ในหนาจอนี้ ผูใชสามารถปรับปรุงแกไขเพ่ือใหขอมูลเปนปจจุบันได เม่ือไดทําการแกไขเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี                

 เพ่ือบันทึกขอมูลท่ีแกไข โดยจะปรากฏหนาตาง ดังรูปท่ี 75 ใหคลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี 75 

   
  สวนท่ี 2 ประกอบไปดวยหัวขอยอย 5 หัวขอ ดังนี้ 

 
รูปท่ี 76 เมนูยอยในหัวขอ "แกไขขอมูลลูกหนี้" 

 
 
 
 
 
 



- 66 - 

 

 ใชในเพ่ิมขอมูลการรับชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินของลูกหนี้และตรวจสอบการ
ชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินของลูกหนี้รายนั้นๆ วาลูกหนี้ไดมีการรับชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน
หรือไม โดยจะแบงเปน 2 สวน คือ สวนผลการรับชําระ และสวนของการบันทึกขอมูล เม่ือคลิก 

 จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 77 หนาหลัก "ผลการรับชําระ" 

วันท่ีชําระ หมายถึง วันท่ีลูกหนี้ไดมาชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
วิธีชําระ หมายถึง วิธีการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตามท่ีลูกหนี้ไดทําบันทึกขอตกลง 
เงินชําระ หมายถึง จํานวนเงินท่ีลูกหนี้ไดนํามาชําระในครั้งนั้นๆ โดยหักดอกเบี้ยเรียบรอยแลว 
ด/บ ปจจุบัน หมายถึง ดอกเบี้ยในปปจจุบันท่ีไดรับชําระ (ในปงบประมาณนั้นๆ) 
ด/บ ปกอน หมายถึง ดอกเบี้ยท่ีไดมีการตั้งข้ึนในทุกสิ้นปงบประมาณ (30 กันยายน) 
เปล่ียน หมายถึง การเปลี่ยนวิธีชําระ หากมีการเปลี่ยนวิธีชําระใหใสหมายเลข "4" ในชอง หากไมมีการเปลี่ยน
วิธีชําระใหปลอยวางไว 
ธ.ก.ส. หมายถึง ธ.ก.ส.สาขาท่ีมีการรับชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
ตนชําระเกิน หมายถึง จํานวนเงินตนท่ีมีการรับชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเกินจากยอดเงินจริง 
ตนจายคืน หมายถึง จํานวนเงินตนท่ีมีการจายคืนแกลูกหนี้ 
ด/บ เกิน หมายถึง จํานวนเงินดอกเบี้ยท่ีมีการรับชําระเกินจากยอดเงินจริง 
ด/บ คืน หมายถึง จํานวนเงินดอกเบี้ยท่ีมีการจายคืนแกลูกหนี้ 
รวมเงินตน หมายถึง จํานวนเงินตนท้ังหมดท่ีรับชําระในครั้งนั้นๆ 
รวม ด/บ หมายถึง จํานวนเงินดอกเบี้ยท้ังหมดท่ีรับชําระในครั้งนั้นๆ 

 1. วิธีเพ่ิมขอมูลการรับชําระ 
  ใหกรอกขอมูลการรับชําระในชองวางแตละชอง ใหถูกตอง 

 

หลังจากกรอกขอมูลการรับชําระเรยีบรอย ใหคลิกท่ีปุม "บันทึก" และกดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูล  

 
รูปท่ี 78 ขอมูลการรับชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 2. วิธีแกไขขอมูลการรับชําระ 
  คลิกปุม "แกไข" ดานทายของบรรทัดท่ีตองการแกไข ขอมูลในบรรทัดท่ีกดแกไข จะปรากฏ
ข้ึนในชองวางขางลาง เม่ือแกไขเรียบรอยแลวใหกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 
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รูปท่ี 79 วิธีการแกไขขอมูลการรับชําระ 

 3. คลิกปุม  เม่ือตองการกลับไปหนาจอหลักของขอมูลลูกหนี้ 
 

 ใชในการเพ่ิมขอมูลและตรวจสอบการปรับปรุงยอดเงินตนและดอกเบี้ย โดยจะ
แบงเปน 2 สวน คือ สวนขอมูลการปรับปรุงยอดเงินตนและดอกเบี้ย และสวนของการบันทึกขอมูล  

เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 80 หนาหลัก "ปรับเพ่ิม-ลดหนี้" 

วันท่ี หมายถึง วันท่ีไดมีการปรับปรุงรายการลูกหนี้ 
รายละเอียด หมายถึง รายละเอียดในการปรับเพ่ิม-ลดหนี้ ไดแก  
   1.เปลี่ยนวิธีการชําระเงิน  2.ยกเลิกหนี้เนื่องจากชําระเสร็จ 
   3.ลูกหนี้เกาตั้งการดใหม  4.การคํานวณไมถูกตอง 
   5.การบันทึกขอมูลไมถูกตอง 
หมายเหตุ หมายถึง รายละเอียดท่ีตองการบันทึกเพ่ิมเติม 
เงินตน หมายถึง จํานวนเงินตนท่ีไดทําการปรับเพ่ิม-ลดหนี้ 
ดอกเบ้ีย หมายถึง จํานวนเงินดอกเบี้ยท่ีไดทําการปรับเพ่ิม-ลดหนี้ 

 1.วิธีการเพ่ิมขอมูลการปรับเพ่ิม-ลด 

 

หลังจากกรอกขอมูลการปรับเพ่ิม-ลดหนี้เรียบรอย ใหคลิกท่ีปุม "บันทึก" และกดปุม   เพ่ือบันทึก
ขอมูล  

 
รูป 81 การบันทึกขอมูลการปรับเพ่ิม-ลดหนี้ 
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 2. วิธีแกไขขอมูลการปรับเพ่ิม-ลด 
  คลิกปุม "แกไข" ดานทายของบรรทัดท่ีตองการแกไข ขอมูลในบรรทัดท่ีกดแกไข จะปรากฏ
ข้ึนในชองวางขางลาง เม่ือแกไขเรียบรอยแลวใหกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 

 
รูปท่ี 82 วิธีการแกไขขอมูลการปรับเพ่ิม-ลด 

 3. คลิกปุม  เม่ือตองการกลับไปหนาจอหลักของขอมูลลูกหนี้ 
 

 ใชในการเพ่ิมขอมูลดอกเบี้ยและเรียกดูรายงานดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง โดยจะ
แบงเปน 2 สวนคือ สวนขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง และ สวนบันทึกขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 
เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 83 หนาจอหลัก "ดอกเบี้ยผิดนัด" 

วันท่ี หมายถึง วันท่ีมีการบันทึกดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 
รายละเอียด หมายถึง ดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 
ดอกเบ้ียผิดนัด หมายถึง จํานวนเงินดอกเบี้ย ณ วันท่ีมีการบันทึกดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 
 1.วิธีการเพ่ิมขอมูลดอกเบ้ียผิดนัด 

 

หลังจากกรอกขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดเรียบรอย ใหคลิกท่ีปุม "บันทึก" และกดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูล  
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รูป 84 การบันทึกขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 

 2. วิธีแกไขขอมูลดอกเบ้ียผิดนัดคงคาง 
  คลิกปุม "แกไข" ดานทายของบรรทัดท่ีตองการแกไข ขอมูลในบรรทัดท่ีกดแกไข จะปรากฏ
ข้ึนในชองวางขางลาง เม่ือแกไขเรียบรอยแลวใหกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไข 

 
รูปท่ี 85 วิธีการแกไขขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดคงคาง 

 3. คลิกปุม  เม่ือตองการกลับไปหนาจอหลักของขอมูลลูกหนี้ 
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 ใชในการตรวจสอบอัตราเรียกเก็บในเขตพ้ืนท่ีจัดรูปท่ีดิน ณ พ้ืนท่ีนั้นๆ ซ่ึงจะมีผล
ตอการคํานวณหาคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน สําหรับนําไปใชในการแจงหนี้ลําดับตอไป  
เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 86 หนาจอแสดงอัตราเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
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 ใชในการคํานวณอัตราดอกเบี้ยลูกหนี้ผิดนัดคงคาง 

เม่ือคลิก  จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
รูปท่ี 87 หนาจอหลัก "คํานวณดอกเบี้ย" 

งวดท่ี หมายถึง งวดผิดนัด 
ปตอไป หมายถึง การคัดลอกเงินตนและการเพ่ิมข้ึนของปในชองวันเริ่มตนผิดนัดและชองถึงวันท่ี จากบรรทัด
กอนหนา 
ปเดิม หมายถึง การคัดลอกเงินตนและคัดลอกปในชองวันเริ่มตนผิดนัดและชองถึงวันท่ี จากบรรทัดกอนหนา 
เงินตน หมายถึง จํานวนเงินตนท่ีคางชําระ  
วันท่ีเริ่มตนผิดนัด หมายถึง วันท่ีนับถัดจากวันท่ีครบกําหนดชําระ 
ถึงวันท่ี หมายถึง วันสิ้นปงบประมาณ หรือ วันท่ีลูกหนี้มาชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินหลังจากครบกําหนด
ชําระแลว 
ระยะเวลา(วัน) หมายถึง จํานวนวันท่ีลูกหนี้ผิดนัดชําระ 
อัตรา 12% เปนเงิน หมายถึง วันสิ้นสุดการใชอัตรา 12% = วันท่ี 10 กันยายน 2543  
อัตรา 3% เปนเงิน หมายถึง วันเริ่มใชอัตรา 3% = วันท่ี 11 กันยายน 2543 
ดอกเบ้ียรวมเปนเงิน หมายถึง ผลรวมของการคํานวณดอกเบี้ยแตละบรรทัด 
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วิธีคํานวณดอกเบ้ียผิดนัด 
 

 
รูปท่ี 88 หนาจอแสดงวิธีคํานวณดอกเบี้ยผิดนัด 

1. กรอกจํานวนเงินตนท่ีคางชําระ 
2. กรอกวันท่ีเริ่มผิดนัด นับจากวันท่ีครบกําหนดชําระ 
3. กรอกวันท่ี วันสิ้นปงบประมาณ หรือ วันท่ีลูกหนี้มาชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินหลังจากครบกําหนด
ชําระแลว 

4. เม่ือกรอกรายละเอียดตามขอ 1-3 แลว ใหคลิกท่ีเครื่องหมาย  แลวโปรแกรมจะคํานวณดอกเบี้ย
อัตโนมัติ 

5. หากตองการ เคลียรขอมูล ใหคลิกท่ีเครื่องหมาย  เพ่ือเคลียรขอมูล 

6. หากตองการปริ้นขอมูล ใหคลิกท่ีเครื่องหมาย  เพ่ือปริ้น 

7. หากตองการออกจากหนาจอคํานวณดอกเบี้ย ใหคลิกเครื่องหมาย  เพ่ือปดหนาจอคํานวณดอกเบี้ย 
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จัดการผูกูรวม 

 
รูปท่ี 89 หัวขอ "จัดการผูกูรวม" 

 
รูปท่ี 90 หนาจอ "จัดการผูกูรวม" 
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จัดการผูกูรวม ใชสําหรับเพ่ิมขอมูลลูกหนี้ในโฉนด ท่ีมีมากกวา 1 คน 
1. เม่ือคลิก "จัดการผูกูรวม" หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของจัดการผูกูรวม ดังรูปท่ี 90 

2. คลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการเพ่ิมขอมูลหรือดูขอมูล 

กรณี เพ่ิมขอมูล/แกไข ใหคลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการเพ่ิมขอมูล แลวกรอกขอมูลในสวนของผูกูรวมให

ครบถวน เม่ือกรอกเรียบรอยแลว ใหคลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
หนาท่ี 91 ขอมูลผูกูรวม 
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แจงหนี้(รายป/รายงวด) 
 

 
รูปท่ี 92 หัวขอ "แจงหนี้(รายป/รายงวด) 

 
รูปท่ี 93 หนาจอ "แจงหนี้(รายป/รายงวด) 
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แจงหนี้ (รายป/รายงวด) ใชสําหรับดูขอมูลลูกหนี้ท่ีมีวิธีชําระแบบ รายป/รายงวด  
1. เม่ือคลิก "แจงหนี้ (รายป/รายงวด)" หนาจอจะปรากฏหนาจอหลักของลูกหนี้รายป/รายงวด ดังรูปท่ี 93 

2. คลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการเพ่ิมขอมูลหรือดูขอมูล 

กรณี เพ่ิมขอมูล/แกไข ใหคลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการเพ่ิมขอมูล แลวกรอกขอมูลในสวนของลูกหนี้ให

ครบถวน เม่ือกรอกเรียบรอยแลว ใหคลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี 94 ขอมูลลูกหนี้ รายป/รายงวด 
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ลบขอมูลดอกเบ้ียผิดนัด 
 

 
รูปท่ี 95 หัวขอ "ลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด" 

 
รูปท่ี 96 หนาจอ "ลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด" 
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ลบขอมูลดอกเบ้ียผิดนัด ใชในการลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดคงคางของลูกหนี้ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. เม่ือคลิก "ลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด" จะปรากฏหนาจอหลักของการลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัด ดังรูปท่ี 96 

2. คลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการลบขอมูล ซ่ึงจะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี XX 

 
 
3. เม่ือคนหาเรียบรอยแลว ใหกรอกเหตุผลในการลบขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดในชอง "สาเหตุของการลบ" 

 
รูปท่ี 97 ขอมูลดอกเบี้ยผิดนัดท่ีตองการลบ 
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4. หลังจากกรอกเหตุผลเรียบรอยแลว ใหคลิก  และ คลิก  เพ่ือลบขอมูล 

 
รูปท่ี 98 
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ลบขอมูลการจายเงิน 

 
รูปท่ี 99 หัวขอ "ลบขอมูลการจายเงิน" 

 
รูปท่ี 100 หนาจอ "ลบขอมูลการจายเงิน" 
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ลบขอมูลการจายเงิน ใชในการลบขอมูลการรับชําระเงินของลูกหนี้ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. เม่ือคลิก "ลบขอมูลการจายเงิน" จะปรากฏหนาจอหลักของการลบขอมูลการจายเงิน ดังรูปท่ี 100 

2. คลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการลบขอมูล ซ่ึงจะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 
3. เม่ือคนหาเรียบรอยแลว ใหกรอกเหตุผลในการลบขอมูลการรับชําระเงินในชอง "สาเหตุของการลบ" 

 
รูปท่ี 101 ขอมูลการชําระเงินท่ีตองการลบ 
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4. หลังจากกรอกเหตุผลเรียบรอยแลว ใหคลิก  และ คลิก  เพ่ือลบขอมูล 
 

 
รูปท่ี 102 
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ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้ 

 
รูปท่ี 103 หัวขอ "ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้" 

 
รูปท่ี 104 หนาหลัก "ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้" 
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ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้ ใชในการลบขอมูลการปรับเพ่ิม-ลดหนี้ของลูกหนี้ มีข้ันตอนดังนี้ 
1. เม่ือคลิก "ลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้" จะปรากฏหนาจอหลักของการลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้ ดังรูปท่ี 104 

2. คลิก  เพ่ือคนหาการดท่ีตองการลบขอมูล ซ่ึงจะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 
3. เม่ือคนหาเรียบรอยแลว ใหกรอกเหตุผลในการลบขอมูลปรับเพ่ิมลดหนี้ในชอง "สาเหตุของการลบ" 

 
รูปท่ี 105 ขอมูลการปรับเพ่ิมลดหนี้ท่ีตองการลบ 

4. หลังจากกรอกเหตุผลเรียบรอยแลว ใหคลิก  และ คลิก  เพ่ือลบขอมูล 
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การออกจากระบบ 

คลิก  เพ่ือออกจากระบบฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 
รูปท่ี 106 การออกจากระบบ 

 

 
 

 


