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1. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน แสดง
ถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานเก่ียวกับการเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินท่ี
เปนมาตรฐานเดียวกันเพ่ือการบริการท่ีมีคุณภาพถูกตองตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม    
พ.ศ. 2558 

2. เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานใหผูปฏิบัติงานใหมไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน  
สามารถพัฒนาใหการทํางานเปนมืออาชีพ 

3. เพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับการเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
เปนไปอยางถูกตองตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 

2. ขอบเขต 

คูมือการปฏิบัติงานนี้ เปนข้ันตอนการปฏิบัติงานภายหลังการออกโฉนดท่ีดินใหมตามกฎหมายจัดรูป
ท่ีดิน เนื้อหาครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน การตกลงกับเจาของท่ีดินเก่ียวกับ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน การแจงหนี้ การคํานวณเบี้ยปรับในกรณีลูกหนี้ผิดนัด การเปลี่ยนวิธีการชําระเงิน 
การคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน การขอผัดผอน การแจงเตือนลูกหนี้ใหชําระ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ตลอดจนการจัดทํารายงานตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

3. คําจํากัดความ 

โฉนดท่ีดิน  หมายถึง  โฉนดท่ีดินท่ีออกตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
เจาของท่ีดิน หมายถึง  เจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดิน 
คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง (คจก.) หมายถึง  คณะกรรมการตามมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติ 

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด(คจจ.) หมายถึง คณะกรรมการตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติ 

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (หน.สจจ.) หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานจัดรูปท่ีดินและ

จัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม ท่ีมีคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด 
ธ.ก.ส.       หมายถึง    ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (สาขาทองท่ี) 

 อัตราคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร  หมายถึง จํานวนคาใชจายตอไรซ่ึงกําหนดโดยสํานักงาน  
จัดรูปท่ีดินกลาง (คณะทํางานกําหนดคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินและการจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม) เพ่ือให
เปนไปตามระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระคาใชจายใน
การจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 ขอ ๕ และขอ 18 ท่ีกําหนดใหชําระในอัตรารอยละ 20 ของคาใชจายเฉลี่ยตอไร
ในการจัดรูปท่ีดิน และอัตรารอยละ ๘0 ของคาใชจายเฉลี่ยตอไรในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน 
 มูลคาการประเมินท่ีดิน หมายถึง มูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
ตามระเบียบคณะกรรมการจดัรูปท่ีดินกลางวาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนใน
เขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 

การเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 
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4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง มีอํานาจหนาท่ีกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน รวมถึงอาจพิจารณาลด ยกเวน รวมท้ังกําหนดระยะเวลา หรือขยายระยะเวลาการ
ชําระเงินไดตามท่ีเห็นสมควร 

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด มีอํานาจหนาท่ีพิจารณาอนุญาตใหผัดผอนคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดินหนึ่งคราวไมเกินหนึ่งป 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (หน.สจจ.) มีอํานาจหนาท่ีลงนามในใบแจงหนี้คาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดิน และการอ่ืนๆ เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

ฝายวิศวกรรม มีหนาท่ีคํานวณและรับรองขอมูลในเอกสารสรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดิน 

งานบริหารท่ัวไป มีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับกระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (สาขาทองท่ี) มีอํานาจหนาท่ีรับชําระคาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดิน และพิจารณาผัดผอนคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินหนึ่งคราวไมเกินหนึ่งป 
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สรุปกระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 

กระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ประกอบดวยข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. ประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
2. กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
4. ออกโฉนดท่ีดิน 
5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
6. แจงหนี ้
7. แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
8. รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
9. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน/ดําเนินการตามกฎหมาย 
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Work Flow กระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 
 

ลําดับท่ี     กระบวนการ      เวลา 
 

1.             
 
 
 
2.            
 
 
 

3.               
 
 

4. 
 
               
                   
5.           15 นาที 

 

 

6.           30 นาที 

 
 

7.           30 นาที 

 
  ชําระ       ไมชําระ  

      

8.            ชําระ     30 นาที 
   
          ไมชําระ 

    
        

 
9.           1 ชั่วโมง 

 

รวมเวลาทั้งหมด 2 ช่ัวโมง 45 นาที 
* หมายเหตุ  ลําดับท่ี 1 ถึง 4 เปนกระบวนงานท่ีตองดําเนินการกอนการเรียกเก็บคาใชจาย 
                ในการจัดรูปท่ีดิน

กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 

ประกาศเขตโครงการจัดรปูท่ีดิน 
 

ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 

ออกโฉนดท่ีดิน 

คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

แจงหน้ี 

แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
อยางนอย 30 วัน 

รายงานสรุปผลการเรียกเกบ็เงิน
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 

ติดตาม รับชําระ 

 

ดําเนินการตามกฎหมาย    
(รับสภาพหน้ี/รับสภาพความ

รับผิด/ดําเนินคดี) 
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5. Work Flow 
ช่ือกระบวนการ : เรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
ตัวช้ีวัดผลลัพธกระบวนการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : รอยละของการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรปูท่ีดินถูกตองครบถวน (รอยละ 100) 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
1. 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 

 
- จัดทําประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
  ตาม พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
  พ.ศ. 2558 มาตรา 39 
 
 
 
- กอสรางโครงสรางพ้ืนฐาน 
  ทางการเกษตร 
 
 
- ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนใน 
  เขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
   
 

 
- ประกาศไดถูกตอง ครบถวนตาม 
  พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
  พ.ศ. 2558 มาตรา 39 
 
 
 
- กอสรางไดอยางถูกตอง ครบถวน 
  ตามแบบกอสราง 
 
 
- ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสิน  
  อ่ืนไดถูกตองตามระเบียบ คจก.วา 
  ดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมิน 
  ราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน 
  ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
  พ.ศ. 2559 
  . 
  

 
- สจด. 
 
 
 
 
 
- สจจ.  
 
 
 
- คจจ. 
- คณะอนุกรรมการ 
  ประเมินราคาท่ีดินฯ 
- สจจ. 
 
 

 

ประกาศเขตโครงการ      
จัดรูปที่ดิน 

กอสรางงานจัดรูปที่ดนิ 
 

ประเมินราคาที่ดินและทรัพยสนิอ่ืน 
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

4. 
 
 
 
 

 
 
 

5. 
 
 
 
 
 

6. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 

15 
นาที 

 
 
 
 

30 
นาที 

 

 
 
 
- ออกโฉนดท่ีดินตามพระราชบัญญัติจัด 
  รูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
- คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม  
 
 
 
 
- แจงคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

 
 
 

-มีการออกโฉนดท่ีดินถูกตองตาม
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ. 2558  
 
 

 

 
- คํานวณคาใชจายถูกตองตาม 
  ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
  พ.ศ. 2559 
 
- แจงหนี้ไดถูกตองครบถวนตาม 
  ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
  พ.ศ. 2559   
 
 

 

 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
- ฝายวิศวกรรม 
 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 

ออกโฉนดท่ีดิน 
 

 

คํานวณคาใชจายในการ 
จัดรูปท่ีดิน 

แจงหนี ้
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

7. 
 
 
 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

30 
นาที 

 
 

30 
นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
ชั่วโมง 

 

 
 
 
- แจงกอนถึงวันครบกําหนดชําระอยาง 
  นอย 30 วัน หรือแจงทางชองทางอ่ืน 
  รวมดวย 
  กรณีชําระ 
- รับชําระเงิน และนําสงเงินเขาบัญชี

กองทุนจัดรูปท่ีดิน  
- รายงานผลรับชําระสง สจจ. 
  กรณีไมชําระ 
- ติดตามลูกหนี้ เชน แจงเตือนลูกหนี้

ภายใน 30 วัน นับแตพนกําหนด
ชําระ 

- เยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
   
  กรณีชําระ 
- จัดทํารายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ประจําเดือน สง สจด. 
 
  กรณีไมชําระ 
- พิจารณาดําเนินการตามกฎหมาย 

 
 
 

- แจงกําหนดชําระตามเง่ือนไขเวลา 
 
 
 
 
 

- รายงานการรับชําระท่ีถูกตอง 
 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายในกําหนด 
  เวลา 
 
- ลูกหนี้รับทราบและยินยอมปฏิบัติ 
  ตามเง่ือนไขการชําระหนี้ 

 
- สงรายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ท่ีถูกตองภายในกําหนดเวลา 

 
 

- หนี้ไมขาดอายุความ 

 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- ธ.ก.ส. 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 

แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
 

รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
 

 

รายงานสรุปผลการเรียก
เก็บคาใชจาย/ดําเนนิการ

ตามกฎหมาย 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

1. จัดทําประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
2. กอสรางโครงสรางพ้ืนฐานทาง 
    การเกษตร    
 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
    ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
4. ออกโฉนดท่ีดินตามพระราชบัญญัติ 
จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 
 

- ดําเนินการประกาศเขตโครงการ 
  จัดรูปท่ีดินตามพ.ร.บ.จัดรูปท่ีดิน 
  เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558  
   
- กอสรางโครงสรางพ้ืนฐาน 
  ทางการเกษตรตามแบบกอสราง 
 
- ประชุมคณะอนุกรรมการประเมิน  
  ราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน 
  ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน/ คจจ. 
 
 
 
- เจาพนักงานท่ีดินดําเนินการออก 
  โฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูป 
  ท่ีดิน 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ. 2558  
  มาตรา 39 
   
- กอสรางใหถูกตองครบถวนตาม 
  แบบกอสราง 
 
- ระเบียบ คจก. วาดวยหลักเกณฑ 
  และวิธีการประเมินราคาท่ีดิน 
  และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินในเขต 
  โครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 
  (ภาคผนวก หนา 18) 

 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

มาตรา 51 
 
 
 
 
 

- สจด. 
 
 
 
- สจจ. 
 
 
- คจจ. 
- คณะอนุกรรมการ 
  ประเมินราคาท่ีดินฯ 
- สจจ. 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
- สํานักงานท่ีดินจังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
เพ่ือนํามาประกอบการ
คํานวณมูลคาท่ีดินท่ีใช
ในการก อสร า ง งาน   
จัดรูปท่ีดิน 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
   ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. แจงคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม 
  - ตรวจสอบความถูกตองของการ 
  คํานวณคาใชจายฯ 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดทําหนังสือแจงอัตราและวิธีการ 
  ชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ใหเจาของท่ีดินทราบและเลือกวิธี 
  ชําระ 
- จัดทําบันทึกขอตกลงการชําระ 
- จัดทําหนังสือแจงใหชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
- บันทึกการแจงหนี้ในทะเบียน 
  คุมลูกหนี้รายบุคคล 
- บันทึกขอมูลในโปรแกรมฐานขอมูล 
  ลูกหนี้กองทุน 
 
 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ.2558 ม.53 
  (ภาคผนวก หนา 18) 
- ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการและเง่ือนไขการชําระเงิน 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  พ.ศ.2559 

(ภาคผนวก หนา 18) 
- แบบฟอรม สจด.53/1 

(ภาคผนวก หนา 30) 
 

- แบบฟอรม สจด.53/2 
- แบบฟอรม สจด.53/3 
- แบบฟอรม สจด.53/4-1 
- แบบฟอรม สจด.53/4-2 
- แบบฟอรม สจด.53/5 

(ภาคผนวก หนา 33-39) 
 
 
 
 

- ฝายวิศวกรรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- งานบริหารท่ัวไป 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

7. แจงกอนถึงวันครบกําหนดชําระ
อยางนอย 30 วัน หรือแจงทางชองทาง
อ่ืนรวมดวย 
 
8. กรณีชําระ 
- รับชําระ และนําสงเงินเขาบัญชี 
  กองทุนจัดรูปท่ีดิน  
- รายงานผลรับชําระสง สจจ. 
 
 
  กรณีไมชําระ  ติดตามลูกหนี้ เชน 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายใน 30 วัน นับแต

พนกําหนดชําระ 
- เยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
 
 
9. กรณีชําระ 
- จัดทํารายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ประจําเดือน  
 
   
 

- จัดทําหนังสือแจงเจาของท่ีดินกอน
ถึงวันครบกําหนดชําระอยางนอย 
30 วัน หรือแจงเตือนทางชองทาง
อ่ืนรวมดวย 
 
- รับชําระ และนําสงบัญชีกองทุน 
  จัดรูปท่ีดิน 
- บันทึกการชําระเงิน ในทะเบียน 
   คุมลูกหนี้รายบุคคลและโปรแกรม 
   ฐานขอมูลลูกหนี้กองทุน 
 
- ตรวจสอบขอมูลลูกหนี้รายท่ีพน

กําหนดชําระ 
- จัดทําหนังสือแจงเตือนภายใน  
  30 วันนับแตพนกําหนดชําระ 
- วางแผนเยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
 
- จัดทํารายงานประจําเดือน 
  สง สจด. ประกอบดวย รายงาน
สรุปผลการเรียกเก็บ/ทะเบียนคุม
ลูกหนี้รายบุคคล พรอมแนบหลักฐาน
จาก ธ.ก.ส. 

- แบบฟอรม สจด.53/6 
(ภาคผนวก หนา 40) 
 
 
 

- ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการและเง่ือนไขการชําระเงิน 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

พ.ศ.2559  
(ภาคผนวก หนา 18) 
 

- แบบฟอรม สจด.53/7 
(ภาคผนวก หนา 41) 
 
 

 
 
- แบบฟอรม สจด.53/4-1 
- แบบฟอรม สจด.53/4-2 
- แบบฟอรม สจด.53/5 
- แบบฟอรม สจด.53/10 
  (ภาคผนวก หนา 35-39,44) 

 

- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- ธ.ก.ส. 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ส งรายงานให  สจจ .
ภายในวัน ท่ี  5  ของ
เดือนถัดไป 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีไมชําระ 
- พิจารณาดําเนินการตามกฎหมาย 
 
 
 
 
   
 
 

- บันทึกขอมูลในโปรแกรมฐานขอมูล
ลูกหนี้ฯ ประกอบดวย รายงานแจง
ห นี้ / ร า ย ง า น รั บ ชํ า ร ะ เ งิ น ต น -
ดอกเบี้ย/รายงานปรับปรุงเงินตน-
ดอกเบี้ย/รายงานรับชําระเงินตน-
ดอกเบี้ยเกินและจายคืนลูกหนี้  
 
- เ ม่ือสิ้ นป งบประมาณใหจั ด ทํา
รายงานสง สจด. ประกอบดวย 
 1. รายงานลูกหนี้คงเหลือ  
 2. หนังสือยืนยันยอดลูกหนี้ 
     คงเหลือจาก ธ.ก.ส. 
 
 
- ดําเนินการตามกฎหมาย เชน 
  การรับสภาพหนี้ เปนตน และให 
  รายงาน สจด.เพ่ือทราบและ 
  พิจารณา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- แบบฟอรม สจด.53/11 

(ภาคผนวก หนา 45) 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
สงรายงานภายใน 
เดือนตุลาคม 
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7. ระบบติดตามประเมินผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

1. ประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
 
2. กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
 
 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
 
 
 
4. ออกโฉนดท่ีดิน 
 
 
 
5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
     
 

ประกาศไดถูกตอง ครบถวนตาม 
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558 มาตรา 39 
 
 
 
กอสรางไดอยางถูกตอง ครบถวน 
ตามแบบกอสราง 
 
ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน
ในท่ีดินถูกตองตามระเบียบ คจก. 
 
 
มีการออกโฉนดท่ีดินถูกตองตาม
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  
 
คํานวณคาใชจายถูกตองตาม 
ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
พ.ศ. 2559 

- ตรวจสอบการประกาศเขต
โครงการจัดรูปท่ีดิน ถูกตอง
ครบถวน ตาม พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558  
มาตรา 39 
 
- ตรวจสอบความถูกตองครบถวน 
ตามแบบกอสราง 
 

- ตรวจสอบการประเมินราคาท่ีดิน
และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินใหถูกตอง
ตามระเบียบ คจก. 
 
- ตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ในการออกหนังสือแสดงสิทธใิน
ท่ีดิน 
 

- ตรวจสอบการคํานวณคาใชจาย 
  ใหถูกตองตามระเบียบ คจก. 
 

- สวนกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 

 
 
 
 
- สจจ. 
 
 
- สจจ. 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

6. แจงหนี ้
 
 
 
 
7. แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
 
8. รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
   คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน/ 
   ดําเนินการตามกฎหมาย 
 
 
 
 
 

แจงหนี้ไดถูกตองครบถวนตาม 
ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
พ.ศ. 2559   
แจงกําหนดชําระตามเง่ือนไขเวลา 
 
กรณีชําระ 
- รายงานการรับชําระถูกตอง 
   
 
ติดตามกรณีไมชําระ 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายในกําหนด 
  เวลา 
- ลูกหนี้รับทราบและยินยอมปฏิบัติ 
  ตามเง่ือนไขการชําระหนี้ 
กรณีชําระ 
สงรายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
ท่ีถูกตองภายในกําหนดเวลา  
 
กรณีไมชําระ 
หนี้ไมขาดอายุความ 
 

- ตรวจสอบการแจงหนี้ใหถูกตอง 
  ตามระเบียบ คจก. 
 
 
 
- ตรวจสอบการแจงเตือนลูกหนี้ให
อยูภายในเง่ือนไขเวลา 
 
- ตรวจสอบรายงานการรับชําระ
เงินและการสงเงินเขาบัญชีกองทุน
ใหถูกตองตรงกับยอดแจงหนี้ 
 
- ตรวจสอบการแจงเตือนลูกหนี้ให 
  อยูภายในกําหนดเวลา 
- ติดตามจากรายงานผลการเยี่ยม 
  เยือนลูกหนี้ 
 
- ตรวจสอบรายงานสรุปผลการ 

  เรียกเก็บใหถูกตองตามกําหนด 
  เวลา 
 
- ตรวจสอบการดําเนินการไมให  
  หนี้ขาดอายุความ 

- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- สวนกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
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8. เอกสารอางอิง 

 กฎหมาย 
8.1 พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

 ระเบียบ 
8.2 ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระคาใชจายใน

การจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 
8.3 ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและ

ทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

9. แบบฟอรมท่ีใช   

9.1 สรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/1)  
9.2 หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2)   
9.3 บันทึกขอตกลงการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3)  
9.4 หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1)  
9.5 ตารางคํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระรายป (สจด.53/4-2) 
9.6 ทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5)  
9.7 หนังสือแจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/6) 
9.8 หนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/7) 
9.9 บันทึกขอเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8)  
9.10 หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน (สจด.53/9) 
9.11 รายงานสรุปผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/10) 
9.12 รายงานลูกหนี้คงเหลือ ปงบประมาณ....  (สจด.53/11) 
9.13 คํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/12) 
9.14 หนังสือขอใหคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13) 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 16 - 
 

ภาคผนวก ก 
กฎหมาย และระเบียบที่เกีย่วของ 

    
    หนา 

กฎหมาย 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 มาตรา 53  17 

ระเบียบ 
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ  18-21 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดิน    22-24 
  และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

คําส่ัง 
- คําสั่งสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง ท่ี 16/2561 ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2561  25-26 
  เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานกลั่นกรองคูมือการปฏิบัติงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ํา 
  เพ่ือเกษตรกรรม 

- คําสั่งคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  27-28 
 พ.ศ.2558 ท่ี 8/2560 ลงวันท่ี 3 กุมภาพันธ 2560 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานยอย 
  จัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ันตอนของงานหลังการกอสรางงานจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม 
  และงานจัดรูปท่ีดิน 
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ห น  า  1 6  
เล  ม  ๑ ๓ 2  ต อ น ท ี่  ๑ 4  ก            ร า ช ก  ิจ จ า น  ุเบ ก ษ า      2   ม ีน า ค ม   ๒๕๕8 

 

 

มาตรา ๕๒ การบริหารจัดการเก่ียวกับระบบชลประทานในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน การดูแล 

บํารุงรักษาสิ่งที่จัดสรางขึ้น และอํานาจของพนักงานเจาหนาที่หรือผูซึ่งพนักงานเจาหนาที่มอบหมาย ให น ํา

บทบ ัญญ ัต ิในมาตรา ๒๕ มาใช บ ังค ับโดยอน ุโลม 

มาตรา ๕๓ การชําระคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน การซอมแซมและบํารุงรักษาการใชน้ํา เพ่ือ

ประโยชนในลักษณะการประกอบธุรกิจการเกษตร หรือการใชน้ํามากเกินควรของเจาของท่ีดินในเขต โครงการ

จัดรูปท่ีดินใหเปนไปตามหลักเกณฑ ว ิธ ีการ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางกําหนด โดยประกาศใน

ราชก ิจจาน ุเบกษา 

บรรดาค าใช จ ายในการซ อมแซมและบ ําร ุงร ักษา ถ าม ีจ ํานวนส ูงเก ินกว าท ี่เจาของท่ีด ินจะรับภาระได และ

เปนการดําเนินการเพื่อประโยชนสาธารณะ เม่ือไดรับการรองขอจากเจาของท่ีดิน กรมชลประทานหร ือองค กร

ปกครองสวนทองถ่ินอาจสนับสนุนทางการเง ินหร ือเขาดําเนินการแทนได 

ในการกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง อาจ

พ ิจารณาลด ยกเว น รวมท ั้งก ําหนดระยะเวลา หร ือขยายระยะเวลาการช ําระเง ินได ตามท ี่เห ็นสมควร 

มาตรา ๕๔  ภายในกําหนดหาปนับแตวันที่ไดรับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินในเขตโครงการจ ัดร ูป

ท ี่ด ิน เจ าของท ี่ด ินหร อืผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินจะโอนส ิทธ ิในท ี่ด ินน ั้นไปย งัผ ูอ ื่นมิได เว นแต เป ็นการตกทอดโดยทางมรดก 

หร ือการโอนให แก ทายาทโดยธรรม หรือการโอนไปยังสหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกร ตามกฎหมายวาดวย

สหกรณ หรือการโอนไปยังกรมชลประทานเพ่ือประโยชนในการจัดรูปท่ีดิน หรือเม่ือไดรับอนุญาตเปนหนังสือจาก

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางหรือผูซ่ึงคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางมอบหมาย ภายในกําหนดเวลาตามวรรค

หนึ่ง ท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินไมอยูในความรับผิดแห งการบ ังค ับคดี 

มาตรา ๕๕ ถ าท ี่ด ินแปลงใดในเขตโครงการจัดรูปท ี่ด ินได โอนส ิทธ ิไปยังบุคคลใดตามมาตรา ๕๔ ผูรับ

โอนมีหนาที่ตองรับผิดชอบชําระคาใชจายตามมาตรา ๕๓ แทนผูโอนตอไปจนครบ และใหถือวาค าใช จ าย

ด ังกล าวเป ็นบ ุร ิมส ิทธ ิท ี่ได จดทะเบ ียนไว ตามประมวลกฎหมายแพ งและพาณ ิชย แล ว 

มาตรา ๕๖ ในเขตโครงการจ ัดร ูปท ี่ด ิน ห ามม ิให ใช ท ี่ด ินเพ ื่อประโยชน อย างอ ื่นท ี่ม ิใช เกษตรกรรมหร ือ    

ท ําการปล ูกสร างส ิ่งใด ๆ  หร ือท ําการใด ๆ  แก ท ี่ด ินน ั้นอ ันอาจก อให เก ิดความเส ียหายแก การจ ัดร ูปท ี่ด ิน 
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หน า  ๒ 
   เล ม   ๑ ๓ ๓  ต อ น พ ิเศ ษ  ๑ ๖ ๘  ง                 ร า ช ก ิจ จ า น ุเบ ก ษ า                             ๒ ๙   ก ร ก ฎ า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๙  

 
 

ระเบ ียบคณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 
ว าด วยหล ักเกณฑ  ว ิธ ีการ และเง ื่อนไขการช ําระค าใช จ ายในการ

จ ัดร ูปท ี่ด ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๙) และมาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดิน 
เพ ื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ คณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลางออกระเบ ียบไว ด ังต อไปน ี้ 

ข อ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลางวาดวยหลักเกณฑ 
ว ิธ ีการและเง ื่อนไขการช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน พ.ศ. ๒๕๕๙” 

ข อ ๒  ระเบ ียบน ี้ให ใช บ ังค ับต ั้งแต ว ันถ ัดจากว ันประกาศในราชก ิจจาน ุเบกษาเป ็นต นไป 
ข อ ๓ ระเบียบ หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปที่ดินใดท ี่

ข ัดหร ือแย งก ับระเบ ียบน ี้ ให บ ังค ับใช ตามระเบ ียบน ี้ 
ข อ ๔ ในระเบ ียบน ี้ 

“คณะกรรมการ” หมายความว า คณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 
“อ ัตรา” หมายความว า อ ัตราการช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

“คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน” หมายความวา คาใชจายจริงในการจัดสรางระบบชลประทาน 
การสร างถนนหร ือทางล ําเล ียงในไร นา และการปร บัระด ับพ ื้นด ิน 

“ว ันท ี่ได ร ับหน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ิน” หมายความว า ว ันท ี่ก ําหนดไว ในการประท ับตราห ามโอนส ิทธ ิ
ตามสารบ ัญจดทะเบ ียน 

ข อ ๕ การช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินให ช ําระในอ ัตราร อยละย ี่ส ิบของค าใช จ ายเฉล ี่ยต อไร  
ในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

คณะกรรมการอาจพ ิจารณาลด ยกเว น รวมท ั้งก ําหนดระยะเวลา หร ือขยายระยะเวลาการช ําระเง ิน 
ได ตามท ี่เห ็นสมควร 

ข อ ๖ เจาของที่ด ินในเขตโครงการจัดร ูปที่ดนิตองชําระค าใช จายในการจ ัดร ูปที่ดนิตามขอ ๕ โดย
ให ม ีส ิทธ ิน ําม ูลค าการประเม ินท ี่ด ินท ี่ถ ูกน ํามาใช ในการก อสร างการจ ัดร ูปท ี่ด ินส วนท ี่ไม เก ินร อยละเจ ็ด ของ
ม ูลค าประเมินที่ด ินเดิมของท ี่ดินแปลงน ั้น ซ ึ่งได ม ีการประเมินตามระเบียบคณะกรรมการจ ัดรูปท ี่ดินกลาง วา
ดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอื่นในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน มาห ัก
ออกเส ียก อน 

ข อ ๗ การช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินให ช ําระในป ีท ี่ ๒ น ับแต ว ันท ี่เจ าของท ี่ด ินได รับ 
หน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินโดยอาจเล ือกเง ื่อนไขการช ําระได ๒ ประเภท ด ังต อไปน ี้ 

(๑) ช ําระคร ั้งเด ียวหมด 
 (๒) ช ําระเป ็นรายป ี ไม เก ิน ๑๐ ป  ี การช ําระเป น็รายป ีให ค ิดค ํานวณดอกเบ ี้ยอ ัตราร อยละห า
ของเง นิต นคงเหล ือ 
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ข อ ๘ เมื่อไดดําเนินการจัดรูปที่ดินและไดรับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ใหสํานักงานจัดรูป
ที่ดินจังหวัดแจงอัตราและวิธีการชําระเปนหนังสือใหเจาของที่ดิน หรือผูไดรับสิทธิในที่ดินแตละราย
ทราบ และใหสอบถามเจาของที่ดิน หรือผูไดรับสิทธิในที่ดินวามีความประสงคจะชําระเงิน ค าใช จ ายใน
การจ ัดร ูปท ี่ด ินว ธิ ีใด 

เม ือ่ม ีการตกลงว ิธ ีการช ําระเง ินแล ว ให ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดจ ัดท ําหน ังส ือแจ งให เจ าของท ี่ด ิน 

หร ือผ ูได ร ับสิทธ ิในท ี่ดินแตละรายช ําระค าใชจ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินตามว ิธีการชําระเง ินท ี่ไดแจ งความประสงค  

ไว แล ว 

หากเจ าของท ี่ด ิน หรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินทราบแลวแตไมมาแสดงความประสงควาจะชําระเงิน 

ค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินโดยว ิธ ีใดภายในระยะเวลาท ี่ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดก ําหนด ให ถ ือว าม ีความประสงค 

ช ําระเง ินโดยว ธิ ีผ อนช ําระเป ็นรายป ี ตามข อ ๗ (๒) 

การช ําระเง ินเป ็นรายป ีให ค ิดค ํานวณดอกเบ ี้ยตามข อ ๗ หากเจ าของท ี่ด ินหรือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ิน

แต ละราย ม ิได ช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินภายในระยะเวลาตามท ี่ได ร ับแจงเป ็นหน ังสือตาม ข อ ๘ ใหค ิด

เบ ี้ยปร ับระหว างผ ิดนัดการช ําระหน ี้ค าใช จ ายในการจัดรูปท่ีดินรายปในอัตรารอยละสามตอป และในกรณีท่ี

เห็นสมควรคณะกรรมการอาจเปล่ียนแปลงอ ัตราเบ ี้ยปร ับได ตามความเหมาะสม 

ข อ ๙ ถาเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไดรับหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการ

จัดรูปที่ดินแลว มีความประสงคจะเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงิน ใหยื่นหนังสือชี ้แจงเหตุผลถ ึงการ

เปล ี่ยนแปลงต อส ําน ักงานจ ัดรูปท ี่ด ินจ ังหว ัดน ั้นได เม ื่อมีการตกลงเปล ี่ยนแปลงว ิธ ีการช ําระเง ินรายใดแล ว ให

สํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดแจงธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาทองที่นั้น หร ือ

สถาบ ันการเง ินอ ื่นทราบ 

ข อ ๑๐ สํานักงานจัดรูปท่ีดินกลางโดยการอนุมัติของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตร และ

สหกรณมอบหมายใหธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร หรือสถาบันการเงินอื่นเปน

ผูเร ียกเก็บเงินคาใชจายที่เจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินจะตองชําระตามขอ ๖ และใหกรม

ชลประทานโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง จ ายเงินค าบร ิการในการเร ียกเก ็บเง ินค าใช จ าย 

ดังกลาวแกธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร หรือสถาบันการเงินอื่นไดตามอัตราท ี่

คณะกรรมการก ําหนด 

ข อ ๑๑ ให ธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณ การเกษตร หร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นเป ิดบ ัญช ีเง ินฝากใน

นามกรมชลประทาน กับใหนําเงินท่ีเรียกเก็บไดตามขอ  ๕ เขาในบัญชี เพื่อกรมชลประทานจะไดนําเงิน

จํานวนดังกลาวหลังจากหักคาบริการใหแกธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตรหร ือสถาบ ัน

การเง ินอ ื่นแล วให น ําส งเข ากองท ุนจ ัดร ูปท ี่ด ิน 
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ข อ ๑๒ หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไมสามารถชําระเงินคาใชจายในการ     

จัดรูปท่ีดินตามกําหนด ใหย่ืนหนังสือชี้แจงเหตุผลและความจําเปน จํานวนเงิน และระยะเวลา ท ี่ขอ

ผ ัดผอนตอธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณ การเกษตรสาขาทองท ี่ หรือสถาบันการเงินอ ื่นอยางชา   

ตองไมเกินวันถึงกําหนดชําระ ใหผูจัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาทองท่ี 

หรือสถาบันการเงินอื ่นนั ้นเปนผูพิจารณาอนุญาต แลวแจงใหสํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดทราบ        

การอน ุญาตให ผ ัดผ อนการช ําระหน ี้ให กระท ําได ๑ คราว ระยะเวลาไม เก ิน ๑ ป ี หากพ นก ําหนดช ําระ 

ใหเจาของที่ดินยื่นคํารองขอผัดผอนตอคณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัด และใหคณะกรรมการ    

จ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดพ ิจารณาตามท ี่เห ็นสมควร ท ั้งน ี้ ต องไม เก ินว นัครบก ําหนดช ําระรายป ีถ ัดไป 

เม ื่อครบระยะเวลาท ี่ได ขยายตามวรรคหน ึ่งแล ว หากเจ าของท ี่ด ินม ีความจ ําเป ็นให ย ื่นค ําร องขอผ ัดผ อน 

ตอคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด และใหคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

ได อ ีก ๑ คราว ระยะเวลาไม เก ิน ๑ ป ี 

ในกรณ ีจ ําเป ็นคณะกรรมการอาจพ ิจารณาให ผ ัดผ อนการช ําระหน ี้ได อ ีกตามท ี่เห ็นสมควร 
ข อ  ๑๓ ถ าเจ าของท ี่ด ินหรือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินรายใดเพ ิกเฉยไม ช ําระค าใช จ ายในการจัดรูปท ี่ด ิน 

ตามที่ส ํานักงานจัดร ูปท ี่ดินจังหวัดแจ งใหทราบตามข อ ๘ หรือไม ชําระค าใชจายตามระยะเวลาท ี่ไดร ับอนุญาต 

ใหผัดผอนตามขอ ๑๒ ใหถือวาผูนั้นผิดนัด ตองเสียเบี้ยปรับสําหรับจํานวนเงินที่คางชําระในอัตรา ที่

กําหนดไวตามขอ ๘ โดยค ํานวณตามจ ํานวนเง ินต นคงเป ็นหน ี้รายว ันต ั้งแต ว ันถ ัดจากครบก ําหนดช ําระจนถ ึง

ว ันช ําระค ืนเสร ็จ 

เมื่อพนกําหนดระยะเวลาที่ใหนําเงินมาชําระตามวรรคหนึ่งแลวใหธนาคารเพื่อการเกษตร 

และสหกรณ การเกษตรสาขาท องท ี่ หร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นแจ งเป ็นหน ังส ือให เจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิ

ในท ี่ดินท ี่ผ ิดนัดจัดการชําระหน ี้ หากย ังเพ ิกเฉยอย ู อ ีก ให ธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

สาขาทองที่ หรือสถาบันการเงินอื่นนั้นแจงใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดทราบและใหสํานักงานจัดรูป

ที่ดินจังหวัดเรงรัดติดตามหนี้ที่ผิดนัด และรายงานผลการติดตามตอสํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง เพ ื่อ

พ ิจารณาด ําเน ินการต อไป 

ข อ ๑๔ เมื่อตรวจพบปรากฏวาเจาของที่ดินจายผิด จายซ้ํา จายเกิน หรือชําระไมถูกตอง ใน

ประการอื่น ๆ ใหแกกองทุนจัดรูปที่ดิน ใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดแจงธนาคารเพื่อการเกษตร และ

สหกรณการเกษตรหร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นสาขาท ี่เก ี่ยวข องเพ ื่อดําเน ินการห ักรายจ ายค ืนแก เจาของท ี่ด ิน จาก

เง ินรายร ับท ี่จะส งเข ากองท ุนจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

เมื่อไดดําเนินการหักจายจากรายรับไปแลว ใหสํานักงานจัดรูปที่ดินกลางแจงคณะกรรมการ 

เพ ื่อทราบ 
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ข อ ๑๕ ในกรณีที่ปรากฏวาไดแจงใหเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินรายใดชําระเงิน 
โดยความบกพร องคลาดเคล ื่อนของเอกสารส ิทธิ หร ือค ํานวณจ ํานวนเง ิน ให ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัด 
ด ําเน ินการยกเล ิกหน ังส ือแจ งให ช ําระเง ินฉบับเด ิม และใหแจงหนังสือใหชําระเงินใหมตามความประสงค 
ของเจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินโดยให ระบ ุว ันครบก ําหนดช ําระหน ี้ใหม  

ข อ ๑๖ ท่ีดินแปลงใดมีบุคคลหลายคนเปนเจาของหรือมีผูไดรับสิทธิในท่ีดินหลายคน ให 
เจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินท ุกคนม ีหน าท ี่ร วมก ันร ับผ ิดชอบในการช ําระเง ินค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน
ร วมก ันตามเง ื่อนไขและว ิธ ีการช ําระเง ินว ธิ ีเด ียวก ัน 

หากเจาของท่ีดินตามวรรคหน่ึงเหลาน้ันมีความประสงคจะชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
เฉพาะส วนของตนก ็ให กระท ําได แต ต องท ําความตกลงก ับส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดเก ี่ยวก ับจ ํานวนส ิทธ ิ
ในท ี่ด ินของแต ละคนไว อย างช ัดเจน เว นแต หน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินจะระบ ุจ ํานวนส ิทธ ิในท ี่ด ินของแต ละคน      
ไว แล ว  

ข อ ๑๗ เม ื่อพ นก ําหนดห าป ีไปแล ว น ับแต ว ันท ี่ได ร ับหน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินในเขตโครงการ  
จัดรูปที่ดิน ถาเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินประสงคจะโอนสิทธิในที่ดินนั้นไปยังผูอื่นโดยวิธีใด  
ผ ูโอนและผ ูร ับโอนจะต องช ําระเง ินค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินท ี่ย ังค างช ําระอย ูให หมดเส ียก อน จ ึงจะท ําการโอน 
หร ือร ับโอนได 

ข อ ๑๘ หากมีการเปลี่ยนการใชที่ดินตามมาตรา ๕๖ ใหเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิใน
ที่ดินชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปที่ดินตามเนื้อท่ีท่ีไดรับอนุญาตใหเปล่ียนการใชท่ีดินเพ่ิมในอัตรา 
ร อยละแปดส ิบของค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน โดยให ช ําระคร ั้งเด ียวหมดเท าน ั้น 

ข อ ๑๙ ในกรณีที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือไมสามารถปฏิบัติตามขอกําหนดใน
ระเบียบนี้ใหนําเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 

 
 

ประกาศ ณ ว ันท ี่ ๘ ม ิถ ุนายน พ.ศ. ๒๕๕๙ 
พลเอก ฉ ัตรช ัย สาร ิก ัลยะ 

ร ัฐมนตร ีว าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
ประธานกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 
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ภาคผนวก ข 
แบบฟอรม 

    
   หนา 
 

1. สรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/1) 30-32 

2. หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2) 33 

3. บันทึกขอตกลงการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3) 34 

4. หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1) 35 

5. ตารางคํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระรายป (สจด.53/4-2))  36-38 

6. ทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5)  39 

7. หนังสือแจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/6) 40 

8. หนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/7) 41 

9. บันทึกขอเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8) 42 

10. หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน (สจด.53/9) 43 

11. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/10) 44 

12. รายงานลูกหนี้คงเหลือ ปงบประมาณ......  (สจด.53/11) 45-46 

13. คํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/12)          47 
14. หนังสือขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13)          48 
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ภาคผนวก ค 
ขอควรปฏิบัติในการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

   หนา 
 

1. การเตรียมการกอนแจงหนี้  50 

2. วิธีการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 50 

3. การแจงหนี้  54 

4. การเปลี่ยนแปลงวิธีชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 54 

5. การขอผัดผอน 55 

6. กรณีกรรมสิทธิ์รวมในท่ีดิน 55 

7. การคํานวณเบี้ยปรับ 55 

8. การบันทึกอายุความ 55 

9. กรณีชําระเงินไมถูกตอง 56
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ขอควรปฏิบัติในการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 

๑. การเตรียมการกอนแจงหนี้ 

 กอนแจงหนี้คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  เจาหนาท่ีจะตองทราบและเตรียมขอมูลเบื้องตน ดังนี้  

1. รายชื่อเจาของท่ีดิน 

2. ขอมูลโฉนดท่ีดิน  

3. จํานวนคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเฉลี่ยตอไร  

๔. มูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 

๕. วิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  

  1. ชําระครั้งเดียวหมด  

  2. ชําระเปนรายป ไมเกิน 10 ป การชําระเปนรายปใหคิดคํานวณดอกเบี้ยรอยละ 5 ของเงินตน

คงเหลือ 

๒. วิธีการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 A) กรณีชําระครั้งเดียว   

 2.๑ นําเนื้อท่ีดินตามระบุในโฉนดท่ีดินคูณดวยอัตรารอยละ 20 ของคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเฉลี่ย
ตอไร           

 2.2 นํามูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (ใ น ส ว น ท ี่ไ ม เ ก ิน ร อ ย ล ะ  7 ) 
มาหักออกกอน 

 2.3 กรณีผลลัพธออกมาแลวมีเศษสตางคเปนอยางอ่ืนท่ีไมใช 25, 50 และ 75 สตางค ใหปดเศษ
สตางค ดังนี้ 
  ตั้งแต  0.01 – 0.24  ใหปดเปน  0.25 

  ตั้งแต  0.26 – 0.49  ใหปดเปน  0.50 

  ตั้งแต  0.51 – 0.74  ใหปดเปน  0.75 

  ตั้งแต  0.76 – 0.99  ใหปดเปน  1.00 
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 ต ัว อ ย า ง  น า ย ร ัก  จ ัด ร ูป  เ ป น เ จ า ข อ ง โ ฉ น ด ท ี่ด ิน ใ น โ ค ร ง ก า ร จ ัด ร ูป ท ี่ด ิน  ม ีเ น ื้อ ท ี่ 1 0  ไ ร  2  ง า น  3 4 .2  ต ร . ว .             

คาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร (รอยละ 20) เทากับ ๒,๔๐๐ บาทตอไร และมูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูก

นํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดเปนผูอนุมัติการประเมินราคา*)      

เปนเงิน 10,๐๐๐ บาท 

  

 

   แทนคาเนื้อท่ีดิน    (234.2)+10 = 10.5855 (งาน+ตร.ว.÷400)+ไร 
            400 

ดังนั้น นายรัก จะตองชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

     (10.5855 x 2,400) – 10,000  

     = 15,405.20 บาท 

     ปดเศษ  = 15,405.25 บาท 

 ในกรณีท่ีคูณกันออกมาแลวมีเศษสตางคเปนอยางอ่ืนท่ีไมใช 25, 50 และ 75 สตางค ใหปดเศษ

สตางค (ตามขอ 2.3 หนา 50) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระ = (จํานวนเนื้อท่ีดิน x คาใชจายเฉลี่ยตอไรรอยละ 20) – มูลคาท่ีดินท่ีใชใน 

          การกอสราง (ไมเกินรอยละ 7)  
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 B) กรณีชําระรายป (ไมเกิน 10 ป)       

 การชําระเปนรายปใหคิดคํานวณดอกเบี้ยอัตรารอยละ 5 ของเงินตนคงเหลือ  

 ในการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน รายป ใหคํานวณแบบครั้งเดียวกอน และนํายอดท่ีไดไป 

คํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระเปนรายป 

 ตัวอยาง นายรัก จัดรูป เปนเจาของโฉนดท่ีดินในโครงการจัดรูปท่ีดิน ม ีเ น ื้อ ท ี่ 1 0  ไ ร  2  ง า น  3 4 .2  

ต ร .ว . คาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร (รอยละ 20) เทากับ ๒,๔๐๐ บาทตอไร และมูลคาการประเมินท่ีดินท่ี

ถูกนํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดเปนผูอนุมัติการประเมินราคา)      

เปนเงิน 10,๐๐๐ บาท  

  

แทนคา เนื้อท่ีดิน    (234.2)+10 = 10.5844 (งาน+ตร.ว.÷400)+ไร 
                                                 400 

ดังนั้น เงินท่ีตองนําไปคํานวณคาใชจายรายป  (10.5855 x 2,400) – 10,000 = 15,405.20 บาท 

  ใ น ก ร ณ ีท ี่ค ูณ ก ัน อ อ ก ม า แ ล ว ม ีเ ศ ษ ส ต า ง ค เ ป น อ ย า ง อ ื่น ท ี่ไ ม ใ ช  25, 50  แ ล ะ  7 5  ส ต า ง ค  ใ ห ป ด เ ศ ษ ส ต า ง ค         
(ต า ม ข อ  2 .3 ห น า  50 ) 

 ดังนั้น เงินท่ีตองนําไปคํานวณรายป  =  15,405.25 บาท  

 เงินท่ีตองชําระรายป ตามตารางคํานวณตัวอยางท่ีแนบ (สจด.53/4-2)  

 
 
 
 
 
 
 
 

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระ = (จํานวนเนื้อท่ีดิน x คาใชจายเฉลี่ยตอไรรอยละ 20) – มูลคาท่ีดินท่ีใชใน 

          การกอสราง (ไมเกินรอยละ 7)  
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 C) กรณีเปล่ียนการใชท่ีดิน 

 ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตามเนื้อท่ีท่ีไดรับอนุญาต
ใหเปลี่ยนการใชท่ีดินเพ่ิมในอัตรารอยละ 80 ของคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน โดยใหชําระครั้งเดียวหมดเทานั้น 
และใหระบุวันครบกําหนดชําระภายใน 15 วัน 

 ตัวอยาง นายรัก จัดรูป เปนเจาของโฉนดท่ีดินในโครงการจัดรูปท่ีดิน มีเนื้อท่ี 1 0  ไ ร   2  ง า น         
3 4 .2  ต ร .ว .ไดชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเสร็จแลว ตอมามีความประสงคจะขอเปลี่ยนสภาพการใช
ท่ีดิน เนื้อท่ี 300 ตารางวา 

  

 จํานวนเนื้อท่ีท่ีขอเปล่ียนการใชท่ีดิน      =  300 ตารางวา (0.75 ไร)  

 อัตรารอยละ 80 ของคาใชจายเฉล่ียตอไร  =  7,938.-บาท 

 

 

 

 ใ น ก ร ณ ีท ี่ค ูณ ก ัน อ อ ก ม า แ ล ว ม ีเ ศ ษ ส ต า ง ค เ ป น อ ย า ง อ ื่น ท ี่ไ ม ใ ช  25, 50  แ ล ะ  7 5  ส ต า ง ค  ใ ห ป ด เ ศ ษ ส ต า ง ค        

(ต า ม ข อ  2 .3  ห น า  50 )  

 ดังนั้น นายรัก จัดรูป ตองชําระคาเปล่ียนสภาพการใชท่ีดิน =  5,953.50  บาท  

 

 

 

 
 

    

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระเพ่ิม = (จํานวนเนื้อท่ีท่ีขอเปลี่ยนสภาพการใชท่ีดิน x อัตรารอยละ 80 ของ 

     คาใชจายเฉลี่ยตอไรในการจัดรูปท่ีดิน)      
 

แทนคา (0.75 x 7,938) = 5,953.50 บาท 
 



- 54 - 
 

 

3. การแจงหนี้ 

 - หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2) ใหเจาของท่ีดินหรือ
ผูไดรับสิทธิในท่ีดินทราบและพิจารณาเลือกวิธีชําระ 

 - เม่ือเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินเลือกวิธีการชําระแลวใหจัดทําบันทึกขอตกลงการชําระเงิน
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3) 

 - จัดทําหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1) บันทึกการแจงหนี้ในทะเบียน
คุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5) และฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 การแจงหนี้กรณีเปล่ียนการใชท่ีดิน 

 มีข้ันตอนการปฏิบัติงานเชนเดียวกับการแจงหนี้กรณีปกติ  

 1. ใหนําเนื้อท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตใหเปลี่ยนการใชท่ีดินคูณดวยอัตรารอยละ 80 ของคาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดินเฉลี่ยตอไร (วิธีคิดแจงหนี้เปลี่ยนสภาพการใชท่ีดินตาม ตัวอยางหนา 53) 

 2. เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใช ท่ีดิน        
(สจด.53/9) 

  การกําหนดวันครบกําหนดชําระ 

  โดยกําหนดชําระในปท่ีสองนับแตวันท่ีเจาของท่ีดินไดรับหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (วันครบกําหนด
ชําระใหถือตามงวดการชําระของธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร คือ 31 มีนาคม,30 มิถุนายน,               
30 กันยายน และ 31 ธันวาคม)   

  แจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 ทําหนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกอนถึงวันครบกําหนดชําระอยางนอย 30 วัน 
(สจด.53/6) หรือแจงเตือนทางชองทางอ่ืนรวมดวย 

  กรณีแจงหนี้ไมถูกตอง โดยความบกพรองคลาดเคลื่อนของเอกสารสิทธิ หรือการคํานวณจํานวนเงิน 
ให สจจ.ยกเลิกหนังสือแจงใหชําระเงินฉบับเดิม (สจด.53/4-1) และออกหนังสือแจงใหชําระเงินฉบับใหม โดย
ระบุวันครบกําหนดชําระหนี้ใหม 

4. การเปล่ียนแปลงวิธีชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 กรณีเปลี่ยนวิธีการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ใหชําระเงินตนคงคางพรอมดอกเบี้ย และ  
เบี้ยปรับ (ถามี) หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด มีความประสงคจะเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงิน 
ใหยื่นหนังสือชี้แจงเหตุผลถึงการเปลี่ยนแปลงตอสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดนั้นได โดยจัดทําบันทึกขอ
เปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8) 
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5. การขอผัดผอน 

 กรณีเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด ไมสามารถชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินได
ตามกําหนด ใหยื่นหนังสือชี้แจงเหตุผลและความจําเปนท่ีขอผัดผอนตอ ธ.ก.ส.สาขาทองท่ี อยางชาตองไมเกิน
วันถึงกําหนดชําระ การอนุญาตใหผัดผอนกระทําได 1 คราว ระยะเวลาไมเกิน 1 ป หากพนกําหนดชําระใหยื่น     
คํารองตอคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาตามท่ีเห็นสมควรไดอีก 1 คราว ระยะเวลาไมเกิน 1 ป 

6. กรณีกรรมสิทธิ์รวมในท่ีดิน 

 ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินทุกคนมีหนาท่ีรวมกันรับผิดชอบคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน
รวมกันตามเง่ือนไข โดยวิธีการชําระเงินวิธีเดียวกัน หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด มีความ
ประสงคชําระคาใชจายเฉพาะในสวนของตนก็ใหกระทําได โดยใหทําความตกลงกับ สจจ.  

7. การคํานวณเบ้ียปรับ  

 - วิธีชําระครั้งเดียวหมด หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดิน นําเงินมาชําระไมครบตาม
กําหนดระยะเวลา และตอมาไดนําเงินมาชําระเพ่ิม ใหคํานวณเบี้ยปรับจากเงินตนคงคางโดยนับถัดจากวันท่ี
ครบกําหนดชําระถึงวันท่ีมาชําระ  

 - วิธีผอนชําระรายป ใหคํานวณเบี้ยปรับจากเงินตนเฉพาะสวนท่ีผิดนัดเทานั้นโดยคํานวณจํานวนวัน
ตั้งแตวันถัดจากวันท่ีครบกําหนดชําระของปท่ีผิดนัดจนถึงวันท่ีมาชําระ 

กรณีชําระเงินหลังวันครบกําหนดชําระ ท้ังวิธีชําระครั้งเดียว และวิธีชําระรายป เรียกวา เบี้ยปรับ   
โดยใชอัตรารอยละ 3 ของเงินตนท่ีผิดนัด โดยใชสูตรดังนี้ 

 

สําหรับเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไดรับการอนุญาตใหผัดผอนการชําระหนี้ ใหยกเวน
การคิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับสําหรับตนเงินนั้น 

8. การบันทึกอายุความ 

 1. อายุความใหกําหนดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย   
 1.1 ในกรณีชําระครั้งเดียวหมด อายุความมีกําหนด 10 ป นับจากวันครบกําหนดชําระและให
บันทึกวันหมดอายุความในทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคลและในฐานขอมูลลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดินดวย 
 ตัวอยาง  กําหนดชําระเงินวันท่ี 30 มิถุนายน 2560 อายุความเริ่มนับต้ังแต วันท่ี           
1 กรกฎาคม 2560 ถึงวันท่ี 30 มิถุนายน 2570 
 1.2 ในกรณีผอนชําระเปนรายป อายุความมีกําหนด 5 ป นับจากวันครบกําหนดชําระในแตละป 
และใหบันทึกวันหมดอายุความตั้งแตปแรกถึงปสุดทาย ในทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคลและในฐานขอมูลกองทุน
จัดรูปท่ีดินดวย 
 
 

สูตร เบี้ยปรับ = (เงินตนคงคาง x อัตราเบี้ยปรับ/100 x จํานวนวันท่ีผิดนัด/365)   
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 ตัวอยาง กําหนดชําระงวดแรก วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแตวันท่ี           
1 เมษายน 2560 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2565 

 2. การรับสภาพหนี้ เปนกรณีท่ีลูกหนี้มารับสภาพหนี้หรือมาชําระหนี้บางสวนภายในกําหนดอายุ
ความ ใหบันทึกอายุความใหมดังนี้ 
 2.1 วิธีชําระครั้งเดียวหมด ใหนับอายุความใหมมีกําหนด 10 ป นับแตวันท่ีลูกหนี้มาชําระเงิน
ครั้งสุดทาย 
  ตัวอยาง กําหนดชําระ วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแตวันท่ี 1 เมษายน 2560 
ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2570 ตอมาวันท่ี 31 มีนาคม 2562 ลูกหนี้มาชําระเงินบางสวน ใหนับอายุความใหม 
เปนวันท่ี 1 เมษายน 2562 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2572 
 2.2 วิธีผอนชําระเปนรายป ใหนับอายุความใหมมีกําหนด 5 ป นับแตวันท่ีลูกหนี้ชําระเงินครั้ง
สุดทายในแตละป 
 
  ตัวอยาง กําหนดชําระงวดแรก วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแต วันท่ี           
1 เมษายน 2560 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2565 ตอมาวันท่ี 31 มีนาคม 2562 ลูกหนี้มาชําระเงินงวดแรก ให
นับอายุความใหม เปนวันท่ี 1 เมษายน 2562 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2567 
 3. การรับสภาพความรับผิด เปนกรณีหนี้ขาดอายุความ ให สจจ. ติดตอใหลูกหนี้มารับสภาพความ
รับผิด  ซ่ึงจะทําใหอายุความท้ังวิธีชําระครั้งเดียวหมด หรือผอนชําระเปนรายป นับใหมมีกําหนดเวลา 2 ป นับ
แตวันท่ีลูกหนี้มารับสภาพความรับผิด 

9. กรณีชําระเงินไมถูกตอง 

เม่ือตรวจสอบพบวาเจาของท่ีดินจายผิด จายซํ้า จายเกิน หรือชําระไมถูกตอง ในประการอ่ืนๆ 
ใหแกกองทุนจัดรูปท่ีดิน ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินยื่นคํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน   
(สจด.53/12) และสจจ.แจง ธ.ก.ส.สาขาทราบ เพ่ือดําเนินการหักรายจายคืนแกเจาของท่ีดิน จากเงินรายรับท่ี
จะสงเขากองทุนจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13) ท้ังนี้เปนไปตามระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และ
เง่ือนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 ขอ 14 และแจงสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลางทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


