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จัดทําคูมือการปฏิบัติงานใหครบทุกกระบวนงานของกรมชลประทาน เพ่ือใชเปนฐานความรูมุงสูการเปนองคกร
อัจฉริยะ โดยดําเนินการวางแผนและจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตั้งแตปงบประมาณ 2560 เปนตนมา นั้น 
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1. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน แสดง
ถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานเก่ียวกับการเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินท่ี
เปนมาตรฐานเดียวกันเพ่ือการบริการท่ีมีคุณภาพถูกตองตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม    
พ.ศ. 2558 

2. เพ่ือเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานใหผูปฏิบัติงานใหมไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน  
สามารถพัฒนาใหการทํางานเปนมืออาชีพ 

3. เพ่ือใหการดําเนินการเก่ียวกับการเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
เปนไปอยางถูกตองตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 

2. ขอบเขต 

คูมือการปฏิบัติงานนี้ เปนข้ันตอนการปฏิบัติงานภายหลังการออกโฉนดท่ีดินใหมตามกฎหมายจัดรูป
ท่ีดิน เนื้อหาครอบคลุมตั้งแตข้ันตอนการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน การตกลงกับเจาของท่ีดินเก่ียวกับ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน การแจงหนี้ การคํานวณเบี้ยปรับในกรณีลูกหนี้ผิดนัด การเปลี่ยนวิธีการชําระเงิน 
การคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน การขอผัดผอน การแจงเตือนลูกหนี้ใหชําระ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ตลอดจนการจัดทํารายงานตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

3. คําจํากัดความ 

โฉนดท่ีดิน  หมายถึง  โฉนดท่ีดินท่ีออกตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
เจาของท่ีดิน หมายถึง  เจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดิน 
คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง (คจก.) หมายถึง  คณะกรรมการตามมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติ 

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด(คจจ.) หมายถึง คณะกรรมการตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติ 

จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (หน.สจจ.) หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานจัดรูปท่ีดินและ

จัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม ท่ีมีคําสั่งใหปฏิบัติหนาท่ีหัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด 
ธ.ก.ส.       หมายถึง    ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (สาขาทองท่ี) 

 อัตราคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร  หมายถึง จํานวนคาใชจายตอไรซ่ึงกําหนดโดยสํานักงาน  
จัดรูปท่ีดินกลาง (คณะทํางานกําหนดคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินและการจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม) เพ่ือให
เปนไปตามระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระคาใชจายใน
การจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 ขอ ๕ และขอ 18 ท่ีกําหนดใหชําระในอัตรารอยละ 20 ของคาใชจายเฉลี่ยตอไร
ในการจัดรูปท่ีดิน และอัตรารอยละ ๘0 ของคาใชจายเฉลี่ยตอไรในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน 
 มูลคาการประเมินท่ีดิน หมายถึง มูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
ตามระเบียบคณะกรรมการจดัรูปท่ีดินกลางวาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนใน
เขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 

การเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 
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4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง มีอํานาจหนาท่ีกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน รวมถึงอาจพิจารณาลด ยกเวน รวมท้ังกําหนดระยะเวลา หรือขยายระยะเวลาการ
ชําระเงินไดตามท่ีเห็นสมควร 

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด มีอํานาจหนาท่ีพิจารณาอนุญาตใหผัดผอนคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดินหนึ่งคราวไมเกินหนึ่งป 

หัวหนาสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัด (หน.สจจ.) มีอํานาจหนาท่ีลงนามในใบแจงหนี้คาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดิน และการอ่ืนๆ เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ 
และเง่ือนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

ฝายวิศวกรรม มีหนาท่ีคํานวณและรับรองขอมูลในเอกสารสรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูป
ท่ีดิน 

งานบริหารท่ัวไป มีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับกระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร (สาขาทองท่ี) มีอํานาจหนาท่ีรับชําระคาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดิน และพิจารณาผัดผอนคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินหนึ่งคราวไมเกินหนึ่งป 
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สรุปกระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 

กระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ประกอบดวยข้ันตอนสําคัญ ดังนี้ 

1. ประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
2. กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
4. ออกโฉนดท่ีดิน 
5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
6. แจงหนี ้
7. แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
8. รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
9. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน/ดําเนินการตามกฎหมาย 
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Work Flow กระบวนการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 
 

ลําดับท่ี     กระบวนการ      เวลา 
 

1.             
 
 
 
2.            
 
 
 

3.               
 
 

4. 
 
               
                   
5.           15 นาที 

 

 

6.           30 นาที 

 
 

7.           30 นาที 

 
  ชําระ       ไมชําระ  

      

8.            ชําระ     30 นาที 
   
          ไมชําระ 

    
        

 
9.           1 ชั่วโมง 

 

รวมเวลาทั้งหมด 2 ช่ัวโมง 45 นาที 
* หมายเหตุ  ลําดับท่ี 1 ถึง 4 เปนกระบวนงานท่ีตองดําเนินการกอนการเรียกเก็บคาใชจาย 
                ในการจัดรูปท่ีดิน

กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 

ประกาศเขตโครงการจัดรปูท่ีดิน 
 

ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 

ออกโฉนดท่ีดิน 

คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

แจงหน้ี 

แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
อยางนอย 30 วัน 

รายงานสรุปผลการเรียกเกบ็เงิน
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 

ติดตาม รับชําระ 

 

ดําเนินการตามกฎหมาย    
(รับสภาพหน้ี/รับสภาพความ

รับผิด/ดําเนินคดี) 
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5. Work Flow 
ช่ือกระบวนการ : เรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
ตัวช้ีวัดผลลัพธกระบวนการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน : รอยละของการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรปูท่ีดินถูกตองครบถวน (รอยละ 100) 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
1. 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 

 
- จัดทําประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
  ตาม พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
  พ.ศ. 2558 มาตรา 39 
 
 
 
- กอสรางโครงสรางพ้ืนฐาน 
  ทางการเกษตร 
 
 
- ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนใน 
  เขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
   
 

 
- ประกาศไดถูกตอง ครบถวนตาม 
  พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
  พ.ศ. 2558 มาตรา 39 
 
 
 
- กอสรางไดอยางถูกตอง ครบถวน 
  ตามแบบกอสราง 
 
 
- ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสิน  
  อ่ืนไดถูกตองตามระเบียบ คจก.วา 
  ดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมิน 
  ราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน 
  ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
  พ.ศ. 2559 
  . 
  

 
- สจด. 
 
 
 
 
 
- สจจ.  
 
 
 
- คจจ. 
- คณะอนุกรรมการ 
  ประเมินราคาท่ีดินฯ 
- สจจ. 
 
 

 

ประกาศเขตโครงการ      
จัดรูปที่ดิน 

กอสรางงานจัดรูปที่ดนิ 
 

ประเมินราคาที่ดินและทรัพยสนิอ่ืน 
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

4. 
 
 
 
 

 
 
 

5. 
 
 
 
 
 

6. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 

15 
นาที 

 
 
 
 

30 
นาที 

 

 
 
 
- ออกโฉนดท่ีดินตามพระราชบัญญัติจัด 
  รูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
- คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม  
 
 
 
 
- แจงคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

 
 
 

-มีการออกโฉนดท่ีดินถูกตองตาม
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ. 2558  
 
 

 

 
- คํานวณคาใชจายถูกตองตาม 
  ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
  พ.ศ. 2559 
 
- แจงหนี้ไดถูกตองครบถวนตาม 
  ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
  พ.ศ. 2559   
 
 

 

 
 
 
- ฝายกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
- ฝายวิศวกรรม 
 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 

ออกโฉนดท่ีดิน 
 

 

คํานวณคาใชจายในการ 
จัดรูปท่ีดิน 

แจงหนี ้
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ลําดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผูรับผิดชอบ 

 
 
 

7. 
 
 
 
 

8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

30 
นาที 

 
 

30 
นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 
ชั่วโมง 

 

 
 
 
- แจงกอนถึงวันครบกําหนดชําระอยาง 
  นอย 30 วัน หรือแจงทางชองทางอ่ืน 
  รวมดวย 
  กรณีชําระ 
- รับชําระเงิน และนําสงเงินเขาบัญชี

กองทุนจัดรูปท่ีดิน  
- รายงานผลรับชําระสง สจจ. 
  กรณีไมชําระ 
- ติดตามลูกหนี้ เชน แจงเตือนลูกหนี้

ภายใน 30 วัน นับแตพนกําหนด
ชําระ 

- เยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
   
  กรณีชําระ 
- จัดทํารายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ประจําเดือน สง สจด. 
 
  กรณีไมชําระ 
- พิจารณาดําเนินการตามกฎหมาย 

 
 
 

- แจงกําหนดชําระตามเง่ือนไขเวลา 
 
 
 
 
 

- รายงานการรับชําระท่ีถูกตอง 
 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายในกําหนด 
  เวลา 
 
- ลูกหนี้รับทราบและยินยอมปฏิบัติ 
  ตามเง่ือนไขการชําระหนี้ 

 
- สงรายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ท่ีถูกตองภายในกําหนดเวลา 

 
 

- หนี้ไมขาดอายุความ 

 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- ธ.ก.ส. 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- ฝายกฎหมาย 

แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
 

รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
 

 

รายงานสรุปผลการเรียก
เก็บคาใชจาย/ดําเนนิการ

ตามกฎหมาย 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

1. จัดทําประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
2. กอสรางโครงสรางพ้ืนฐานทาง 
    การเกษตร    
 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
    ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
4. ออกโฉนดท่ีดินตามพระราชบัญญัติ 
จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 
 

- ดําเนินการประกาศเขตโครงการ 
  จัดรูปท่ีดินตามพ.ร.บ.จัดรูปท่ีดิน 
  เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558  
   
- กอสรางโครงสรางพ้ืนฐาน 
  ทางการเกษตรตามแบบกอสราง 
 
- ประชุมคณะอนุกรรมการประเมิน  
  ราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน 
  ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน/ คจจ. 
 
 
 
- เจาพนักงานท่ีดินดําเนินการออก 
  โฉนดท่ีดินในเขตโครงการจัดรูป 
  ท่ีดิน 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ. 2558  
  มาตรา 39 
   
- กอสรางใหถูกตองครบถวนตาม 
  แบบกอสราง 
 
- ระเบียบ คจก. วาดวยหลักเกณฑ 
  และวิธีการประเมินราคาท่ีดิน 
  และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินในเขต 
  โครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 
  (ภาคผนวก หนา 18) 

 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

มาตรา 51 
 
 
 
 
 

- สจด. 
 
 
 
- สจจ. 
 
 
- คจจ. 
- คณะอนุกรรมการ 
  ประเมินราคาท่ีดินฯ 
- สจจ. 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
- สํานักงานท่ีดินจังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
เพ่ือนํามาประกอบการ
คํานวณมูลคาท่ีดินท่ีใช
ในการก อสร า ง งาน   
จัดรูปท่ีดิน 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
   ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. แจงคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ตามเนื้อท่ีในโฉนดท่ีดินใหม 
  - ตรวจสอบความถูกตองของการ 
  คํานวณคาใชจายฯ 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดทําหนังสือแจงอัตราและวิธีการ 
  ชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  ใหเจาของท่ีดินทราบและเลือกวิธี 
  ชําระ 
- จัดทําบันทึกขอตกลงการชําระ 
- จัดทําหนังสือแจงใหชําระ 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
- บันทึกการแจงหนี้ในทะเบียน 
  คุมลูกหนี้รายบุคคล 
- บันทึกขอมูลในโปรแกรมฐานขอมูล 
  ลูกหนี้กองทุน 
 
 

- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือ 
  เกษตรกรรม พ.ศ.2558 ม.53 
  (ภาคผนวก หนา 18) 
- ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการและเง่ือนไขการชําระเงิน 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
  พ.ศ.2559 

(ภาคผนวก หนา 18) 
- แบบฟอรม สจด.53/1 

(ภาคผนวก หนา 30) 
 

- แบบฟอรม สจด.53/2 
- แบบฟอรม สจด.53/3 
- แบบฟอรม สจด.53/4-1 
- แบบฟอรม สจด.53/4-2 
- แบบฟอรม สจด.53/5 

(ภาคผนวก หนา 33-39) 
 
 
 
 

- ฝายวิศวกรรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- งานบริหารท่ัวไป 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

7. แจงกอนถึงวันครบกําหนดชําระ
อยางนอย 30 วัน หรือแจงทางชองทาง
อ่ืนรวมดวย 
 
8. กรณีชําระ 
- รับชําระ และนําสงเงินเขาบัญชี 
  กองทุนจัดรูปท่ีดิน  
- รายงานผลรับชําระสง สจจ. 
 
 
  กรณีไมชําระ  ติดตามลูกหนี้ เชน 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายใน 30 วัน นับแต

พนกําหนดชําระ 
- เยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
 
 
9. กรณีชําระ 
- จัดทํารายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
  ประจําเดือน  
 
   
 

- จัดทําหนังสือแจงเจาของท่ีดินกอน
ถึงวันครบกําหนดชําระอยางนอย 
30 วัน หรือแจงเตือนทางชองทาง
อ่ืนรวมดวย 
 
- รับชําระ และนําสงบัญชีกองทุน 
  จัดรูปท่ีดิน 
- บันทึกการชําระเงิน ในทะเบียน 
   คุมลูกหนี้รายบุคคลและโปรแกรม 
   ฐานขอมูลลูกหนี้กองทุน 
 
- ตรวจสอบขอมูลลูกหนี้รายท่ีพน

กําหนดชําระ 
- จัดทําหนังสือแจงเตือนภายใน  
  30 วันนับแตพนกําหนดชําระ 
- วางแผนเยี่ยมเยือนลูกหนี้ 
 
- จัดทํารายงานประจําเดือน 
  สง สจด. ประกอบดวย รายงาน
สรุปผลการเรียกเก็บ/ทะเบียนคุม
ลูกหนี้รายบุคคล พรอมแนบหลักฐาน
จาก ธ.ก.ส. 

- แบบฟอรม สจด.53/6 
(ภาคผนวก หนา 40) 
 
 
 

- ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
  วิธีการและเง่ือนไขการชําระเงิน 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

พ.ศ.2559  
(ภาคผนวก หนา 18) 
 

- แบบฟอรม สจด.53/7 
(ภาคผนวก หนา 41) 
 
 

 
 
- แบบฟอรม สจด.53/4-1 
- แบบฟอรม สจด.53/4-2 
- แบบฟอรม สจด.53/5 
- แบบฟอรม สจด.53/10 
  (ภาคผนวก หนา 35-39,44) 

 

- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- ธ.ก.ส. 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ส งรายงานให  สจจ .
ภายในวัน ท่ี  5  ของ
เดือนถัดไป 
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รายละเอียดงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทาง แบบฟอรมท่ีใช 

ผูรับผิดชอบ เง่ือนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีไมชําระ 
- พิจารณาดําเนินการตามกฎหมาย 
 
 
 
 
   
 
 

- บันทึกขอมูลในโปรแกรมฐานขอมูล
ลูกหนี้ฯ ประกอบดวย รายงานแจง
ห นี้ / ร า ย ง า น รั บ ชํ า ร ะ เ งิ น ต น -
ดอกเบี้ย/รายงานปรับปรุงเงินตน-
ดอกเบี้ย/รายงานรับชําระเงินตน-
ดอกเบี้ยเกินและจายคืนลูกหนี้  
 
- เ ม่ือสิ้ นป งบประมาณใหจั ด ทํา
รายงานสง สจด. ประกอบดวย 
 1. รายงานลูกหนี้คงเหลือ  
 2. หนังสือยืนยันยอดลูกหนี้ 
     คงเหลือจาก ธ.ก.ส. 
 
 
- ดําเนินการตามกฎหมาย เชน 
  การรับสภาพหนี้ เปนตน และให 
  รายงาน สจด.เพ่ือทราบและ 
  พิจารณา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
- แบบฟอรม สจด.53/11 

(ภาคผนวก หนา 45) 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
สงรายงานภายใน 
เดือนตุลาคม 
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7. ระบบติดตามประเมินผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

1. ประกาศเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
 
 
2. กอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 
 
 
3. ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน 
 
 
 
4. ออกโฉนดท่ีดิน 
 
 
 
5. คํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
     
 

ประกาศไดถูกตอง ครบถวนตาม 
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558 มาตรา 39 
 
 
 
กอสรางไดอยางถูกตอง ครบถวน 
ตามแบบกอสราง 
 
ประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอ่ืน
ในท่ีดินถูกตองตามระเบียบ คจก. 
 
 
มีการออกโฉนดท่ีดินถูกตองตาม
พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  
 
คํานวณคาใชจายถูกตองตาม 
ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
พ.ศ. 2559 

- ตรวจสอบการประกาศเขต
โครงการจัดรูปท่ีดิน ถูกตอง
ครบถวน ตาม พ.ร.บ.จัดรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558  
มาตรา 39 
 
- ตรวจสอบความถูกตองครบถวน 
ตามแบบกอสราง 
 

- ตรวจสอบการประเมินราคาท่ีดิน
และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินใหถูกตอง
ตามระเบียบ คจก. 
 
- ตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ในการออกหนังสือแสดงสิทธใิน
ท่ีดิน 
 

- ตรวจสอบการคํานวณคาใชจาย 
  ใหถูกตองตามระเบียบ คจก. 
 

- สวนกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 

 
 
 
 
- สจจ. 
 
 
- สจจ. 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
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กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผูติดตาม/ 
ประเมินผล 

ขอเสนอแนะ 

6. แจงหนี ้
 
 
 
 
7. แจงกอนถึงกําหนดชําระ 
 
8. รับชําระเงิน/ติดตามกรณีไมชําระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
   คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน/ 
   ดําเนินการตามกฎหมาย 
 
 
 
 
 

แจงหนี้ไดถูกตองครบถวนตาม 
ระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ 
วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ 
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  
พ.ศ. 2559   
แจงกําหนดชําระตามเง่ือนไขเวลา 
 
กรณีชําระ 
- รายงานการรับชําระถูกตอง 
   
 
ติดตามกรณีไมชําระ 
- แจงเตือนลูกหนี้ภายในกําหนด 
  เวลา 
- ลูกหนี้รับทราบและยินยอมปฏิบัติ 
  ตามเง่ือนไขการชําระหนี้ 
กรณีชําระ 
สงรายงานสรุปผลการเรียกเก็บ 
ท่ีถูกตองภายในกําหนดเวลา  
 
กรณีไมชําระ 
หนี้ไมขาดอายุความ 
 

- ตรวจสอบการแจงหนี้ใหถูกตอง 
  ตามระเบียบ คจก. 
 
 
 
- ตรวจสอบการแจงเตือนลูกหนี้ให
อยูภายในเง่ือนไขเวลา 
 
- ตรวจสอบรายงานการรับชําระ
เงินและการสงเงินเขาบัญชีกองทุน
ใหถูกตองตรงกับยอดแจงหนี้ 
 
- ตรวจสอบการแจงเตือนลูกหนี้ให 
  อยูภายในกําหนดเวลา 
- ติดตามจากรายงานผลการเยี่ยม 
  เยือนลูกหนี้ 
 
- ตรวจสอบรายงานสรุปผลการ 

  เรียกเก็บใหถูกตองตามกําหนด 
  เวลา 
 
- ตรวจสอบการดําเนินการไมให  
  หนี้ขาดอายุความ 

- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
- งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
- สวนกองทุนจัดรูปท่ีดิน 
 
 
 
- ฝายกฎหมายจัดรูป 
  ท่ีดิน 
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8. เอกสารอางอิง 

 กฎหมาย 
8.1 พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

 ระเบียบ 
8.2 ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระคาใชจายใน

การจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 
8.3 ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและ

ทรัพยสินอ่ืนในท่ีดิน ในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

9. แบบฟอรมท่ีใช   

9.1 สรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/1)  
9.2 หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2)   
9.3 บันทึกขอตกลงการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3)  
9.4 หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1)  
9.5 ตารางคํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระรายป (สจด.53/4-2) 
9.6 ทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5)  
9.7 หนังสือแจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/6) 
9.8 หนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/7) 
9.9 บันทึกขอเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8)  
9.10 หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน (สจด.53/9) 
9.11 รายงานสรุปผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/10) 
9.12 รายงานลูกหนี้คงเหลือ ปงบประมาณ....  (สจด.53/11) 
9.13 คํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/12) 
9.14 หนังสือขอใหคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13) 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
กฎหมาย และระเบียบที่เกีย่วของ 

    
    หนา 

กฎหมาย 
- พระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2558 มาตรา 53  17 

ระเบียบ 
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการชําระ  18-21 
  คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 
- ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลาง วาดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดิน    22-24 
  และทรัพยสินอ่ืนในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ. 2559 

คําส่ัง 
- คําสั่งสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลาง ท่ี 16/2561 ลงวันท่ี 10 กรกฎาคม 2561  25-26 
  เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานกลั่นกรองคูมือการปฏิบัติงานจัดรูปท่ีดินและจัดระบบน้ํา 
  เพ่ือเกษตรกรรม 

- คําสั่งคณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  27-28 
 พ.ศ.2558 ท่ี 8/2560 ลงวันท่ี 3 กุมภาพันธ 2560 เรื่อง แตงตั้งคณะทํางานยอย 
  จัดทําคูมือการปฏิบัติงานข้ันตอนของงานหลังการกอสรางงานจัดระบบน้ําเพ่ือเกษตรกรรม 
  และงานจัดรูปท่ีดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 17 - 
 

ห น  า  1 6  
เล  ม  ๑ ๓ 2  ต อ น ท ี่  ๑ 4  ก            ร า ช ก  ิจ จ า น  ุเบ ก ษ า      2   ม ีน า ค ม   ๒๕๕8 

 

 

มาตรา ๕๒ การบริหารจัดการเก่ียวกับระบบชลประทานในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน การดูแล 

บํารุงรักษาสิ่งที่จัดสรางขึ้น และอํานาจของพนักงานเจาหนาที่หรือผูซึ่งพนักงานเจาหนาที่มอบหมาย ให น ํา

บทบ ัญญ ัต ิในมาตรา ๒๕ มาใช บ ังค ับโดยอน ุโลม 

มาตรา ๕๓ การชําระคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน การซอมแซมและบํารุงรักษาการใชน้ํา เพ่ือ

ประโยชนในลักษณะการประกอบธุรกิจการเกษตร หรือการใชน้ํามากเกินควรของเจาของท่ีดินในเขต โครงการ

จัดรูปท่ีดินใหเปนไปตามหลักเกณฑ ว ิธ ีการ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางกําหนด โดยประกาศใน

ราชก ิจจาน ุเบกษา 

บรรดาค าใช จ ายในการซ อมแซมและบ ําร ุงร ักษา ถ าม ีจ ํานวนส ูงเก ินกว าท ี่เจาของท่ีด ินจะรับภาระได และ

เปนการดําเนินการเพื่อประโยชนสาธารณะ เม่ือไดรับการรองขอจากเจาของท่ีดิน กรมชลประทานหร ือองค กร

ปกครองสวนทองถ่ินอาจสนับสนุนทางการเง ินหร ือเขาดําเนินการแทนได 

ในการกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขตามวรรคหนึ่ง คณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลาง อาจ

พ ิจารณาลด ยกเว น รวมท ั้งก ําหนดระยะเวลา หร ือขยายระยะเวลาการช ําระเง ินได ตามท ี่เห ็นสมควร 

มาตรา ๕๔  ภายในกําหนดหาปนับแตวันที่ไดรับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินในเขตโครงการจ ัดร ูป

ท ี่ด ิน เจ าของท ี่ด ินหร อืผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินจะโอนส ิทธ ิในท ี่ด ินน ั้นไปย งัผ ูอ ื่นมิได เว นแต เป ็นการตกทอดโดยทางมรดก 

หร ือการโอนให แก ทายาทโดยธรรม หรือการโอนไปยังสหกรณการเกษตรหรือกลุมเกษตรกร ตามกฎหมายวาดวย

สหกรณ หรือการโอนไปยังกรมชลประทานเพ่ือประโยชนในการจัดรูปท่ีดิน หรือเม่ือไดรับอนุญาตเปนหนังสือจาก

คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางหรือผูซ่ึงคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินกลางมอบหมาย ภายในกําหนดเวลาตามวรรค

หนึ่ง ท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดินไมอยูในความรับผิดแห งการบ ังค ับคดี 

มาตรา ๕๕ ถ าท ี่ด ินแปลงใดในเขตโครงการจัดรูปท ี่ด ินได โอนส ิทธ ิไปยังบุคคลใดตามมาตรา ๕๔ ผูรับ

โอนมีหนาที่ตองรับผิดชอบชําระคาใชจายตามมาตรา ๕๓ แทนผูโอนตอไปจนครบ และใหถือวาค าใช จ าย

ด ังกล าวเป ็นบ ุร ิมส ิทธ ิท ี่ได จดทะเบ ียนไว ตามประมวลกฎหมายแพ งและพาณ ิชย แล ว 

มาตรา ๕๖ ในเขตโครงการจ ัดร ูปท ี่ด ิน ห ามม ิให ใช ท ี่ด ินเพ ื่อประโยชน อย างอ ื่นท ี่ม ิใช เกษตรกรรมหร ือ    

ท ําการปล ูกสร างส ิ่งใด ๆ  หร ือท ําการใด ๆ  แก ท ี่ด ินน ั้นอ ันอาจก อให เก ิดความเส ียหายแก การจ ัดร ูปท ี่ด ิน 
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หน า  ๒ 
   เล ม   ๑ ๓ ๓  ต อ น พ ิเศ ษ  ๑ ๖ ๘  ง                 ร า ช ก ิจ จ า น ุเบ ก ษ า                             ๒ ๙   ก ร ก ฎ า ค ม  ๒ ๕ ๕ ๙  

 
 

ระเบ ียบคณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 
ว าด วยหล ักเกณฑ  ว ิธ ีการ และเง ื่อนไขการช ําระค าใช จ ายในการ

จ ัดร ูปท ี่ด ิน พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๑ (๙) และมาตรา ๕๓ แหงพระราชบัญญัติจัดรูปท่ีดิน 
เพ ื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๕๘ คณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลางออกระเบ ียบไว ด ังต อไปน ี้ 

ข อ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการจัดรูปที่ดินกลางวาดวยหลักเกณฑ 
ว ิธ ีการและเง ื่อนไขการช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน พ.ศ. ๒๕๕๙” 

ข อ ๒  ระเบ ียบน ี้ให ใช บ ังค ับต ั้งแต ว ันถ ัดจากว ันประกาศในราชก ิจจาน ุเบกษาเป ็นต นไป 
ข อ ๓ ระเบียบ หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปที่ดินใดท ี่

ข ัดหร ือแย งก ับระเบ ียบน ี้ ให บ ังค ับใช ตามระเบ ียบน ี้ 
ข อ ๔ ในระเบ ียบน ี้ 

“คณะกรรมการ” หมายความว า คณะกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 
“อ ัตรา” หมายความว า อ ัตราการช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

“คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน” หมายความวา คาใชจายจริงในการจัดสรางระบบชลประทาน 
การสร างถนนหร ือทางล ําเล ียงในไร นา และการปร บัระด ับพ ื้นด ิน 

“ว ันท ี่ได ร ับหน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ิน” หมายความว า ว ันท ี่ก ําหนดไว ในการประท ับตราห ามโอนส ิทธ ิ
ตามสารบ ัญจดทะเบ ียน 

ข อ ๕ การช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินให ช ําระในอ ัตราร อยละย ี่ส ิบของค าใช จ ายเฉล ี่ยต อไร  
ในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

คณะกรรมการอาจพ ิจารณาลด ยกเว น รวมท ั้งก ําหนดระยะเวลา หร ือขยายระยะเวลาการช ําระเง ิน 
ได ตามท ี่เห ็นสมควร 

ข อ ๖ เจาของที่ด ินในเขตโครงการจัดร ูปที่ดนิตองชําระค าใช จายในการจ ัดร ูปที่ดนิตามขอ ๕ โดย
ให ม ีส ิทธ ิน ําม ูลค าการประเม ินท ี่ด ินท ี่ถ ูกน ํามาใช ในการก อสร างการจ ัดร ูปท ี่ด ินส วนท ี่ไม เก ินร อยละเจ ็ด ของ
ม ูลค าประเมินที่ด ินเดิมของท ี่ดินแปลงน ั้น ซ ึ่งได ม ีการประเมินตามระเบียบคณะกรรมการจ ัดรูปท ี่ดินกลาง วา
ดวยหลักเกณฑและวิธีการประเมินราคาท่ีดินและทรัพยสินอื่นในท่ีดินในเขตโครงการจัดรูปท่ีดิน มาห ัก
ออกเส ียก อน 

ข อ ๗ การช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินให ช ําระในป ีท ี่ ๒ น ับแต ว ันท ี่เจ าของท ี่ด ินได รับ 
หน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินโดยอาจเล ือกเง ื่อนไขการช ําระได ๒ ประเภท ด ังต อไปน ี้ 

(๑) ช ําระคร ั้งเด ียวหมด 
 (๒) ช ําระเป ็นรายป ี ไม เก ิน ๑๐ ป  ี การช ําระเป น็รายป ีให ค ิดค ํานวณดอกเบ ี้ยอ ัตราร อยละห า
ของเง นิต นคงเหล ือ 

 
 



- 19 - 
 

หน า ๓ 
เล ม ๑๓๓ ตอนพ ิเศษ ๑๖๘ ง ราชก ิจจาน ุเบกษา              ๒๙ กรกฎาคม ๒๕๕๙ 

 

 

ข อ ๘ เมื่อไดดําเนินการจัดรูปที่ดินและไดรับหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน ใหสํานักงานจัดรูป
ที่ดินจังหวัดแจงอัตราและวิธีการชําระเปนหนังสือใหเจาของที่ดิน หรือผูไดรับสิทธิในที่ดินแตละราย
ทราบ และใหสอบถามเจาของที่ดิน หรือผูไดรับสิทธิในที่ดินวามีความประสงคจะชําระเงิน ค าใช จ ายใน
การจ ัดร ูปท ี่ด ินว ธิ ีใด 

เม ือ่ม ีการตกลงว ิธ ีการช ําระเง ินแล ว ให ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดจ ัดท ําหน ังส ือแจ งให เจ าของท ี่ด ิน 

หร ือผ ูได ร ับสิทธ ิในท ี่ดินแตละรายช ําระค าใชจ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินตามว ิธีการชําระเง ินท ี่ไดแจ งความประสงค  

ไว แล ว 

หากเจ าของท ี่ด ิน หรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินทราบแลวแตไมมาแสดงความประสงควาจะชําระเงิน 

ค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินโดยว ิธ ีใดภายในระยะเวลาท ี่ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดก ําหนด ให ถ ือว าม ีความประสงค 

ช ําระเง ินโดยว ธิ ีผ อนช ําระเป ็นรายป ี ตามข อ ๗ (๒) 

การช ําระเง ินเป ็นรายป ีให ค ิดค ํานวณดอกเบ ี้ยตามข อ ๗ หากเจ าของท ี่ด ินหรือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ิน

แต ละราย ม ิได ช ําระค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินภายในระยะเวลาตามท ี่ได ร ับแจงเป ็นหน ังสือตาม ข อ ๘ ใหค ิด

เบ ี้ยปร ับระหว างผ ิดนัดการช ําระหน ี้ค าใช จ ายในการจัดรูปท่ีดินรายปในอัตรารอยละสามตอป และในกรณีท่ี

เห็นสมควรคณะกรรมการอาจเปล่ียนแปลงอ ัตราเบ ี้ยปร ับได ตามความเหมาะสม 

ข อ ๙ ถาเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไดรับหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการ

จัดรูปที่ดินแลว มีความประสงคจะเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงิน ใหยื่นหนังสือชี ้แจงเหตุผลถ ึงการ

เปล ี่ยนแปลงต อส ําน ักงานจ ัดรูปท ี่ด ินจ ังหว ัดน ั้นได เม ื่อมีการตกลงเปล ี่ยนแปลงว ิธ ีการช ําระเง ินรายใดแล ว ให

สํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดแจงธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาทองที่นั้น หร ือ

สถาบ ันการเง ินอ ื่นทราบ 

ข อ ๑๐ สํานักงานจัดรูปท่ีดินกลางโดยการอนุมัติของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตร และ

สหกรณมอบหมายใหธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร หรือสถาบันการเงินอื่นเปน

ผูเร ียกเก็บเงินคาใชจายที่เจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินจะตองชําระตามขอ ๖ และใหกรม

ชลประทานโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง จ ายเงินค าบร ิการในการเร ียกเก ็บเง ินค าใช จ าย 

ดังกลาวแกธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร หรือสถาบันการเงินอื่นไดตามอัตราท ี่

คณะกรรมการก ําหนด 

ข อ ๑๑ ให ธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณ การเกษตร หร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นเป ิดบ ัญช ีเง ินฝากใน

นามกรมชลประทาน กับใหนําเงินท่ีเรียกเก็บไดตามขอ  ๕ เขาในบัญชี เพื่อกรมชลประทานจะไดนําเงิน

จํานวนดังกลาวหลังจากหักคาบริการใหแกธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตรหร ือสถาบ ัน

การเง ินอ ื่นแล วให น ําส งเข ากองท ุนจ ัดร ูปท ี่ด ิน 
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หน า ๔ 
เล ม  ๑๓๓  ตอนพ ิเศษ  ๑๖๘  ง         ราชก ิจจาน ุเบกษา ๒๙  กรกฎาคม  ๒๕๕๙ 

 
 

ข อ ๑๒ หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไมสามารถชําระเงินคาใชจายในการ     

จัดรูปท่ีดินตามกําหนด ใหย่ืนหนังสือชี้แจงเหตุผลและความจําเปน จํานวนเงิน และระยะเวลา ท ี่ขอ

ผ ัดผอนตอธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณ การเกษตรสาขาทองท ี่ หรือสถาบันการเงินอ ื่นอยางชา   

ตองไมเกินวันถึงกําหนดชําระ ใหผูจัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตรสาขาทองท่ี 

หรือสถาบันการเงินอื ่นนั ้นเปนผูพิจารณาอนุญาต แลวแจงใหสํานักงานจัดรูปที่ดินจังหวัดทราบ        

การอน ุญาตให ผ ัดผ อนการช ําระหน ี้ให กระท ําได ๑ คราว ระยะเวลาไม เก ิน ๑ ป ี หากพ นก ําหนดช ําระ 

ใหเจาของที่ดินยื่นคํารองขอผัดผอนตอคณะกรรมการจัดรูปที่ดินจังหวัด และใหคณะกรรมการ    

จ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดพ ิจารณาตามท ี่เห ็นสมควร ท ั้งน ี้ ต องไม เก ินว นัครบก ําหนดช ําระรายป ีถ ัดไป 

เม ื่อครบระยะเวลาท ี่ได ขยายตามวรรคหน ึ่งแล ว หากเจ าของท ี่ด ินม ีความจ ําเป ็นให ย ื่นค ําร องขอผ ัดผ อน 

ตอคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัด และใหคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

ได อ ีก ๑ คราว ระยะเวลาไม เก ิน ๑ ป ี 

ในกรณ ีจ ําเป ็นคณะกรรมการอาจพ ิจารณาให ผ ัดผ อนการช ําระหน ี้ได อ ีกตามท ี่เห ็นสมควร 
ข อ  ๑๓ ถ าเจ าของท ี่ด ินหรือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินรายใดเพ ิกเฉยไม ช ําระค าใช จ ายในการจัดรูปท ี่ด ิน 

ตามที่ส ํานักงานจัดร ูปท ี่ดินจังหวัดแจ งใหทราบตามข อ ๘ หรือไม ชําระค าใชจายตามระยะเวลาท ี่ไดร ับอนุญาต 

ใหผัดผอนตามขอ ๑๒ ใหถือวาผูนั้นผิดนัด ตองเสียเบี้ยปรับสําหรับจํานวนเงินที่คางชําระในอัตรา ที่

กําหนดไวตามขอ ๘ โดยค ํานวณตามจ ํานวนเง ินต นคงเป ็นหน ี้รายว ันต ั้งแต ว ันถ ัดจากครบก ําหนดช ําระจนถ ึง

ว ันช ําระค ืนเสร ็จ 

เมื่อพนกําหนดระยะเวลาที่ใหนําเงินมาชําระตามวรรคหนึ่งแลวใหธนาคารเพื่อการเกษตร 

และสหกรณ การเกษตรสาขาท องท ี่ หร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นแจ งเป ็นหน ังส ือให เจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิ

ในท ี่ดินท ี่ผ ิดนัดจัดการชําระหน ี้ หากย ังเพ ิกเฉยอย ู อ ีก ให ธนาคารเพ ื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร 

สาขาทองที่ หรือสถาบันการเงินอื่นนั้นแจงใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดทราบและใหสํานักงานจัดรูป

ที่ดินจังหวัดเรงรัดติดตามหนี้ที่ผิดนัด และรายงานผลการติดตามตอสํานักงานจัดรูปที่ดินกลาง เพ ื่อ

พ ิจารณาด ําเน ินการต อไป 

ข อ ๑๔ เมื่อตรวจพบปรากฏวาเจาของที่ดินจายผิด จายซ้ํา จายเกิน หรือชําระไมถูกตอง ใน

ประการอื่น ๆ ใหแกกองทุนจัดรูปที่ดิน ใหสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดแจงธนาคารเพื่อการเกษตร และ

สหกรณการเกษตรหร ือสถาบ ันการเง ินอ ื่นสาขาท ี่เก ี่ยวข องเพ ื่อดําเน ินการห ักรายจ ายค ืนแก เจาของท ี่ด ิน จาก

เง ินรายร ับท ี่จะส งเข ากองท ุนจ ัดร ูปท ี่ด ิน 

เมื่อไดดําเนินการหักจายจากรายรับไปแลว ใหสํานักงานจัดรูปที่ดินกลางแจงคณะกรรมการ 

เพ ื่อทราบ 
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หน า  ๕ 
เล ม  ๑๓๓  ตอนพ ิเศษ  ๑๖๘  ง         ราชก ิจจาน ุเบกษา                   ๒๙  กรกฎาคม  ๒๕๕๙ 

 

 

ข อ ๑๕ ในกรณีที่ปรากฏวาไดแจงใหเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินรายใดชําระเงิน 
โดยความบกพร องคลาดเคล ื่อนของเอกสารส ิทธิ หร ือค ํานวณจ ํานวนเง ิน ให ส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัด 
ด ําเน ินการยกเล ิกหน ังส ือแจ งให ช ําระเง ินฉบับเด ิม และใหแจงหนังสือใหชําระเงินใหมตามความประสงค 
ของเจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินโดยให ระบ ุว ันครบก ําหนดช ําระหน ี้ใหม  

ข อ ๑๖ ท่ีดินแปลงใดมีบุคคลหลายคนเปนเจาของหรือมีผูไดรับสิทธิในท่ีดินหลายคน ให 
เจ าของท ี่ด ินหร ือผ ูได ร ับส ิทธ ิในท ี่ด ินท ุกคนม ีหน าท ี่ร วมก ันร ับผ ิดชอบในการช ําระเง ินค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน
ร วมก ันตามเง ื่อนไขและว ิธ ีการช ําระเง ินว ธิ ีเด ียวก ัน 

หากเจาของท่ีดินตามวรรคหน่ึงเหลาน้ันมีความประสงคจะชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 
เฉพาะส วนของตนก ็ให กระท ําได แต ต องท ําความตกลงก ับส ําน ักงานจ ัดร ูปท ี่ด ินจ ังหว ัดเก ี่ยวก ับจ ํานวนส ิทธ ิ
ในท ี่ด ินของแต ละคนไว อย างช ัดเจน เว นแต หน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินจะระบ ุจ ํานวนส ิทธ ิในท ี่ด ินของแต ละคน      
ไว แล ว  

ข อ ๑๗ เม ื่อพ นก ําหนดห าป ีไปแล ว น ับแต ว ันท ี่ได ร ับหน ังส ือแสดงส ิทธ ิในท ี่ด ินในเขตโครงการ  
จัดรูปที่ดิน ถาเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิในที่ดินประสงคจะโอนสิทธิในที่ดินนั้นไปยังผูอื่นโดยวิธีใด  
ผ ูโอนและผ ูร ับโอนจะต องช ําระเง ินค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ินท ี่ย ังค างช ําระอย ูให หมดเส ียก อน จ ึงจะท ําการโอน 
หร ือร ับโอนได 

ข อ ๑๘ หากมีการเปลี่ยนการใชที่ดินตามมาตรา ๕๖ ใหเจาของที่ดินหรือผูไดรับสิทธิใน
ที่ดินชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปที่ดินตามเนื้อท่ีท่ีไดรับอนุญาตใหเปล่ียนการใชท่ีดินเพ่ิมในอัตรา 
ร อยละแปดส ิบของค าใช จ ายในการจ ัดร ูปท ี่ด ิน โดยให ช ําระคร ั้งเด ียวหมดเท าน ั้น 

ข อ ๑๙ ในกรณีที่มิไดกําหนดไวในระเบียบนี้ หรือไมสามารถปฏิบัติตามขอกําหนดใน
ระเบียบนี้ใหนําเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 

 
 

ประกาศ ณ ว ันท ี่ ๘ ม ิถ ุนายน พ.ศ. ๒๕๕๙ 
พลเอก ฉ ัตรช ัย สาร ิก ัลยะ 

ร ัฐมนตร ีว าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
ประธานกรรมการจ ัดร ูปท ี่ด ินกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 



- 22 - 
 



- 23 - 
 



- 24 - 
 

 



- 25 - 
 

 



- 26 - 
 

 
 



- 27 - 
 

 
 
 



- 28 - 
 

 

 
 
 
 



- 29 - 
 

ภาคผนวก ข 
แบบฟอรม 

    
   หนา 
 

1. สรุปรายการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/1) 30-32 

2. หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2) 33 

3. บันทึกขอตกลงการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3) 34 

4. หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1) 35 

5. ตารางคํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระรายป (สจด.53/4-2))  36-38 

6. ทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5)  39 

7. หนังสือแจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/6) 40 

8. หนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/7) 41 

9. บันทึกขอเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8) 42 

10. หนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใชท่ีดิน (สจด.53/9) 43 

11. รายงานสรุปผลการเรียกเก็บเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/10) 44 

12. รายงานลูกหนี้คงเหลือ ปงบประมาณ......  (สจด.53/11) 45-46 

13. คํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/12)          47 
14. หนังสือขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13)          48 
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ภาคผนวก ค 
ขอควรปฏิบัติในการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

   หนา 
 

1. การเตรียมการกอนแจงหนี้  50 

2. วิธีการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 50 

3. การแจงหนี้  54 

4. การเปลี่ยนแปลงวิธีชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 54 

5. การขอผัดผอน 55 

6. กรณีกรรมสิทธิ์รวมในท่ีดิน 55 

7. การคํานวณเบี้ยปรับ 55 

8. การบันทึกอายุความ 55 

9. กรณีชําระเงินไมถูกตอง 56
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ขอควรปฏิบัติในการเรียกเก็บคาใชจายในการจัดรูปที่ดิน 

๑. การเตรียมการกอนแจงหนี้ 

 กอนแจงหนี้คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  เจาหนาท่ีจะตองทราบและเตรียมขอมูลเบื้องตน ดังนี้  

1. รายชื่อเจาของท่ีดิน 

2. ขอมูลโฉนดท่ีดิน  

3. จํานวนคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเฉลี่ยตอไร  

๔. มูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางงานจัดรูปท่ีดิน 

๕. วิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน  

  1. ชําระครั้งเดียวหมด  

  2. ชําระเปนรายป ไมเกิน 10 ป การชําระเปนรายปใหคิดคํานวณดอกเบี้ยรอยละ 5 ของเงินตน

คงเหลือ 

๒. วิธีการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 A) กรณีชําระครั้งเดียว   

 2.๑ นําเนื้อท่ีดินตามระบุในโฉนดท่ีดินคูณดวยอัตรารอยละ 20 ของคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเฉลี่ย
ตอไร           

 2.2 นํามูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูกนํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (ใ น ส ว น ท ี่ไ ม เ ก ิน ร อ ย ล ะ  7 ) 
มาหักออกกอน 

 2.3 กรณีผลลัพธออกมาแลวมีเศษสตางคเปนอยางอ่ืนท่ีไมใช 25, 50 และ 75 สตางค ใหปดเศษ
สตางค ดังนี้ 
  ตั้งแต  0.01 – 0.24  ใหปดเปน  0.25 

  ตั้งแต  0.26 – 0.49  ใหปดเปน  0.50 

  ตั้งแต  0.51 – 0.74  ใหปดเปน  0.75 

  ตั้งแต  0.76 – 0.99  ใหปดเปน  1.00 
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 ต ัว อ ย า ง  น า ย ร ัก  จ ัด ร ูป  เ ป น เ จ า ข อ ง โ ฉ น ด ท ี่ด ิน ใ น โ ค ร ง ก า ร จ ัด ร ูป ท ี่ด ิน  ม ีเ น ื้อ ท ี่ 1 0  ไ ร  2  ง า น  3 4 .2  ต ร . ว .             

คาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร (รอยละ 20) เทากับ ๒,๔๐๐ บาทตอไร และมูลคาการประเมินท่ีดินท่ีถูก

นํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดเปนผูอนุมัติการประเมินราคา*)      

เปนเงิน 10,๐๐๐ บาท 

  

 

   แทนคาเนื้อท่ีดิน    (234.2)+10 = 10.5855 (งาน+ตร.ว.÷400)+ไร 
            400 

ดังนั้น นายรัก จะตองชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

     (10.5855 x 2,400) – 10,000  

     = 15,405.20 บาท 

     ปดเศษ  = 15,405.25 บาท 

 ในกรณีท่ีคูณกันออกมาแลวมีเศษสตางคเปนอยางอ่ืนท่ีไมใช 25, 50 และ 75 สตางค ใหปดเศษ

สตางค (ตามขอ 2.3 หนา 50) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระ = (จํานวนเนื้อท่ีดิน x คาใชจายเฉลี่ยตอไรรอยละ 20) – มูลคาท่ีดินท่ีใชใน 

          การกอสราง (ไมเกินรอยละ 7)  
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 B) กรณีชําระรายป (ไมเกิน 10 ป)       

 การชําระเปนรายปใหคิดคํานวณดอกเบี้ยอัตรารอยละ 5 ของเงินตนคงเหลือ  

 ในการคํานวณคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน รายป ใหคํานวณแบบครั้งเดียวกอน และนํายอดท่ีไดไป 

คํานวณเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินแบบผอนชําระเปนรายป 

 ตัวอยาง นายรัก จัดรูป เปนเจาของโฉนดท่ีดินในโครงการจัดรูปท่ีดิน ม ีเ น ื้อ ท ี่ 1 0  ไ ร  2  ง า น  3 4 .2  

ต ร .ว . คาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตอไร (รอยละ 20) เทากับ ๒,๔๐๐ บาทตอไร และมูลคาการประเมินท่ีดินท่ี

ถูกนํามาใชในการกอสรางการจัดรูปท่ีดิน (คณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดเปนผูอนุมัติการประเมินราคา)      

เปนเงิน 10,๐๐๐ บาท  

  

แทนคา เนื้อท่ีดิน    (234.2)+10 = 10.5844 (งาน+ตร.ว.÷400)+ไร 
                                                 400 

ดังนั้น เงินท่ีตองนําไปคํานวณคาใชจายรายป  (10.5855 x 2,400) – 10,000 = 15,405.20 บาท 

  ใ น ก ร ณ ีท ี่ค ูณ ก ัน อ อ ก ม า แ ล ว ม ีเ ศ ษ ส ต า ง ค เ ป น อ ย า ง อ ื่น ท ี่ไ ม ใ ช  25, 50  แ ล ะ  7 5  ส ต า ง ค  ใ ห ป ด เ ศ ษ ส ต า ง ค         
(ต า ม ข อ  2 .3 ห น า  50 ) 

 ดังนั้น เงินท่ีตองนําไปคํานวณรายป  =  15,405.25 บาท  

 เงินท่ีตองชําระรายป ตามตารางคํานวณตัวอยางท่ีแนบ (สจด.53/4-2)  

 
 
 
 
 
 
 
 

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระ = (จํานวนเนื้อท่ีดิน x คาใชจายเฉลี่ยตอไรรอยละ 20) – มูลคาท่ีดินท่ีใชใน 

          การกอสราง (ไมเกินรอยละ 7)  
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 C) กรณีเปล่ียนการใชท่ีดิน 

 ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินตามเนื้อท่ีท่ีไดรับอนุญาต
ใหเปลี่ยนการใชท่ีดินเพ่ิมในอัตรารอยละ 80 ของคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน โดยใหชําระครั้งเดียวหมดเทานั้น 
และใหระบุวันครบกําหนดชําระภายใน 15 วัน 

 ตัวอยาง นายรัก จัดรูป เปนเจาของโฉนดท่ีดินในโครงการจัดรูปท่ีดิน มีเนื้อท่ี 1 0  ไ ร   2  ง า น         
3 4 .2  ต ร .ว .ไดชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินเสร็จแลว ตอมามีความประสงคจะขอเปลี่ยนสภาพการใช
ท่ีดิน เนื้อท่ี 300 ตารางวา 

  

 จํานวนเนื้อท่ีท่ีขอเปล่ียนการใชท่ีดิน      =  300 ตารางวา (0.75 ไร)  

 อัตรารอยละ 80 ของคาใชจายเฉล่ียตอไร  =  7,938.-บาท 

 

 

 

 ใ น ก ร ณ ีท ี่ค ูณ ก ัน อ อ ก ม า แ ล ว ม ีเ ศ ษ ส ต า ง ค เ ป น อ ย า ง อ ื่น ท ี่ไ ม ใ ช  25, 50  แ ล ะ  7 5  ส ต า ง ค  ใ ห ป ด เ ศ ษ ส ต า ง ค        

(ต า ม ข อ  2 .3  ห น า  50 )  

 ดังนั้น นายรัก จัดรูป ตองชําระคาเปล่ียนสภาพการใชท่ีดิน =  5,953.50  บาท  

 

 

 

 
 

    

สูตร จํานวนเงินท่ีตองชําระเพ่ิม = (จํานวนเนื้อท่ีท่ีขอเปลี่ยนสภาพการใชท่ีดิน x อัตรารอยละ 80 ของ 

     คาใชจายเฉลี่ยตอไรในการจัดรูปท่ีดิน)      
 

แทนคา (0.75 x 7,938) = 5,953.50 บาท 
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3. การแจงหนี้ 

 - หนังสือแจงอัตราและวิธีการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/2) ใหเจาของท่ีดินหรือ
ผูไดรับสิทธิในท่ีดินทราบและพิจารณาเลือกวิธีชําระ 

 - เม่ือเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินเลือกวิธีการชําระแลวใหจัดทําบันทึกขอตกลงการชําระเงิน
คาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/3) 

 - จัดทําหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/4-1) บันทึกการแจงหนี้ในทะเบียน
คุมลูกหนี้รายบุคคล (สจด.53/5) และฐานขอมูลกองทุนจัดรูปท่ีดิน 

 การแจงหนี้กรณีเปล่ียนการใชท่ีดิน 

 มีข้ันตอนการปฏิบัติงานเชนเดียวกับการแจงหนี้กรณีปกติ  

 1. ใหนําเนื้อท่ีดินท่ีไดรับอนุญาตใหเปลี่ยนการใชท่ีดินคูณดวยอัตรารอยละ 80 ของคาใชจายในการ
จัดรูปท่ีดินเฉลี่ยตอไร (วิธีคิดแจงหนี้เปลี่ยนสภาพการใชท่ีดินตาม ตัวอยางหนา 53) 

 2. เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือแจงใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกรณีเปลี่ยนการใช ท่ีดิน        
(สจด.53/9) 

  การกําหนดวันครบกําหนดชําระ 

  โดยกําหนดชําระในปท่ีสองนับแตวันท่ีเจาของท่ีดินไดรับหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน (วันครบกําหนด
ชําระใหถือตามงวดการชําระของธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณการเกษตร คือ 31 มีนาคม,30 มิถุนายน,               
30 กันยายน และ 31 ธันวาคม)   

  แจงกําหนดชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 ทําหนังสือแจงเตือนใหชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินกอนถึงวันครบกําหนดชําระอยางนอย 30 วัน 
(สจด.53/6) หรือแจงเตือนทางชองทางอ่ืนรวมดวย 

  กรณีแจงหนี้ไมถูกตอง โดยความบกพรองคลาดเคลื่อนของเอกสารสิทธิ หรือการคํานวณจํานวนเงิน 
ให สจจ.ยกเลิกหนังสือแจงใหชําระเงินฉบับเดิม (สจด.53/4-1) และออกหนังสือแจงใหชําระเงินฉบับใหม โดย
ระบุวันครบกําหนดชําระหนี้ใหม 

4. การเปล่ียนแปลงวิธีชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน 

 กรณีเปลี่ยนวิธีการชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน ใหชําระเงินตนคงคางพรอมดอกเบี้ย และ  
เบี้ยปรับ (ถามี) หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด มีความประสงคจะเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงิน 
ใหยื่นหนังสือชี้แจงเหตุผลถึงการเปลี่ยนแปลงตอสํานักงานจัดรูปท่ีดินจังหวัดนั้นได โดยจัดทําบันทึกขอ
เปลี่ยนแปลงวิธีการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/8) 
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5. การขอผัดผอน 

 กรณีเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด ไมสามารถชําระเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดินได
ตามกําหนด ใหยื่นหนังสือชี้แจงเหตุผลและความจําเปนท่ีขอผัดผอนตอ ธ.ก.ส.สาขาทองท่ี อยางชาตองไมเกิน
วันถึงกําหนดชําระ การอนุญาตใหผัดผอนกระทําได 1 คราว ระยะเวลาไมเกิน 1 ป หากพนกําหนดชําระใหยื่น     
คํารองตอคณะกรรมการจัดรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาตามท่ีเห็นสมควรไดอีก 1 คราว ระยะเวลาไมเกิน 1 ป 

6. กรณีกรรมสิทธิ์รวมในท่ีดิน 

 ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินทุกคนมีหนาท่ีรวมกันรับผิดชอบคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน
รวมกันตามเง่ือนไข โดยวิธีการชําระเงินวิธีเดียวกัน หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใด มีความ
ประสงคชําระคาใชจายเฉพาะในสวนของตนก็ใหกระทําได โดยใหทําความตกลงกับ สจจ.  

7. การคํานวณเบ้ียปรับ  

 - วิธีชําระครั้งเดียวหมด หากเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดิน นําเงินมาชําระไมครบตาม
กําหนดระยะเวลา และตอมาไดนําเงินมาชําระเพ่ิม ใหคํานวณเบี้ยปรับจากเงินตนคงคางโดยนับถัดจากวันท่ี
ครบกําหนดชําระถึงวันท่ีมาชําระ  

 - วิธีผอนชําระรายป ใหคํานวณเบี้ยปรับจากเงินตนเฉพาะสวนท่ีผิดนัดเทานั้นโดยคํานวณจํานวนวัน
ตั้งแตวันถัดจากวันท่ีครบกําหนดชําระของปท่ีผิดนัดจนถึงวันท่ีมาชําระ 

กรณีชําระเงินหลังวันครบกําหนดชําระ ท้ังวิธีชําระครั้งเดียว และวิธีชําระรายป เรียกวา เบี้ยปรับ   
โดยใชอัตรารอยละ 3 ของเงินตนท่ีผิดนัด โดยใชสูตรดังนี้ 

 

สําหรับเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินรายใดไดรับการอนุญาตใหผัดผอนการชําระหนี้ ใหยกเวน
การคิดดอกเบี้ยผิดนัดหรือเบี้ยปรับสําหรับตนเงินนั้น 

8. การบันทึกอายุความ 

 1. อายุความใหกําหนดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย   
 1.1 ในกรณีชําระครั้งเดียวหมด อายุความมีกําหนด 10 ป นับจากวันครบกําหนดชําระและให
บันทึกวันหมดอายุความในทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคลและในฐานขอมูลลูกหนี้กองทุนจัดรูปท่ีดินดวย 
 ตัวอยาง  กําหนดชําระเงินวันท่ี 30 มิถุนายน 2560 อายุความเริ่มนับต้ังแต วันท่ี           
1 กรกฎาคม 2560 ถึงวันท่ี 30 มิถุนายน 2570 
 1.2 ในกรณีผอนชําระเปนรายป อายุความมีกําหนด 5 ป นับจากวันครบกําหนดชําระในแตละป 
และใหบันทึกวันหมดอายุความตั้งแตปแรกถึงปสุดทาย ในทะเบียนคุมลูกหนี้รายบุคคลและในฐานขอมูลกองทุน
จัดรูปท่ีดินดวย 
 
 

สูตร เบี้ยปรับ = (เงินตนคงคาง x อัตราเบี้ยปรับ/100 x จํานวนวันท่ีผิดนัด/365)   
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 ตัวอยาง กําหนดชําระงวดแรก วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแตวันท่ี           
1 เมษายน 2560 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2565 

 2. การรับสภาพหนี้ เปนกรณีท่ีลูกหนี้มารับสภาพหนี้หรือมาชําระหนี้บางสวนภายในกําหนดอายุ
ความ ใหบันทึกอายุความใหมดังนี้ 
 2.1 วิธีชําระครั้งเดียวหมด ใหนับอายุความใหมมีกําหนด 10 ป นับแตวันท่ีลูกหนี้มาชําระเงิน
ครั้งสุดทาย 
  ตัวอยาง กําหนดชําระ วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแตวันท่ี 1 เมษายน 2560 
ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2570 ตอมาวันท่ี 31 มีนาคม 2562 ลูกหนี้มาชําระเงินบางสวน ใหนับอายุความใหม 
เปนวันท่ี 1 เมษายน 2562 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2572 
 2.2 วิธีผอนชําระเปนรายป ใหนับอายุความใหมมีกําหนด 5 ป นับแตวันท่ีลูกหนี้ชําระเงินครั้ง
สุดทายในแตละป 
 
  ตัวอยาง กําหนดชําระงวดแรก วันท่ี 31 มีนาคม 2560 อายุความเริ่มนับแต วันท่ี           
1 เมษายน 2560 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2565 ตอมาวันท่ี 31 มีนาคม 2562 ลูกหนี้มาชําระเงินงวดแรก ให
นับอายุความใหม เปนวันท่ี 1 เมษายน 2562 ถึงวันท่ี 31 มีนาคม 2567 
 3. การรับสภาพความรับผิด เปนกรณีหนี้ขาดอายุความ ให สจจ. ติดตอใหลูกหนี้มารับสภาพความ
รับผิด  ซ่ึงจะทําใหอายุความท้ังวิธีชําระครั้งเดียวหมด หรือผอนชําระเปนรายป นับใหมมีกําหนดเวลา 2 ป นับ
แตวันท่ีลูกหนี้มารับสภาพความรับผิด 

9. กรณีชําระเงินไมถูกตอง 

เม่ือตรวจสอบพบวาเจาของท่ีดินจายผิด จายซํ้า จายเกิน หรือชําระไมถูกตอง ในประการอ่ืนๆ 
ใหแกกองทุนจัดรูปท่ีดิน ใหเจาของท่ีดินหรือผูไดรับสิทธิในท่ีดินยื่นคํารองขอคืนเงินคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน   
(สจด.53/12) และสจจ.แจง ธ.ก.ส.สาขาทราบ เพ่ือดําเนินการหักรายจายคืนแกเจาของท่ีดิน จากเงินรายรับท่ี
จะสงเขากองทุนจัดรูปท่ีดิน (สจด.53/13) ท้ังนี้เปนไปตามระเบียบ คจก.วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และ
เง่ือนไขการชําระคาใชจายในการจัดรูปท่ีดิน พ.ศ.2559 ขอ 14 และแจงสํานักงานจัดรูปท่ีดินกลางทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


